zalacznik do zarzadzenia nr 7/2026
dyrektora Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biatej
z dnia 11.09.2026r.
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PODSTAWA PRAWNA

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach — tekst jednolity: Dz. U.
22020 r. poz. 1604, z pézn. zm., w tym Dz. U. z 2024 r. poz. 933.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe — w aktualnym brzmieniu.

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela — w zakresie obowigzkéw nauczycieli.

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym — w zakresie wzywania
pomocy i dziatan ratunkowych.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi — w
zakresie ochrony przed chorobami zakaznymi.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki — Dz. U. z 2018
r. poz. 1055.

Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym
i ochronie maloletnich — w zakresie Standardow Ochrony Matoletnich.

Statut Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biatej, Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego oraz pozostata
dokumentacja wewngtrzna placowki.
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POSTANOWIENIA OGOLNE

I

L. Cel gtowny.

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur jest troska o zdrowie I bezpieczenstwo kazdego dziecka
objetego opicka w Przedszkolu nr 52 w Bielsku - Biatej. W sytuacjach.trudnych oraz zagrazajacych
bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty personel przedszkola sq zobowiazani postepowaé zgodnie
z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowiazani sq do zapoznania sie i przestrzegania niniejszego dokumentu.

11. Osoby, ktérych dotycza procedury.

1.
2.

)

2)

3)

4)

Do przestrzegania procedur zobowiazani sq wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor oraz rodzice.
Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osdb realizujacych zadanie, ktdre jest przedmiotem
procedury.

Dyrektor — ponosi odpowiedzialnosé za stan bezpieczenstwai higieny w przedszkolu; zapewnia
bezpiecznei higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpiecznei higieniczne warunki
uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem przedszkola; kontroluje
obiekt nalezacy do przedszkole pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw
korzystania z niego; sporzadza protokoty z kontroli obiektu; odpowiada za jakos¢ pracy
pracownik6éw, za organizacj¢ pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwiazane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom.

Nauczyciele — sq zobowiazani do nadzoru nad dziecmi przebywajacymi w przedszkolu oraz do
rzetelnego realizowania zadan zwiazanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniaja opieke,
wychowanie | uczenie sie w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniaja w$réd dzieci wiedze o
bezpieczenstwie oraz Kksztattuja wiasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen 1 sytuacji
nadzwyczajnych; sq zobowiazani do przestrzegania przepisow prawa ogélnego i wewnetrznego.

Inni pracownicy przedszkole —- sa zobowiazani do rzetelnego realizowania zadan zwiazanych
z powierzonym stanowiskiem, pomagaja nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej,
dydaktycznej 1 opiekunczej; sa zobowiazani do przestrzegania przepisow prawa ogdlnego
1 wewnetrznego.

Rodzice — w trosce o bezpieczenstwo wtasnego dziecka powinni zna¢ procedury Zapewnienia
bezpieczenstwa obowiazujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni takze wspdtpracowaé
z dyrektorem, nauczycielami swojego dziecka oraz innymi pracownikami przedszkola.

I11. Sposdb prezentacji procedur.

1))

2)
3)

Udostepnianie dokumentu na stronie internetowej przedszkola, na tablicy ogtoszen i do wgladu
u dyrektora przedszkola.

Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescia procedur.

Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi w placéwce procedurami za posrednictwem Dziennika
Elektronicznego na poczatku kazdego roku szkolnego.

IV. Dokonywanie zmian w procedurach.

1.

2.
3.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci moze dokonaé
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor przedszkola.

Whioskodawca zmian moze by¢ takze rada rodzicéw.

Proponowane zmiany nie moga byé sprzeczne z prawem.

V. Postanowienia koncowe.

1.

Wtrosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankowprzedszkola, rodzicei personel
przedszkola sq zobligowani do wspétpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i obowiazkow
wszystkich podmiotow niniejszej procedury.
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2. Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow dzieci uczeszczajacych do
przedszkola oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.

Przedszkole nr 52 w Bielsku-Biatej — Procedury bezpieczenstwa.



PROCEDURA 1

PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa oraz bezposredniej i statej opieki nad nimi
podczas pobytu w Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Bialej, a takze okre$lenie zasad postgpowania wszystkich
0s6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo dzieci.

2. Zakres procedury

Procedura dotyczy organizacji i sprawowania nadzoru nad dzie¢mi od momentu przyjecia dziecka pod opieke
nauczyciela lub upowaznionego pracownika przedszkola do momentu jego faktycznego odbioru przez
rodzica/opiekuna prawnego lub inng osob¢ upowazniona.

3. Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1) Rodzice/opiekunowie prawni

Rodzice/opickunowie prawni przyprowadzaja dziecko do przedszkola, ktore jest czynne od godziny 6:00,
i przekazuja je pod bezposrednia opieke nauczyciela lub upowaznionego pracownika przedszkola.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa do odebrania dziecka do godziny 17:00. Oznacza to, ze
najpozniej o godzinie 17:00 rodzic/opiekun prawny wraz z dzieckiem powinien opusci¢ budynek przedszkola.
Rodzice/opickunowie prawni powinni zatem uwzgledni¢ czas niezbedny na przygotowanie dziecka do
wyjscia.

Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowiazani do znajomosci i przestrzegania zasad oraz norm obowigzujacych
w grupie dziecka i w przedszkolu.

2) Nauczyciele

Nauczyciele sa $wiadomi odpowiedzialno$ci za zycie i zdrowie dzieci powierzonych ich opiece. Troska o
petne bezpieczenstwo wychowankow powinna by¢ priorytetem wszystkich dziatan podejmowanych przez
nauczyciela.

Nauczyciel jest zobowigzany do organizowania pracy z dzie¢mi w sposob zapewniajacy im bezpieczenstwo,
odpowiedni do ich wieku, mozliwos$ci rozwojowych, potrzeb oraz warunkdéw organizacyjnych i lokalowych

przedszkola.

3) Pracownicy przedszkola

Wszyscy pracownicy przedszkola wspétuczestnicza w zapewnieniu dzieciom bezpiecznych warunkoéw
pobytu. Zwracajg uwagg na bezpieczng i zgodng zabawg dzieci, wlasciwe korzystanie z zabawek i sprzgtu
oraz niezwlocznie reaguja na zauwazone zagrozenia.
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Pracownicy odpowiedzialni za poszczegdlne pomieszczenia lub wyposazenie zobowigzani sa do zwracania
uwagi na ich stan techniczny oraz zgtaszania wszelkich nieprawidlowosci dyrektorowi.

4) Dyrektor

Dyrektor jest zobowiazany do organizowania pracy przedszkola w sposob zapewniajacy dzieciom i
pracownikom bezpieczne i higieniczne warunki pobytu i pracy oraz do podejmowania dziatan majacych na
celu zapewnienie bezpieczenstwa dzieci zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.

4. Opis procedury

1) Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddziatywan do wieku dzieci,
ich mozliwo$ci rozwojowych oraz potrzeb, z uwzglednieniem istniejacych warunkéw lokalowych i
organizacyjnych.

2) Przedszkole zapewnia dzieciom bezposrednia i stala opieke podczas pobytu w placowce oraz w trakcie
zajec 1 aktywnosci organizowanych poza jej terenem.

3) Przedszkole pelni funkcje opiekuncze z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa i higieny pobytu dzieci.

4) Przedszkole w swoich dziataniach stosuje rowniez obowigzujace przepisy przeciwpozarowe, okreslone w
szczegolnosci w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego obowigzujacej na terenie przedszkola.

5) Przedszkole zapewnia dzieciom poczucie bezpieczenstwa zaréwno pod wzgledem fizycznym, jak i
psychicznym, z uwzglednieniem ich indywidualnych potrzeb i mozliwosci.

6) Nauczyciel jest §wiadomy odpowiedzialno$ci zwigzanej ze sprawowaniem opieki nad dzie¢mi. Troska o
bezpieczenstwo, zdrowie i zycie wychowankéw powinna by¢ priorytetem wszystkich podejmowanych przez
niego dziatan. Nauczyciel jest zobowigzany do przestrzegania przepisow prawa, zasad bezpieczenstwa oraz
obowiazujacych w przedszkolu procedur.

7) Nauczyciele majg ustalone godziny pracy z dzieémi zgodnie z arkuszem organizacji przedszkola oraz
obowigzujacym rozkltadem pracy. Obowigzkiem nauczyciela jest punktualne rozpoczynanie pracy i
zapewnienie ciagtosci opieki nad powierzonymi dzieé¢mi.

8) Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy nie ma
jeszcze nauczyciela lub innego uprawnionego pracownika, ktory moze przejaé opieke nad grupa.

W przypadku koniecznos$ci zapewnienia ciggtosci opieki dyrektor organizuje zastepstwo Iub podejmuje inne
dziatania zapewniajace dzieciom bezpieczenstwo, zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz organizacja
pracy przedszkola.

Jezeli nauczyciel wykonuje prace ponad ustalony wymiar na polecenie dyrektora, rozliczenie tej pracy

nastgpuje zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa pracy i przepisami dotyczacymi czasu pracy
nauczycieli.
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9) Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow/opiekunéw prawnych lub inne osoby przez nich
upowaznione od godziny 6:00.

Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona pomaga dziecku w rozebraniu si¢ w szatni, a nast¢pnie
przekazuje dziecko nauczycielowi lub upowaznionemu pracownikowi, informujac o jego przyprowadzeniu.

10) Od godziny 6:00 do godziny 8:00 dzieci ze wszystkich grup mogg by¢ przyprowadzane do sali zbiorczej,
zgodnie z organizacja pracy przedszkola. Od godziny 8:00 czynne sa wszystkie grupy zgodnie z organizacja
pracy placowki.

11) Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece dwoch lub wickszej liczby nauczycieli, zgodnie z
organizacjg pracy przedszkola oraz ustalonym w arkuszu organizacji czasem pracy poszczegdlnych
nauczycieli.

12) Podczas pobytu w przedszkolu dzieci sg objgte cigglym nadzorem i opieka.

Dzieciom przebywajacym w sali nie wolno samowolnie jej opuszczaé. Nie wolno réwniez samowolnie
opuszczaé¢ budynku ani terenu przedszkola.

Dziecko przez caly czas pobytu powinno znajdowaé si¢ pod opieka nauczyciela lub upowaznionego
pracownika przedszkola.

13) W pierwszych dniach pobytu w przedszkolu nauczyciel zapoznaje dzieci z rozkladem pomieszczen
przedszkolnych oraz zasadami bezpiecznego korzystania z urzadzen i wyposazenia znajdujacego si¢ w
ogrodzie przedszkolnym.

14) Ustala si¢ normy i zasady bezpiecznego korzystania z wyposazenia, sprz¢tu i pomieszczen przedszkola.
Zasady te sa systematycznie przypominane dzieciom i dostosowywane do ich wieku oraz mozliwos$ci
rozwojowych.

15) Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kierujg zabawa lub jg inspirujg oraz podejmujg interwencjg
w sytuacjach, gdy dochodzi do konfliktéw lub zachowan mogacych zagraza¢ bezpieczenstwu dzieci.

W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca szczeg6lng uwage na bezpieczenstwo dzieci oraz na stan
zabawek i sprzetu, z ktorego korzystaja dzieci.

16) Nauczyciel ustala wspoélnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujgce w grupie oraz systematycznie wdraza
dzieci do zgodnej zabawy, przestrzegania zasad wspolzycia z rowiesnikami i bezpiecznego korzystania z
wyposazenia.

Ustalone z dzie¢mi zasady stanowig Kodeks Grupy, ktory jest umieszczony w widocznym miejscu w sali.
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17) W trakcie prowadzonych zaj¢¢, niezaleznie od miejsca ich realizacji — w sali, ogrodzie przedszkolnym lub
poza terenem przedszkola — nauczyciel koncentruje si¢ na pracy z dzieémi oraz sprawowaniu nad nimi
bezposredniej opieki i nadzoru.

18) Wszelkie sprawy zwigzane z organizacja i przygotowaniem zaj¢¢, zalatwianiem spraw shuzbowych z
dyrektorem lub innymi pracownikami przedszkola nauczyciel powinien, w miar¢ mozliwosci, zatatwia¢ poza
czasem bezposredniej pracy z dzie¢mi.

19) Omawianie z rodzicami/opiekunami prawnymi spraw dotyczacych dziecka nauczyciel prowadzi w czasie,
ktory nie zaktdca sprawowania opieki nad grupa, w szczegolnosci po zakonczeniu zajeé¢, podczas konsultacji
indywidualnych lub w innym uzgodnionym terminie.

20) Przebieg wszystkich zaj¢¢ nauczyciel powinien starannie zaplanowaé pod katem bezpieczenstwa dzieci,
przewidujac mozliwe zagrozenia oraz podejmujgc dziatania majace na celu ich wyeliminowanie lub
ograniczenie.

W trakcie zaje¢ z dzie¢mi nie wolno pozostawi¢ grupy bez nadzoru, nawet na krétki czas.

21) Jezeli nauczyciel musi czasowo opusci¢ grupe, np. z powodu koniecznosci skorzystania z toalety Iub
zalatwienia pilnej sprawy, powinien zapewni¢ przejecie opieki nad dzieémi przez innego uprawnionego
nauczyciela lub pracownika.

Nieobecnos$¢ nauczyciela przy grupie powinna by¢ ograniczona do niezbgdnego minimum.

22) Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek, spaceréw oraz innych wyj$¢ poza teren przedszkola
powinny by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami oraz regulaminem wycieczek i spaceréw obowigzujacym
w przedszkolu.

23) Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren przedszkola podlega odnotowaniu w ,,Rejestrze wyjs$é”,
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w placowce.

24) Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym zajecia i zabawy odbywaja si¢ na wyznaczonym i
odpowiednio przygotowanym terenie, z wykorzystaniem sprze¢tu dostosowanego do wieku, potrzeb i
mozliwosci dzieci, pod stata opicka nauczyciela oraz — w zakresie powierzonych obowigzkéw — pomocy
nauczyciela.

25) Codziennie przed rozpoczgciem Korzystania z ogrodu wyznaczony pracownik, w szczegdlnosci
konserwator, sprawdza, czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie stanowig zagrozenia dla zdrowia lub zycia
dzieci.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia lub innego zagrozenia urzadzenie nalezy wylaczy¢ z uzytkowania i
niezwlocznie poinformowac¢ dyrektora.

Raz w tygodniu przeprowadza si¢ szczegétowe ogledziny placu zabaw, a wynik kontroli dokumentuje si¢ w
odpowiednim rejestrze, zgodnie z przyjetymi w przedszkolu zasadami.
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26) W przypadku odbierania dziecka podczas jego pobytu w ogrodzie przedszkolnym rodzic/opiekun prawny
lub osoba upowazniona jest zobowigzana zglosi¢ nauczycielowi sprawujacemu opieke nad grupa fakt odbioru
dziecka.

Dziecko moze opusci¢ teren ogrodu dopiero po jego faktycznym przekazaniu osobie uprawnione;.

27) Odbidr dziecka z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow/opiekundéw prawnych lub inne
osoby pelnoletnie, pisemnie przez nich upowaznione, zgodnie z zasadami obowigzujacymi w przedszkolu.

28) Ograniczenie lub zakaz odbierania dziecka przez jednego z rodzicoéw moze wynika¢ w szczego6lnosci z
prawomocnego orzeczenia sgdu lub innego dokumentu prawnego skutecznego wobec przedszkola.

Dokument taki powinien zosta¢ przedtozony dyrektorowi przedszkola.

29) Odbidr dziecka przez osobg upowazniong jest mozliwy po potwierdzeniu jej tozsamosci, w szczegolnosci
poprzez okazanie dokumentu tozsamosci, jezeli nauczyciel lub pracownik przedszkola ma uzasadnione
watpliwosci co do jej tozsamosci.

30) Nauczyciel lub inny pracownik przedszkola moze odméwi¢ wydania dziecka osobie, ktorej stan lub
zachowanie wskazuje, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa, w szczegélnosci w
przypadku widocznego stanu nietrzezwosci, pozostawania pod wplywem $rodkéw odurzajacych,
agresywnego zachowania lub innego zachowania stwarzajacego zagrozenie.

W takiej sytuacji nalezy zapewni¢ dziecku dalszg bezpieczng opieke na terenie przedszkola, niezwlocznie
powiadomi¢ dyrektora oraz skontaktowac si¢ z drugim rodzicem/opiekunem prawnym albo inng upowazniong
0soba.

Jezeli nie jest mozliwe bezpieczne przekazanie dziecka uprawnionej osobie, a sytuacja stwarza zagrozenie lub
wymaga interwencji, nalezy zwroci¢ si¢ o pomoc do Policji lub innych wlasciwych shuzb.

31) Z chwilg faktycznego przekazania dziecka rodzicowi/opiekunowi prawnemu lub osobie upowaznionej,
odpowiedzialno$¢ za dalszg opieke nad dzieckiem przejmuje osoba, ktorej dziecko zostato przekazane.

32) W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub podczas aktywnosci organizowanej
przez przedszkole nauczyciel lub inny pracownik sprawujacy opieke nad dzieckiem jest zobowigzany
niezwlocznie:

a) udzieli¢ dziecku pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiej¢tnosci i zgodnie z obowigzujacymi
zasadami;

b) powiadomi¢ dyrektora lub osobg¢ przez niego upowazniong;
¢) zawiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka;
d) podja¢ dziatania majace na celu zabezpieczenie pozostatych dzieci przed dalszym zagrozeniem;

€) W sytuacji wymagajacej pomocy medycznej wezwaé odpowiednie shuzby ratunkowe.
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33) Postepowanie powypadkowe okreslaja odrgbne przepisy oraz obowigzujgca w przedszkolu procedura
postgpowania w razie wypadku dziecka.

34) Do przedszkola nie powinno by¢ przyprowadzane dziecko, ktdrego stan zdrowia wskazuje na chorobe lub
ktoére z powodu objawdéw chorobowych nie moze bezpiecznie uczestniczy¢ w pobycie w grupie.

W przypadku wystgpienia objawdéw chorobowych w czasie pobytu dziecka w przedszkolu nauczyciel
niezwlocznie informuje rodzicow/opiekundéw prawnych i wzywa ich do odbioru dziecka.

Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka oraz zapewnienia mu
odpowiedniej opieki i leczenia.

35) Nauczyciele i inni pracownicy przedszkola co do zasady nie podaja dzieciom produktow leczniczych.

W szczegolnych przypadkach dotyczacych dziecka przewlekle chorego lub wymagajacego podania leku
ratujagcego zycie, podanie leku moze nastapi¢ wylacznie na zasadach okreslonych w odrebnych regulacjach i
procedurach obowigzujacych w przedszkolu, po uzyskaniu wymaganych informacji, dokumentacji i
upowaznien oraz po odpowiednim przygotowaniu pracownika.

Dotyczy to w szczeg6lnosci lekow stosowanych w stanach zagrozenia zycia, np. adrenaliny, lub lekow
niezb¢dnych w leczeniu choroby przewlektej, np. insuliny.

36) Ubezpieczenie nastepstw nieszczgsliwych wypadkow (NNW) dzieci w przedszkolu ma charakter
dobrowolny.

Rada Rodzicow moze dokona¢ wyboru oferty ubezpieczenia sposrdd dostgpnych propozycji, zgodnie z
obowigzujacymi zasadami i kompetencjami Rady Rodzicow.

37) Nauczyciel konczacy prace w danym dniu opuszcza grupe po faktycznym przejeciu opieki nad dzie¢mi
przez drugiego nauczyciela lub innego uprawnionego pracownika.

Nauczyciel przekazujacy grupe powinien poinformowa¢ osob¢ przejmujaca opieke o istotnych sprawach
dotyczacych wychowankow, w szczegdlnosci o stanie zdrowia, samopoczuciu, sytuacjach wymagajacych
szczegoblnej uwagi oraz innych okoliczno$ciach majacych znaczenie dla bezpieczenstwa dzieci.

38) Nauczyciel jest zobowigzany do natychmiastowego reagowania na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci stanowigce zagrozenie dla bezpieczenstwa, zdrowia lub Zzycia innych dzieci albo
pracownikow.

39) Nauczyciel i kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany zwracaé uwage na osoby postronne
przebywajace na terenie przedszkola.

W przypadku zauwazenia osoby, ktorej obecno$¢ na terenie przedszkola budzi watpliwosci lub ktora nie
powinna przebywa¢ w danym miejscu, pracownik powinien niezwtocznie poinformowac¢ dyrektora lub osobg
przez niego upowazniong oraz podja¢ dziatania adekwatne do sytuacji, z zachowaniem bezpieczenstwa
wlasnego i dzieci.
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PROCEDURA 2

PRZYPROWADZANIE 1 ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie szczegdlowych obowigzkéw rodzicow/opiekunéw prawnych, o0sob
upowaznionych do odbioru dziecka oraz nauczycieli i pracownikéw przedszkola podczas przyprowadzania
dzieci do Przedszkola nr 52 w Bielsku-Bialej oraz ich odbierania z przedszkola, w sposéb zapewniajacy
dziecku pelne bezpieczenstwo.

II. Zakres procedury

Procedura dotyczy organizacji i sprawowania nadzoru nad dzie¢mi od momentu przyprowadzenia dziecka do
przedszkola 1 przekazania go pod opiek¢ nauczyciela lub upowaznionego pracownika do momentu jego
faktycznego odebrania przez rodzica/opiekuna prawnego Iub inng osobg¢ upowazniona.

II1. Uczestnicy postgpowania — zakres odpowiedzialno$ci

1. Rodzice/opiekunowie prawni oraz osoby upowaznione

Rodzice/opickunowie prawni lub osoby przez nich upowaznione sg zobowigzani do przekazania dziecka
nauczycielowi lub upowaznionemu pracownikowi przedszkola bezposrednio w sali, zgodnie z organizacja
pracy placowki.

Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby przez nich upowaznione odbierajg dziecko bezposrednio z sali lub —
w czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym — z ogrodu, po uprzednim poinformowaniu nauczyciela
sprawujacego opicke nad grupa.

2. Nauczyciele

Nauczyciel przejmuje bezposrednia odpowiedzialnos¢ za dziecko z chwilg jego faktycznego przekazania pod
opieke nauczyciela i sprawuje ja do momentu faktycznego przekazania dziecka rodzicowi/opiekunowi
prawnemu lub osobie upowaznionej do odbioru.

3. Pracownicy przedszkola

Pracownicy przedszkola wspotuczestnicza w zapewnieniu bezpieczenstwa dzieci w czasie ich pobytu w
placowce i sg zobowigzani do reagowania na sytuacje mogace zagrazaé ich bezpieczenstwu.

4. Dyrektor

Dyrektor jest zobowigzany do organizowania pracy przedszkola w sposob zapewniajacy dzieciom i
pracownikom bezpieczne i higieniczne warunki pobytu i pracy oraz zapewniajacy dzieciom poczucie
bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.
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IV. Opis procedury
1. Przyprowadzanie dzieci do przedszkola

1) Dzieci mogg by¢ przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow/opickunéw prawnych lub inne osoby
upowaznione od godziny 6:00 do godziny 8:10 w budynku szkolnym oraz do godziny 8:20 w budynku
spotdzielczym, zgodnie z organizacja pracy poszczegdlnych czgsci placowki.

2) Ze wzgledow organizacyjnych oraz z uwagi na konieczno$¢ przygotowania odpowiedniej liczby positkow
wskazane jest, aby pozniejsze niz okreSlone wyzej przyprowadzenie dziecka do przedszkola, mozliwe jedynie
w uzasadnionych sytuacjach, zostato wczesniej zgloszone przez rodzica/opiekuna prawnego osobiscie lub
telefonicznie, w miar¢ mozliwosci do godziny 8:00.

3) Za bezpieczenstwo dziecka w drodze do przedszkola odpowiada rodzic/opiekun prawny lub osoba
sprawujaca w tym czasie opieke nad dzieckiem.

4) Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona pomaga dziecku w rozebraniu si¢ w szatni, a nastepnie
przekazuje dziecko bezposrednio nauczycielowi lub upowaznionemu pracownikowi w sali.

Samo pozostawienie dziecka w szatni nie jest rownoznaczne z przekazaniem dziecka pod opieke przedszkola.

5) Odpowiedzialno§¢ nauczyciela za dziecko rozpoczyna si¢ z chwilg jego faktycznego przekazania
nauczycielowi lub upowaznionemu pracownikowi przedszkola.

6) Do czasu faktycznego przekazania dziecka nauczycielowi lub upowaznionemu pracownikowi za
bezpieczenstwo dziecka odpowiada rodzic/opiekun prawny lub osoba sprawujaca nad nim opieke.

7) Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani przyprowadzaé do przedszkola dziecko, ktérego stan zdrowia
pozwala na bezpieczny udzial w zajeciach i pobyt w grupie, oraz zapewni¢ dziecku odpowiednia higiene
osobistg.

8) W przypadku wystgpienia u dziecka objawoéw mogacych wskazywa¢ na chorobg, w szczegolnosci
gorgczki, wyraznego ostabienia, nasilonego kaszlu, wymiotow, biegunki, wysypki lub innych niepokojacych
objawow, nauczyciel moze zwrécié si¢ do rodzica/opiekuna prawnego o wyjasnienie stanu zdrowia dziecka.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do mozliwosci bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu
stosuje si¢ obowigzujaca w placéwce procedurg dotyczaca dziecka chorego.

9) W przypadku choroby zakaznej, infekcji Iub innych dolegliwo$ci wymagajacych pozostania dziecka w
domu rodzic/opiekun prawny jest zobowiazany nie przyprowadza¢ dziecka do przedszkola do czasu
ustgpienia objawow i odzyskania przez dziecko stanu zdrowia pozwalajgcego na bezpieczny pobyt w grupie.

W przypadku choréb zakaznych stosuje si¢ rowniez obowiazujace przepisy prawa oraz odrgbne procedury i
zalecenia dotyczace bezpieczenstwa i higieny.

10) Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke zwraca uwage na wnoszone przez nie zabawki i przedmioty.
Jezeli przedmiot moze stwarzaé zagrozenie dla dziecka lub innych o0s6b, nauczyciel informuje
rodzica/opiekuna prawnego o konieczno$ci pozostawienia go w domu.
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2. Odbieranie dzieci z przedszkola

1) Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona jest zobowigzana odebra¢ dziecko z przedszkola do
godziny 17:00.

Godzina 17:00 jest godzing zakonczenia pracy placowki, dlatego rodzice/opiekunowie prawni powinni
uwzgledni¢ czas potrzebny na odebranie dziecka, przygotowanie go do wyjscia oraz opuszczenie budynku
przedszkola.

2) Przedszkole moze odméwi¢ wydania dziecka osobie zamierzajacej je odebraé, jezeli jej zachowanie lub
stan wskazuje, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa, w szczegdlnosci w przypadku
widocznego stanu nietrzezwosci, pozostawania pod wplywem §rodkdéw odurzajacych, agresywnego
zachowania lub innego zachowania stwarzajacego zagrozenie.

Odmowa wydania dziecka moze réwniez wynika¢ z obowiazujacego przedszkole orzeczenia sadu lub innego
dokumentu prawnego regulujacego uprawnienia rodzicow do odbioru dziecka.

3) W przypadku wystapienia sytuacji, o ktorej mowa w pkt 2, nauczyciel lub inny pracownik przedszkola
niezwlocznie informuje dyrektora oraz podejmuje probe skontaktowania si¢ z drugim rodzicem/opiekunem
prawnym lub inng osobg upowazniong do odbioru dziecka.

4) Dziecko odebrane z przedszkola przez rodzica/opiekuna prawnego pozostaje od chwili faktycznego
przekazania pod jego opieka i odpowiedzialnoscia, w tym za jego bezpieczenstwo w drodze z przedszkola.

5) Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez inng osobg¢ niz rodzic/opiekun prawny, jezeli osoba ta
zostala przez rodzica/opiekuna prawnego prawidtowo upowazniona do odbioru dziecka.

Upowaznienie powinno zosta¢ zlozone w formie wymaganej przez przedszkole i zawiera¢ dane pozwalajace
na jednoznaczng identyfikacj¢ osoby upowaznione;.

Pisemne upowaznienie do odbioru dziecka powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:

imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej,

numer dokumentu tozsamosci — jezeli jest wymagany przez przyjety w przedszkolu formularz,
numer telefonu osoby upowaznione;j,

dane dziecka,

podpisy 0séb uprawnionych do udzielenia upowaznienia.

6)Upowaznienie powinno zostaé podpisane przez oboje rodzicow/opiekunow prawnych, jezeli obojgu
przystuguje wtadza rodzicielska.

Jezeli wladza rodzicielska przystuguje tylko jednemu z rodzicow albo zostala ograniczona w zakresie
majacym znaczenie dla odbioru dziecka, przedszkole stosuje si¢ do aktualnego orzeczenia sadu lub innego

dokumentu prawnego znajdujacego si¢ w dokumentacji dziecka.

7) Upowaznienie moze zosta¢ w kazdym czasie zmienione lub odwolane przez osobe lub osoby uprawnione
do jego udzielenia.

Zmiana lub odwotanie upowaznienia powinny zostaé¢ przekazane przedszkolu w formie umozliwiajacej ich
udokumentowanie.
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9) W przypadku uregulowania przez sad kwestii kontaktéw rodzica z dzieckiem rodzic, ktorego kontakty
zostaty okreslone w konkretnych terminach, moze odebra¢ dziecko zgodnie z trescia obowigzujacego
orzeczenia sgdu.

Pracownik przedszkola nie dokonuje samodzielnej interpretacji orzeczen sadowych. W przypadku
watpliwos$ci zwraca si¢ do dyrektora.

10) Nauczyciel, jezeli nie zna osoby odbierajacej dziecko, moze poprosi¢ ja o okazanie dokumentu
tozsamosci w celu potwierdzenia jej danych i uprawnienia do odbioru dziecka.

11) Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ za osobe, ktorg upowaznili do odbioru dziecka,
w zakresie wynikajacym z obowigzujacych przepisoOw prawa.

12) Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka zobowiazana jest osobiscie
poinformowaé nauczyciela o zamiarze odebrania dziecka z sali lub ogrodu przedszkolnego.

Samo pojawienie si¢ osoby uprawnionej na terenie przedszkola nie jest réwnoznaczne z faktycznym
odebraniem dziecka.

13) Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani przekazywa¢ przedszkolu aktualne dane kontaktowe, w
szczegolnosci adres zamieszkania oraz numery telefonow umozliwiajace szybki kontakt w sytuacjach
wymagajacych niezwlocznego powiadomienia.

14) Zyczenie rodzica/opiekuna prawnego dotyczace nieodbierania dziecka przez drugiego rodzica nie moze
by¢ podstawa do odmowy wydania dziecka wytacznie na podstawie ustnego oswiadczenia lub prosby.

Ograniczenie mozliwo$ci odbioru dziecka przez jednego z rodzicow powinno wynikaé z aktualnego
orzeczenia sadu lub innego skutecznego prawnie dokumentu znajdujacego si¢ w dokumentacji dziecka.

15) Jezeli zaden z rodzicow nie ma ograniczonej ani odebranej wladzy rodzicielskiej w zakresie majacym
znaczenie dla odbioru dziecka, co do zasady obojgu rodzicom przystuguja takie same prawa w zakresie opieki
nad dzieckiem oraz jego odbioru z przedszkola.

W przypadku pozostawania dziecka w przedszkolu po godzinie 17:00:

a) nauczyciel podejmuje probe skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, wykorzystujac
podane przez nich aktualne numery telefonow;

b) w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi nauczyciel informuje o sytuacji dyrektora
przedszkola lub osobg¢ go zastepujaca;

¢) nauczyciel pozostaje z dzieckiem w przedszkolu i zapewnia mu cigglta opieke do czasu wyjasnienia sytuacji
i odebrania dziecka przez osob¢ uprawniong;

d) nauczyciel kontynuuje proby kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz osobami upowaznionymi do
odbioru dziecka;

e) w razie potrzeby dyrektor lub osoba go zastepujaca podejmuje dalsze dziatania odpowiednie do sytuacji, w
tym kontaktuje si¢ z osobami wskazanymi w dokumentacji dziecka;
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f) jezeli pomimo podjetych dziatan nie jest mozliwe skontaktowanie si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi
ani inng osoba uprawniong do odbioru dziecka, dyrektor podejmuje dziatania majace na celu zapewnienie
dziecku bezpiecznej opieki, w tym — jezeli wymaga tego sytuacja — kontaktuje si¢ z Policja lub innymi
wiasciwymi shuzbami,

g) do czasu przekazania dziecka wlasciwej osobie nauczyciel zapewnia dziecku opieke, bezpieczenstwo oraz
podstawowe potrzeby, w szczegolnosci dostgp do wody i — jezeli zachodzi taka potrzeba — odpowiedniego
positku.

16) Jezeli sytuacje zwigzane z nicodbieraniem dziecka z przedszkola powtarzaja si¢ lub majg charakter
razacy, przedszkole podejmuje dziatania interwencyjne adekwatne do sytuacji.

W zaleznoéci od okolicznosci moze to obejmowac poinformowanie rodzicow/opiekunéow prawnych o
konieczno$ci przestrzegania zasad odbioru dziecka, dokumentowanie kolejnych zdarzen, wspodlprace z
wlasciwymi instytucjami oraz — w przypadku powstania uzasadnionych przestanek — zawiadomienie
wiasciwego sadu rodzinnego lub innych wlasciwych organéw.

POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

1. Osoba odbierajaca dziecko musi by¢ uprawniona do jego odbioru zgodnie z dokumentacja posiadang
przez przedszkole.

2. W razie watpliwosci co do tozsamosci osoby odbierajacej dziecko lub jej uprawnienia do odbioru
dziecko pozostaje pod opieka przedszkola do czasu wyjasnienia sytuacji.

3. W przypadku konfliktu pomigdzy rodzicami/opiekunami prawnymi pracownik przedszkola nie
rozstrzyga samodzielnie sporu prawnego. Stosuje si¢ do aktualnych dokumentéw i orzeczen
znajdujacych si¢ w dokumentacji dziecka, a w razie watpliwosci zwraca si¢ do dyrektora.

4. W sytuacji bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa dziecka nalezy w pierwszej kolejnosci
zapewni¢ dziecku ochrong oraz podja¢ dzialania odpowiednie do charakteru zagrozenia, w tym —
jezeli jest to konieczne — zwrocic si¢ o pomoc do odpowiednich stuzb.

5. Wszystkie dziatania podejmowane w sytuacjach nietypowych, w szczegdlnosci odmowy wydania
dziecka, nieodebrania dziecka po godzinie zakonczenia pracy przedszkola lub interwencji Policji,
powinny zosta¢ odpowiednio udokumentowane.
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PROCEDURA 3

ODBIOR DZIECKA PRZEZ OSOBE NIETRZEZWA LUB POD WPLYWEM
SRODKOW ODURZAJACYCH

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania pracownikow Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biatej w
sytuacji, gdy rodzic, opiekun prawny lub inna osoba upowazniona do odbioru dziecka zachowuje si¢ w sposob
wskazujacy, ze moze znajdowaé si¢ pod wpltywem alkoholu, $rodkéw odurzajacych lub innych substancji
wptywajacych na zdolno$¢ do zapewnienia dziecku bezpiecznej opieki, albo zachowuje si¢ agresywnie lub w
inny sposob stwarza zagrozenie dla dziecka, pracownikéw lub innych oséb.

Procedura ma na celu przede wszystkim zapewnienie dziecku bezpieczenstwa oraz okreslenie jednolitego
sposobu dziatania pracownikoéw przedszkola.

II. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy sytuacji zwigzanych z odbieraniem dzieci z Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biatej przez
rodzicow, opiekunoéw prawnych lub osoby upowaznione do odbioru dziecka.

Obejmuje ona postgpowanie w przypadku powzigcia przez pracownika uzasadnionego podejrzenia, ze osoba
zglaszajaca si¢ po dziecko moze nie by¢ w stanie zapewni¢ mu bezpiecznej opieki.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA 1 ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Rodzice i opiekunowie prawni sa zobowigzani do odbierania dziecka z przedszkola w sposob zapewniajacy
mu bezpieczenstwo oraz do wskazywania osob upowaznionych do jego odbioru, ktére sa zdolne do
zapewnienia dziecku wlasciwej opieki.

2. Nauczyciele odpowiadaja za bezpieczenstwo dziecka pozostajacego pod ich opieka i reaguja na kazda
sytuacj¢, w ktorej zachodzi uzasadniona obawa, ze osoba zglaszajaca si¢ po dziecko nie jest w stanie
zapewni¢ mu bezpiecznej opieki.

3. Pracownicy niepedagogiczni sg zobowigzani do niezwtocznego poinformowania nauczyciela lub dyrektora
o kazdej sytuacji, ktora moze wskazywaé, ze osoba zglaszajaca si¢ po dziecko nie jest w stanie zapewni¢ mu
bezpiecznej opieki.

4. Dyrektor przedszkola podejmuje dziatania majace na celu zapewnienie dziecku bezpieczenstwa,
koordynuje postgpowanie w sytuacji interwencyjnej oraz podejmuje decyzje o dalszych dziataniach

adekwatnych do sytuacji.

IV. OPIS PROCEDURY

1. Pracownik przedszkola nie wydaje dziecka osobie, ktorej zachowanie lub stan wskazuje, ze moze ona nie
by¢ w stanie zapewni¢ dziecku bezpiecznej opieki.

2. Pracownik nie dokonuje diagnozy, czy dana osoba jest ,nietrzezwa” lub znajduje si¢ pod wplywem
okreslonej substancji. Ocenie podlegaja wylacznie obserwowalne zachowania i okolicznos$ci, ktére moga
wskazywac na brak mozliwosci zapewnienia dziecku bezpiecznej opieki, w szczegolnosci:
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wyrazne zaburzenia koordynacji ruchowe;j,

problemy z komunikacja lub orientacja,

zachowanie agresywne, impulsywne lub nieprzewidywalne,

trudno$ci w nawigzaniu logicznego kontaktu,

wyczuwalna won alkoholu, jezeli wystepuje tacznie z innymi niepokojacymi objawami,
inne zachowania wskazujgce na mozliwo$¢ wystapienia zagrozenia dla dziecka.

3. W pierwszej kolejnosci nauczyciel lub inny pracownik zapewnia dziecku bezpieczenstwo i, jezeli jest to
mozliwe, ogranicza jego kontakt z osobg, ktdrej zachowanie budzi uzasadnione obawy.

4. O zaistnialej sytuacji nauczyciel lub inny pracownik niezwlocznie informuje dyrektora przedszkola.

5. Jezeli sytuacja na to pozwala, pracownik w spokojny i rzeczowy sposob informuje osobe zgltaszajaca si¢ po
dziecko, ze dziecko nie moze zosta¢ jej przekazane, poniewaz jej zachowanie lub stan budzi obawy co do
mozliwosci zapewnienia dziecku bezpiecznej opieki.

6. Pracownik nie wdaje si¢ z osoba w spor, nie dokonuje jej badania ani nie probuje samodzielnie ustalaé, czy
znajduje si¢ ona pod wptywem alkoholu Iub innych §rodkow.

7. Nauczyciel lub dyrektor podejmuje probe skontaktowania si¢ z drugim rodzicem lub opiekunem prawnym,
o ile jest on uprawniony do odbioru dziecka, albo z inng osobg wczesniej upowazniong przez rodzicow lub
opiekundéw prawnych do jego odbioru.

8. W przypadku gdy osoba zglaszajaca si¢ po dziecko zachowuje si¢ agresywnie, stwarza bezposrednie
zagrozenie dla dziecka, pracownikéw lub innych osob, usituje sila odebra¢ dziecko albo zakloca
bezpieczenstwo w przedszkolu, dyrektor lub nauczyciel wzywa Policj¢, a w przypadku zagrozenia zycia lub
zdrowia rowniez inne wlasciwe shuzby ratunkowe.

9. Jezeli zachowanie osoby stwarza zagrozenie, pracownicy nie podejmujg dziatan, ktore moglyby narazi¢ ich
samych lub dziecko na niebezpieczenstwo. Priorytetem jest zabezpieczenie dziecka i innych oséb oraz
wezwanie odpowiednich stuzb.

10. Jezeli osoba, ktorej odmoéwiono wydania dziecka, opuszcza przedszkole, dziecko pozostaje pod opicka
nauczyciela do czasu odebrania go przez uprawniong i zdolng do zapewnienia mu bezpieczenstwa osobe.

11. Jezeli do godziny zakonczenia pracy przedszkola, tj. do godz. 17:00, dziecko nie zostanie odebrane przez
uprawniong i zdolng do zapewnienia mu bezpieczenstwa osobg, pracownik postepuje zgodnie z procedura
dotyczaca nieodebrania dziecka z przedszkola. W przypadku braku mozliwo$ci skutecznego skontaktowania
si¢ z rodzicami lub innymi osobami uprawnionymi dyrektor lub nauczyciel podejmuje dziatania przewidziane
w tej procedurze, wlacznie z powiadomieniem Policji, jezeli wymaga tego sytuacja.

12. Po zaistnieniu zdarzenia nauczyciel lub pracownik, ktéry uczestniczyl w zdarzeniu, sporzadza notatke
sluzbowa zawierajaca w szczegolnos$ci:

date i godzing zdarzenia,

dane dziecka,

dane osoby zglaszajacej si¢ po dziecko,

opis zaobserwowanych zachowan i okolicznoSci,

podjete dziatania,

informacj¢ o osobach powiadomionych,

informacje o ewentualnym wezwaniu Policji lub innych stuzb,
podpis osoby sporzadzajacej notatke.
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13. Dyrektor zapoznaje si¢ z dokumentacjg zdarzenia i podejmuje decyzj¢ o dalszym postgpowaniu,
adekwatnym do jego okoliczno$ci.

14. Jezeli sytuacja tego wymaga, dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami lub opiekunami prawnymi w
celu wyjasnienia zdarzenia oraz przypomnienia zasad zapewnienia dziecku bezpieczenstwa podczas jego
odbierania z przedszkola. Z rozmowy mozna sporzadzi¢ notatke shuzbowa.

15. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji, w ktorych rodzic, opiekun prawny lub osoba upowazniona
zglasza si¢ po dziecko w stanie lub zachowaniu wskazujacym na brak mozliwo$ci zapewnienia mu
bezpiecznej opieki, dyrektor podejmuje dziatania adekwatne do rozpoznanej sytuacji, w tym moze zasiggnac
informacji i wsparcia specjalistow pracujacych z dzieckiem oraz rozwazy¢ zawiadomienie wlasciwych
instytucji, jezeli zachodzi uzasadniona potrzeba ochrony dobra dziecka.

16. Jezeli powtarzajace si¢ zdarzenia wskazujg na mozliwo$¢ zagrozenia dobra dziecka, dyrektor moze podjac
dziatania przewidziane przepisami prawa, w tym rozwazy¢ zawiadomienie wlasciwego sadu rodzinnego Iub
innych whasciwych instytucji.

17. Nauczyciel obserwuje funkcjonowanie dziecka w przedszkolu i w przypadku zauwazenia innych
niepokojacych okolicznosci dotyczacych jego bezpieczenstwa lub sytuacji rodzinnej informuje o tym
dyrektora oraz, w ramach swoich kompetencji, specjalistow pracujacych z dzieckiem.

18. Wszystkie dziatania podejmowane przez pracownikéw powinny by¢ prowadzone z poszanowaniem
godnosci dziecka i jego rodziny, z zachowaniem poufnosci oraz wytacznie w zakresie niezbgednym do
zapewnienia dziecku bezpieczefstwa.

V. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

1. Pracownik przedszkola nie dokonuje diagnozy stanu osoby odbierajacej dziecko i nie stwierdza, ze osoba ta
jest ,nietrzezwa” lub znajduje si¢ pod wplywem okreslonych $rodkéw. Pracownik opisuje wytgcznie
zaobserwowane zachowania i okoliczno$ci.

2. Podstawa odmowy wydania dziecka jest uzasadniona obawa, ze osoba zglaszajaca si¢ po dziecko nie jest w
stanie zapewni¢ mu bezpiecznej opieki albo ze wydanie dziecka tej osobie mogloby spowodowaé zagrozenie
dla jego zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa.

3. Jezeli osoba zglaszajaca si¢ po dziecko jest agresywna, grozi pracownikom lub innym osobom, prébuje sitg
odebra¢ dziecko lub stwarza bezposrednie zagrozenie, pracownik nie podejmuje dziatan narazajacych siebie
lub dziecko na niebezpieczenstwo i niezwlocznie wzywa Policje lub inne wlasciwe stuzby.

4. Pracownik nie powinien samodzielnie podejmowaé prob zatrzymania osoby ani stosowa¢ wobec niej
przemocy, z wyjatkiem sytuacji i granic okres$lonych przepisami prawa dotyczacymi ochrony koniecznej lub
stanu wyzszej konieczno$ci.

5. W kazdym przypadku nalezy kierowac si¢ nadrzedng zasada ochrony dobra i bezpieczenstwa dziecka.

6. Procedure stosuje si¢ tgcznie z procedura dotyczaca przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola
oraz procedura postgpowania w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola.
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PROCEDURA 4
BEZPIECZNY POBYT W OGRODZIE, WYJSCIA I WYCIECZKI

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania nauczycieli i pracownikéw Przedszkola nr 52 w Bielsku-
Biatej podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, organizowania zabaw i zajg¢ na $wiezym powietrzu,
a takze podczas spacerow, wyjs$¢ i wycieczek poza teren przedszkola.

Procedura okresla rowniez zasady bezpiecznego korzystania przez dzieci z urzadzen znajdujacych sie¢ w
ogrodzie przedszkolnym oraz sposdb organizowania i dokumentowania wyjs¢ i wycieczek.

II. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym oraz
podczas spacerdéw, wyjs¢ i wycieczek organizowanych poza terenem Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biate;j.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA 1 ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Nauczyciele majg obowigzek:

e organizowania zabaw i zaje¢ w sposdb zapewniajacy dzieciom bezpieczenstwo,

e zapoznawania dzieci z zasadami bezpiecznego korzystania z ogrodu i znajdujacych si¢ w nim
urzadzen,

e sprawowania bezposredniego nadzoru nad dzieé¢mi,

e zapewnienia bezpieczenstwa dzieci podczas spacerow, wyjs$¢ i wycieczek,

e przestrzegania obowigzujacych zasad organizacji wyj$¢ i wycieczek oraz wymaganej dokumentacji.

2. Pomoce nauczyciela przebywaja razem z dzie¢mi podczas organizowanych zabaw i zaje¢ w ogrodzie oraz
wspierajg nauczyciela w sprawowaniu nadzoru nad dzie¢mi podczas spacerdw i wycieczek, w zakresie
powierzonych im obowiazkow.

3. Konserwator jest zobowigzany do sprawdzania stanu ogrodu przedszkolnego przed rozpoczgciem
korzystania z niego przez dzieci, w szczegdlnosci:

stanu nawierzchni,

stanu urzadzen,

bezpieczenstwa piaskownic,

wystgpowania przedmiotow lub innych zagrozen,
czystos$ci terenu.

W przypadku stwierdzenia zagrozenia konserwator podejmuje dzialania w zakresie swoich kompetencji oraz
niezwlocznie informuje dyrektora.

4. Dyrektor przedszkola:
e okresla zakres obowiazkow i1 odpowiedzialnos$ci pracownikow podczas pobytu dzieci w ogrodzie,

spacerow, wyjs¢ 1 wycieczek,
e organizuje prace w sposob zapewniajacy dzieciom wlasciwy nadzor,
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e dba o nalezyty stan techniczny i bezpieczenstwo terenu przedszkola oraz urzadzen znajdujacych si¢ w
ogrodzie,

e podejmuje decyzje dotyczace wylaczenia z uzytkowania urzadzen lub czesci terenu, jezeli ich stan
moze stwarza¢ zagrozenie.

IV. OPIS PROCEDURY

A. BEZPIECZNY POBYT DZIECI W OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM

1. Nauczyciel przed rozpoczeciem zabaw lub zajeé w ogrodzie przypomina dzieciom zasady bezpiecznego
zachowania oraz zasady korzystania z urzadzen i egzekwuje ich przestrzeganie.

2. Przed wyjséciem dzieci do ogrodu nauczyciel sprawdza, czy warunki pogodowe i organizacyjne pozwalaja
na bezpieczne prowadzenie zaj¢¢ i zabaw na $wiezym powietrzu.

3. Przed rozpoczgciem korzystania z ogrodu jego stan powinien zosta¢ sprawdzony przez pracownika
odpowiedzialnego za przygotowanie terenu. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na stan urzadzen, nawierzchni,

piaskownicy oraz wystepowanie przedmiotow lub innych zagrozen.

4. Stwierdzone zagrozenia nalezy niezwlocznie usungé, a jezeli ich usuni¢cie nie jest mozliwe —
zabezpieczy¢ miejsce i wytaczy¢ je z uzytkowania do czasu usunigcia zagrozenia.

5. O stwierdzonym zagrozeniu nauczyciel lub pomoc nauczyciela niezwtocznie informuje dyrektora, a w razie
jego nieobecnosci osobg zastepujacg dyrektora lub pracownika odpowiedzialnego za stan techniczny terenu.

6. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie bezposrednia opieke nad dzieémi sprawuje nauczyciel danej grupy, przy
wsparciu pomocy nauczyciela, zgodnie z organizacja pracy przedszkola.

7. Nauczyciel ma obowiazek przez caty czas pobytu dzieci w ogrodzie sprawowac aktywny nadzor nad grupa
1 organizowa¢ dzieciom warunki do bezpiecznej zabawy.

8. Dzieci nie moga samodzielnie oddala¢ si¢ z wyznaczonego terenu ogrodu.

9. Przed wyjsciem do ogrodu, podczas przemieszczania si¢ w jego obrgbie oraz przed powrotem do budynku
nauczyciel kontroluje liczebnos¢ grupy.

10. Dzieci przemieszczaja si¢ w sposob ustalony przez nauczyciela, odpowiednio do wieku i mozliwosci
grupy, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

11. W czasie korzystania z ogrodu wejScia i furtki prowadzace na teren przedszkola powinny by¢
zabezpieczone w sposob uniemozliwiajacy dzieciom samodzielne opuszczenie terenu.

12. Dzieci mogg korzysta¢ wylacznie z urzadzen ogrodowych przeznaczonych dla ich grupy wiekowej i
zgodnie z ich przeznaczeniem, pod nadzorem osoby doroste;j.

13. Urzadzenia uszkodzone, niesprawne lub stwarzajgce zagrozenie sg niezwlocznie wylgczane z uzytkowania
i odpowiednio oznaczane lub zabezpieczane do czasu usunigcia zagrozenia.

14. Nauczyciel zwraca uwage na ubiér dzieci, dostosowany do pory roku, temperatury i warunkow
atmosferycznych.
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15. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny mie¢ odpowiednie nakrycie glowy oraz, w miarg
mozliwosci, korzysta¢ z miejsc zacienionych. Dzieci powinny mie¢ zapewniony dostep do wody pitne;.

16. Nauczyciel nie organizuje zaje¢ na §wiezym powietrzu w warunkach atmosferycznych, ktore moga
zagrazaC bezpieczenstwu lub zdrowiu dzieci, w szczegolnosci podczas burzy, silnych wytadowan
atmosferycznych, silnego wiatru, ekstremalnych temperatur lub innych niekorzystnych warunkow.

17. W przypadku pogorszenia warunkow atmosferycznych nauczyciel podejmuje decyzje o przerwaniu
pobytu dzieci w ogrodzie i bezpiecznym powrocie do budynku.

18. Podczas pobytu w ogrodzie dziecko moze skorzysta¢ z toalety znajdujacej si¢ w budynku, udajac si¢ do
niej 1 wracajac do grupy wylacznie pod opieka nauczyciela lub pomocy nauczyciela, zgodnie z organizacja
pracy.

19. W przypadku jednoczesnego pobytu w ogrodzie wiecej niz jednej grupy kazdy nauczyciel odpowiada
przede wszystkim za bezpieczenstwo swojej grupy, a wszyscy obecni pracownicy sg zobowigzani reagowac
na zauwazone zagrozenia oraz sytuacje mogace zagrazac¢ bezpieczenstwu dzieci.

20. Przed zamkni¢ciem przedszkola piaskownice zabezpiecza si¢ w sposob przyjety w przedszkolu, w
szczegoblnosci poprzez ich zakrycie, jezeli wyposazenie piaskownicy przewiduje takie rozwigzanie.

B. WYJSCIA POZA TEREN PRZEDSZKOLA

21. Przez zajgcia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszelkie formy pracy opiekunczej, wychowawczej i
dydaktycznej prowadzone poza budynkiem i terenem Przedszkola nr 52.

22. Rodzice s3a zobowiazani zapewni¢ dzieciom codziennie ubranie odpowiednie do pory roku oraz
aktualnych warunkéw pogodowych.

23. Przed kazdym wyj$ciem nauczyciel sprawdza liczebno$¢ grupy i upewnia si¢, ze dzieci sg przygotowane
do bezpiecznego wyjscia.

24. Nauczyciel przed wyjSciem z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer lub inne wyjscie dokonuje
odpowiedniego wpisu w zeszycie wyj$¢ poza teren przedszkola, zgodnie z przyjeta w przedszkolu
dokumentacja.

25. Wpis powinien zawiera¢ co najmnie;j:

date wyjscia,

miejsce wyjscia,

cel wyjscia,

godzing wyjscia,

przewidywana lub faktyczng godzing powrotu — zgodnie z przyjetym sposobem dokumentowania.

26. Nauczyciel potwierdza dokonanie wpisu wlasnorgcznym podpisem lub w sposob okreslony w
obowiazujacej dokumentacji przedszkola.

27. Podczas spaceru lub wyj$cia nadzor nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel, przy wsparciu pracownika
wyznaczonego zgodnie z organizacja pracy przedszkola.
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28. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela udzial w spacerze lub wyjSciu moze wzia¢ inny
pracownik wyznaczony przez dyrektora, pod warunkiem zapewnienia wtasciwej organizacji opieki nad
dzie¢mi.

29. Podczas wyj$¢ poza teren przedszkola dzieci powinny by¢ wyposazone w elementy zwigkszajace ich
widoczno$¢, w szczegolnosci kamizelki lub inne elementy odblaskowe, zgodnie z organizacja danego wyjscia.

30. Przed rozpoczeciem spaceru lub wyjscia nauczyciel przypomina dzieciom zasady bezpiecznego
poruszania si¢ poza terenem przedszkola, w szczegélno$ci zasady dotyczace chodzenia w grupie,
przechodzenia przez jezdni¢ oraz reagowania na polecenia nauczyciela.

31. Podczas przemieszczania si¢ w poblizu jezdni osoby sprawujgce opieke nad dzie¢mi ustawiajg si¢ w
sposob zapewniajacy mozliwie najlepsza ochrone grupy, a dzieci poruszaja si¢ po chodniku lub innym
wyznaczonym ciggu komunikacyjnym.

32. Podczas poruszania si¢ grupy nalezy zachowaé szczegélng ostrozno$¢ w miejscach o zwickszonym
natgzeniu ruchu oraz w poblizu skrzyzowan, przejs¢ dla pieszych, parkingdw i wyjazdow z posesji.

33. Przed kazdym przejSciem przez jezdni¢ nauczyciel zatrzymuje grupe w bezpiecznym miejscu, sprawdza
warunki ruchu i przypomina dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnig.

34. Przejscie przez jezdni¢ odbywa si¢ wytacznie w miejscu do tego przeznaczonym lub w innym miejscu, w
ktorym przepisy ruchu drogowego dopuszczaja przechodzenie pieszych, z zachowaniem szczegdlnej
ostroznoSci.

35. Dzieci przechodza przez jezdni¢ w sposéb uporzadkowany, zgodnie z poleceniami nauczyciela.
Nauczyciel i pozostali opiekunowie zabezpieczaja grupe z obu stron oraz kontroluja przejscie wszystkich
dzieci.

36. Niedopuszczalne jest wchodzenie opiekuna na jezdni¢ w celu zatrzymywania ruchu pojazdow, jezeli nie
wynika to z uprawnien lub sytuacji przewidzianej przepisami prawa. Organizacja przej$cia powinna odbywaé

si¢ w sposob niewymagajacy samodzielnego zatrzymywania ruchu przez nauczyciela.

C. WYCIECZKI

37. Organizacja wycieczek i innych form krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz dokumentacja przyjeta w Przedszkolu nr 52.

38. Przed wyjazdem Iub wyjsciem na wycieczke nauczyciel przygotowuje wymagang dokumentacjg
wycieczki, w szczegolnosci karte wycieczki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami przyjetymi w

przedszkolu.

39. Przed rozpoczgciem wycieczki nalezy okresli¢ jej cel, trase, miejsce pobytu, sposéb przemieszczania sie,
przewidywany czas trwania oraz osoby sprawujace opieke nad dzie¢mi.

40. Liczebno$¢ dzieci jest kontrolowana przed rozpoczgciem wycieczki, podczas kazdej zmiany miejsca,
przed wejsciem do obiektu, po opuszczeniu obiektu oraz po powrocie do przedszkola.

41. Podczas wycieczki nauczyciel i osoby sprawujace opieke pozostaja z dzie¢mi i nie pozostawiajg grupy bez
nadzoru.
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42. Dzieci podczas wycieczek powinny by¢ ubrane odpowiednio do pory roku, charakteru wycieczki oraz
warunkéw atmosferycznych. W przypadku wyjs¢ w miejsca o zwigkszonym nate¢zeniu ruchu lub
wymagajacych zwigkszenia widocznosci stosuje si¢ kamizelki lub inne elementy odblaskowe.

43. Organizacja wycieczki odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujacych przepisach oraz w
,»Regulaminie wycieczek i spacerow Przedszkola nr 52”.

44. Jezeli przepisy lub dokumentacja przyjeta w przedszkolu wymagaja zgody rodzicéw na udzial dziecka w
okreslonej wycieczee, zgoda taka jest uzyskiwana przed jej rozpoczgciem.

45. W przypadku zwyklego spaceru lub krétkiego wyjscia w najblizsza okolice przedszkola stosuje si¢ zasady
dokumentowania wyj$¢ obowigzujace w przedszkolu; odrebna pisemna zgoda rodzicéw nie jest wymagana,
jezeli dane wyjscie miesci si¢ w ramach biezacej dzialalnosci opiekunczej, wychowawczej i dydaktycznej
przedszkola oraz zostato prawidtowo zorganizowane i udokumentowane.

V. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

1. Przed kazdym wyjSciem nauczyciel sprawdza liczebno$¢ grupy, stan przygotowania dzieci oraz warunki
bezpieczenstwa.

2. Liczebnos¢ dzieci jest kontrolowana rowniez w trakcie wyjscia lub wycieczki, w szczegolnosci:

przy zmianie miejsca,

przed wejsciem do obiektu,
po wejsciu do obiektu,

przed opuszczeniem obiektu,
po opuszczeniu obiektu,
przed rozpoczgciem powrotu,
po powrocie do przedszkola.

3. Organizacja wycieczek i innych form krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz dokumentacja przyjeta w Przedszkolu nr 52.

4. Urzadzenia ogrodu i placu zabaw niespetniajace wymagan bezpieczenstwa, uszkodzone lub stwarzajace
zagrozenie sg niezwtocznie wylaczane z uzytkowania i zabezpieczane do czasu usuni¢cia zagrozenia.

5. W przypadku stwierdzenia zagrozenia, ktorego nie mozna natychmiast usungé, nauczyciel nie dopuszcza
dzieci do korzystania z zagrozonego urzadzenia lub obszaru i niezwlocznie informuje dyrektora.

6. Pracownicy przedszkola sg zobowigzani do reagowania na kazde zauwazone zagrozenie dla bezpieczenstwa
dzieci, niezaleznie od tego, czy dotyczy ono bezposrednio ich grupy.

7. Szczegdlowe zasady organizacji wycieczek i spacerow okresla ,Regulamin wycieczek i spaceréw
Przedszkola nr 527, ktory stosuje si¢ tacznie z niniejszg procedurs.
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PROCEDURA 5

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA

DZIECKA

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie jednolitych zasad postepowania pracownikéw Przedszkola nr 52 w Bielsku-
Biatej w sytuacji wystapienia u dziecka zachowania agresywnego, autoagresywnego lub innego zachowania
stwarzajacego zagrozenie dla jego bezpieczenstwa albo bezpieczenstwa innych osob.

Celem procedury jest w szczeg6lnosci:
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zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom i pracownikom przedszkola;

niezwloczne przerwanie zachowania stwarzajacego zagrozenie;

ograniczenie ryzyka wystapienia obrazen;

ochrone dziecka przejawiajagcego zachowanie agresywne przed dalsza eskalacja sytuacji;

ustalenie przebiegu, przyczyn i okoliczno$ci wystapienia zachowania;

zapewnienie dziecku odpowiedniego wsparcia wychowawczego i psychologiczno-pedagogicznego;
zapewnienie spojnego sposobu reagowania przez wszystkich pracownikow przedszkola;

okreslenie zasad wspotpracy z rodzicami lub prawnymi opiekunami dziecka;

okreslenie zasad dokumentowania zdarzen;

podejmowanie dziatan zapobiegajacych powtarzaniu si¢ zachowan zagrazajacych bezpieczenstwu.

II. ZAKRES PROCEDURY

Procedura ma zastosowanie w przypadku wystapienia zachowan, ktore ze wzglgdu na swoj charakter,
intensywno$¢ lub okoliczno$ci wymagajg interwencji osoby dorostej, w szczegolnosci:

M

bicia, kopania, szczypania, gryzienia, popychania lub uderzania innych oséb;

rzucania przedmiotami w kierunku osob;

uzywania przedmiotow w sposob mogacy spowodowac obrazenia;

niszczenia wyposazenia przedszkola w sposob stwarzajacy zagrozenie dla osob;

prob opuszczenia sali, budynku lub terenu przedszkola, jezeli zachowanie stwarza zagrozenie dla
dziecka;

zachowan autoagresywnych, w szczegdélnos$ci uderzania gtowa, celowego powodowania obrazen lub
podejmowania innych dziatan zagrazajacych zdrowiu dziecka;

zachowan zagrazajacych zdrowiu lub zyciu innych dzieci albo pracownikow;

innych zachowan, ktére ze wzgledu na swoja intensywnos¢ lub okoliczno$ci wymagaja
natychmiastowej interwencji osoby doroste;.

1. ZASADY OGOLNE

N =

Priorytetem w kazdej sytuacji jest ochrona zycia i zdrowia dzieci oraz pracownikow.
Pracownik, ktory jest §wiadkiem zachowania agresywnego, podejmuje interwencj¢ odpowiednig do
stopnia zagrozenia.
Interwencja powinna by¢:
o spokojna;
o zdecydowana;
o mozliwie krotka;
o adekwatna do poziomu zagrozenia;
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4.

o ukierunkowana na przerwanie zachowania zagrazajacego bezpieczenstwu, a nie na ukaranie
dziecka.
Niedopuszczalne jest:
o krzyczenie na dziecko w celu wymuszenia postuszenstwa;
wy$miewanie, zawstydzanie lub ponizanie dziecka;
stosowanie grozb;
stosowanie kar fizycznych;
szarpanie, popychanie lub potrzasanie dzieckiem;
celowe powodowanie bolu;
uzywanie obrazliwych lub stygmatyzujacych okreslen;
prowadzenie dlugiej rozmowy wychowawczej w czasie trwania zachowania agresywnego;
pozostawienie dziecka bez nadzoru w sytuacji, w ktérej moze ono zrobi¢ krzywdg¢ sobie lub
innym;
o omawianie zachowania dziecka przy innych dzieciach lub osobach postronnych.
Pracownik powinien pamigta¢, ze zachowanie agresywne jest zachowaniem wymagajacym
odpowiedniej interwencji i wsparcia, a nie podstawa do etykietowania dziecka.
W dokumentacji oraz w komunikacji z rodzicami nalezy opisywac przede wszystkim konkretne
zachowania i fakty, a nie formutowa¢ niepotwierdzonych diagnoz dotyczacych dziecka.

o O O 0O O O O O

IV. ROZPOZNANIE STOPNIA ZAGROZENIA

1. POZIOM I - ZACHOWANIE TRUDNE, BEZ BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA ZDROWIA

Za sytuacje taka uznaje si¢ w szczegdlnosci:

krzyk;

odmowg wykonania polecenia;

uzywanie podniesionego glosu;

wyrazanie ztosci;

niszczenie drobnych przedmiotéw bez bezposredniego zagrozenia dla oséb;
gesty lub stowa wskazujace na narastajace pobudzenie.

W takim przypadku nauczyciel:

Nk =

pozostaje w poblizu dziecka;

moéwi spokojnym, krotkim i jednoznacznym komunikatem;

ogranicza liczb¢ bodzcow;

w miar¢ mozliwosci usuwa z otoczenia niepotrzebne osoby i przedmioty;

umozliwia dziecku wyciszenie si¢ w bezpiecznym miejscu;

nie prowadzi w tym czasie dtugiej dyskusji;

po uspokojeniu dziecka przeprowadza krétka rozmoweg dostosowang do jego wieku i mozliwosci.

2. POZIOM Il - ZACHOWANIE ZAGRAZAJACE INNYM OSOBOM LUB MIENIU

Dotyczy w szczegdlnoscei:

bicia;

kopania;

gryzienia;

szczypania,
popychania;

rzucania przedmiotami;
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niszczenia wyposazenia w sposob stwarzajacy zagrozenie.

W takim przypadku nauczyciel:

1.

3.

g

7.

podejmuje niezwloczne dziatania majace na celu przerwanie zachowania;

poleca pozostalym dzieciom odejécie w bezpieczne miejsce;

usuwa z zasiegu dziecka przedmioty, ktérymi moze ono wyrzadzi¢ krzywde, o ile moze to zrobi¢ bez
narazania siebie;

wydaje dziecku jeden krotki i jednoznaczny komunikat, np.: ,,Nie pozwole Ci bi¢. Odsuwamy sig,
zeby wszyscy byli bezpieczni”;

wzywa pomoc innego pracownika, jezeli sytuacja tego wymaga;

nie pozostawia pozostalych dzieci bez opieki, z wyjatkiem sytuacji, w ktdérej natychmiastowe
dziatanie jest konieczne dla ochrony zycia lub zdrowia;

po zakonczeniu zdarzenia informuje dyrektora.

3. POZIOM Il - BEZPOSREDNIE ZAGROZENIE ZYCIA LUB ZDROWIA

Dotyczy sytuacji, w ktorej dziecko:

podejmuje probe powaznego zranienia siebie lub innej osoby;

uzywa niebezpiecznego przedmiotu;

podejmuje zachowanie mogace doprowadzi¢ do powaznych obrazen;

opuszcza miejsce, w ktorym znajduje si¢ pod opieka, i kieruje si¢ w miejsce stwarzajace bezposrednie
zagrozenie;

znajduje si¢ w stanie silnego pobudzenia i traci mozliwo$¢ kontrolowania swojego zachowania w
stopniu stwarzajacym bezposrednie zagrozenie.

W takim przypadku pracownik:

M
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natychmiast podejmuje dziatania majace na celu ochrong zycia i zdrowia;

odsuwa pozostate dzieci od miejsca zdarzenia;

wzywa pomoc dyrektora lub innego pracownika;

usuwa z otoczenia niebezpieczne przedmioty, jezeli moze to zrobi¢ bez narazania siebie;

w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia niezwlocznie wzywa zespot ratownictwa medycznego pod
numerem 112;

stosuje si¢ do polecen dyspozytora numeru 112;

niezwlocznie informuje dyrektora;

informuje rodzicow lub prawnych opiekunéw dziecka;

do czasu przybycia pomocy zapewnia dziecku opieke i podejmuje dziatania adekwatne do sytuacji.

V. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W TRAKCIE ZDARZENIA

1.
2.

3.

Nauczyciel powinien zachowa¢ mozliwie spokojny ton glosu i ograniczy¢ liczbe komunikatow.
Komunikaty powinny by¢ krotkie i jednoznaczne, np.:

o ,,Nie pozwolg Ci bi¢.”

o ,,Odsuwamy si¢ od innych dzieci.”

o ,Zatrzymam t¢ sytuacj¢, zeby nikt nie zostat zraniony.”

o ,,Poczekamy, az si¢ uspokoisz.”
Nauczyciel nie powinien w czasie trwania zachowania agresywnego:

o pytac¢ dziecka ,,dlaczego to zrobites?”;

o wymagaé natychmiastowego przeproszenia;

o prowadzi¢ rozmowy wychowawczej;
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o grozi¢ konsekwencjami;
o zmuszaé dziecka do kontaktu fizycznego.

4. Jezeli dziecko posiada ustalone wczeéniej sposoby reagowania w sytuacjach kryzysowych wynikajace
z rozpoznanych potrzeb, opinii, orzeczenia, WOPFU, IPET lub ustalen zespotu, pracownik stosuje te
rozwigzania, o ile sa adekwatne do aktualnej sytuacji i nie pozostaja w sprzecznosci z zasadg ochrony
zycia i zdrowia.

5. W sytuacji bezposredniego zagrozenia dopuszczalne jest podjecie przez pracownika wylgcznie takich
dziatan fizycznych, ktore sa konieczne i proporcjonalne do zagrozenia oraz stuza ochronie dziecka lub
innych osob.

6. Interwencja fizyczna nie moze stuzy¢ ukaraniu dziecka, wymuszeniu postuszenstwa ani wywotaniu
bélu.

7. Jezeli sytuacja na to pozwala, pracownik powinien wezwaé drugiego pracownika jako wsparcie i
swiadka zdarzenia.

VI. OCHRONA POZOSTALYCH DZIECI

1. W czasie wystgpienia zachowania agresywnego nauczyciel w pierwszej kolejnosci zapewnia
bezpieczenstwo pozostatym dzieciom.

2. Dzieci nalezy odsuna¢ od miejsca zdarzenia i, jezeli jest to mozliwe, przenies¢ w bezpieczne miejsce.

3. Jezeli nauczyciel potrzebuje pomocy, informuje o tym dyrektora lub innego pracownika ustalonym w
przedszkolu sposobem.

4. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ pozostatych dzieci bez opieki w celu prowadzenia indywidualne;j

interwencji, chyba ze natychmiastowe dziatanie jest konieczne do ochrony zycia lub zdrowia.

Po zakonczeniu zdarzenia nauczyciel zapewnia dzieciom mozliwos¢ uspokojenia sie.

6. Stosownie do wieku dzieci nauczyciel moze przeprowadzi¢ krotka rozmowe dotyczaca
bezpieczenstwa, bez omawiania szczeg6low dotyczacych dziecka, ktore przejawialo zachowanie

agresywne.

v

VII. DZIALANIA PO USTAPIENIU ZACHOWANIA AGRESYWNEGO

1. Po ustgpieniu zachowania nauczyciel ocenia stan dziecka oraz pozostalych 0séb uczestniczacych w
zdarzeniu.
2. W przypadku obrazen:
o udziela si¢ pierwszej pomocy w zakresie posiadanych przez pracownika umiejetnosci;
o W razie potrzeby wzywa si¢ pomoc medyczng;
o 0 zdarzeniu niezwtocznie informuje si¢ dyrektora;
o rodzicow lub prawnych opiekundéw informuje si¢ o stanie dziecka i podjetych dziataniach.
3. Po catkowitym uspokojeniu dziecka nauczyciel:
o umozliwia mu powrdt do aktywnosci, jezeli jego stan na to pozwala;
o przeprowadza krotka rozmowe dostosowana do wieku i mozliwosci dziecka;
o pomaga dziecku nazwac emocje i wskaza¢ bezpieczny sposob reagowania;
o nie wymusza przeprosin;
o nie stosuje publicznego zawstydzania.
4. Rozmowa z dzieckiem powinna dotyczy¢ przede wszystkim:
o tego, co si¢ wydarzyto;
co dziecko czulo;
co mogto zrobi¢ inaczej;
jak mozna nastgpnym razem poprosi¢ o pomoc;
w jaki sposob mozna naprawi¢ wyrzadzong szkode.

O O O O
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VIII. OBOWIAZEK POWIADOMIENIA DYREKTORA

Dyrektor jest informowany o kazdym zdarzeniu, w ktorym:

doszto do uderzenia, ugryzienia, kopni¢cia lub innego fizycznego zaatakowania osoby;
dziecko doznato obrazen;

inne dziecko lub pracownik doznat obrazen;

uzyto niebezpiecznego przedmiotu,

konieczne byto wezwanie pomocy medycznej;

zachowanie dziecka spowodowato konieczno$¢ ewakuowania lub odizolowania grupy;
wystapilo zachowanie autoagresywne;

doszto do proby opuszczenia przez dziecko terenu przedszkola;

zachowanie dziecka powtarza si¢ i wpltywa na bezpieczenstwo lub funkcjonowanie grupy.

WXk WD =

W przypadku zdarzenia stwarzajgcego bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia dyrektor jest informowany
niezwlocznie.

IX. DOKUMENTOWANIE ZDARZENIA

1. Kazde powazne zdarzenie agresywne podlega udokumentowaniu.
2. Dokumentacja powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci:
o date i godzing zdarzenia;

miejsce zdarzenia;

dane dziecka;

opis sytuacji poprzedzajacej zachowanie;

doktadny opis zachowania dziecka — bez ocen i okreslen typu ,,byl niegrzeczny”;

osoby obecne przy zdarzeniu,

dziatania podjete przez pracownikow;

informacj¢ o ewentualnych obrazeniach;

informacje¢ o udzielonej pomocy;

informacj¢ o powiadomieniu dyrektora;

informacje¢ o kontakcie z rodzicami lub prawnymi opiekunami;

o ustalenia dotyczace dalszego postgpowania.

3. Dokumentacja powinna opisywac fakty, a nie diagnozowac dziecka.

4. Niedopuszczalne jest wpisywanie w dokumentacji niepotwierdzonych rozpoznan, np. ,,dziecko ma
zaburzenia” lub ,,dziecko jest agresywne z powodu...”, jezeli nie wynika to z dokumentacji
specjalistyczne;j.

5. Dokumentacj¢ przechowuje si¢ zgodnie z zasadami obowigzujacymi w przedszkolu oraz przepisami
dotyczacymi dokumentacji.

0O O O o0 OO O O O O

X. KONTAKT Z RODZICAMI LUB PRAWNYMI OPIEKUNAMI

1. Rodzice lub prawni opiekunowie sg informowani o istotnym zdarzeniu zwigzanym z zachowaniem
agresywnym dziecka.
2. W przypadku powaznego zdarzenia kontakt z rodzicem nastgpuje w dniu zdarzenia.
3. Informacja przekazywana rodzicom powinna obejmowac:
o opis faktow;
o okolicznosci poprzedzajace zdarzenie;
o dziatania podjgte przez przedszkole;
o informacj¢ o ewentualnych obrazeniach;
o dalsze dzialania planowane przez przedszkole.
4. W rozmowie z rodzicami pracownik nie powinien:
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5.

oceniac rodziny;
przypisywa¢ winy rodzicom;
stawia¢ diagnoz;
porownywac dziecka z innymi dzieémi;
o przekazywa¢ informacji o innych dzieciach uczestniczacych w zdarzeniu.
Jezeli zachowania agresywne powtarzajg si¢, dyrektor organizuje spotkanie z rodzicami lub prawnymi
opiekunami oraz, w zaleznosci od potrzeb, z nauczycielem i specjalistami pracujacymi z dzieckiem.

o O O O

XI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POWTARZAJACYCH SIE ZACHOWAN AGRESYWNYCH

hed

XII.

Powtarzajace si¢ zachowania agresywne nie mogg by¢ traktowane wylacznie jako pojedyncze
incydenty.
Nauczyciele i specjalisci dokonuja rozpoznania:

o czestotliwosci zachowan;
sytuacji, w ktorych wystepuja;
czasu ich trwania;
czynnikow poprzedzajacych;
reakcji dorostych i dzieci;
sposobdow, ktére pomagaja dziecku si¢ wyciszy¢;

o sytuacji, w ktorych dziecko funkcjonuje prawidtowo.
Dyrektor, nauczyciele i specjalisci ustalajg dalsze dziatania wspierajace dziecko.
W ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej mozna, odpowiednio do rozpoznanych potrzeb
dziecka, zastosowaé w szczegdlnosci:

o biezaca pracg z dzieckiem;

o zajecia rozwijajace kompetencje emocjonalno-spoteczne;

o inne zajgcia o charakterze terapeutycznym;

o konsultacje i porady dla rodzicow;

o dziatania wspierajace nauczycieli.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana przez dyrektora, a jej planowanie i realizacja
odbywa si¢ we wspotpracy z rodzicami oraz nauczycielami i specjalistami.
Jezeli mimo udzielanej pomocy nie nastgpuje poprawa funkcjonowania dziecka, dyrektor moze, za
zgoda rodzicow, wystapi¢ do publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej o przeprowadzenie
diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu.

o O O O O

INDYWIDUALNY PLAN POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DZIECKA, U KTOREGO

ZACHOWANIA AGRESYWNE POWTARZAIJA SIE

1.

2.

W przypadku dziecka, u ktérego zachowania agresywne maja charakter powtarzalny, dyrektor moze
poleci¢ opracowanie indywidualnych zasad postepowania.
Ustalenia powinny okreslac:
o zachowania poprzedzajace kryzys;
sygnaly ostrzegawcze;
czynniki nasilajgce zachowanie;
sposoby zapobiegania eskalacji;
sposob reagowania nauczyciela;
osobg, do ktorej nalezy zwrdcié si¢ o pomoc;
bezpieczne miejsce, w ktorym dziecko moze si¢ wyciszyc¢;
sposob ochrony pozostatych dzieci;
sposob kontaktowania si¢ z rodzicami;
sposob dokumentowania kolejnych zdarzen;
sposob oceny skutecznoéci podjetych dziatan.

O O 0O O O O O O O O

Przedszkole nr 52 w Bielsku-Biatej — Procedury bezpieczenstwa.



3.

Jezeli dziecko posiada orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, dzialania prowadzi si¢ z
uwzglednieniem dokumentacji dziecka, w szczeg6lno$ci zalecen wynikajacych z orzeczenia oraz
ustalen zawartych w IPET i WOPFU.

XIII. ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

Wspotpraca z rodzicami powinna opierac¢ si¢ na przekazywaniu rzetelnych informacji i wspdlnym
poszukiwaniu sposobow wspierania dziecka.

Rodzice powinni przekazywaé przedszkolu istotne informacje dotyczace funkcjonowania dziecka,
ktoére moga mie¢ znaczenie dla zapewnienia mu bezpiecznego pobytu w przedszkolu.

W przypadku zalecen lekarza, psychologa, psychiatry, poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
innych specjalistow rodzice powinni przekazaé przedszkolu informacje dotyczace sposobow
postepowania z dzieckiem, jezeli sa one niezbgdne do prawidlowej organizacji pomocy i zapewnienia
bezpieczenstwa.

Przedszkole przekazuje rodzicom informacje o dziataniach podejmowanych przez placowke oraz o
obserwowanych trudnosciach w funkcjonowaniu dziecka.

Jezeli zachowanie dziecka powoduje zagrozenie dla innych dzieci lub pracownikéw, rozmowa z
rodzicami powinna odby¢ si¢ mozliwie szybko po zdarzeniu.

XIV. ODPOWIEDZIALNOSC PRACOWNIKOW

1. Nauczyciel

Do obowiazkéw nauczyciela nalezy:

zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa;

reagowanie na kazde zachowanie stwarzajace zagrozenie;

stosowanie niniejszej procedury;

niezwloczne powiadamianie dyrektora o powaznym zdarzeniu,

dokumentowanie zdarzen zgodnie z procedurg;

przekazywanie informacji innym pracownikom sprawujagcym opieke nad dzieckiem — w zakresie
niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa;

wspotpraca ze specjalistami i rodzicami.

2. Dyrektor

Do obowigzkéw dyrektora nalezy:

zapewnienie warunkow do bezpiecznej organizacji pracy;

podejmowanie decyzji w sytuacjach wymagajacych interwencji dyrektora;

organizowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

koordynowanie dziatan nauczycieli i specjalistow;

zapewnienie wlasciwego dokumentowania zdarzen;

prowadzenie wspotpracy z rodzicami;

w razie potrzeby wspolpraca z poradnia psychologiczno-pedagogiczng i innymi wilasciwymi
podmiotami;

monitorowanie skutecznosci podjgtych dziatan.
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3. Specjalisci

Do zadan specjalistow nalezy, odpowiednio do posiadanych kwalifikacji:

analiza funkcjonowania dziecka;

rozpoznawanie potrzeb dziecka;

wspieranie nauczycieli;

prowadzenie odpowiednich form pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
wspoOlpraca z rodzicami;

formutowanie zalecen dotyczacych dalszej pracy z dzieckiem;
monitorowanie efektow podejmowanych dziatan.

XV. SYTUACJE SZCZEGOLNE

Jezeli dziecko podczas zachowania agresywnego opusci salg, nauczyciel niezwlocznie podejmuje
dziatania majgce na celu zapewnienie mu bezpieczenstwa oraz niedopuszczenie do opuszczenia przez
dziecko terenu przedszkola.

Jezeli istnieje bezposrednie zagrozenie, ze dziecko opusci teren przedszkola i znajdzie si¢ w sytuacji
zagrazajacej jego zyciu lub zdrowiu, pracownik niezwlocznie wzywa pomoc oraz, jezeli jest to
konieczne, stuzby ratunkowe.

Jezeli dziecko posiada przedmiot mogacy spowodowaé powazne obrazenia, nalezy w pierwszej
kolejnosci odsungé¢ inne dzieci i wezwa¢ pomoc. Nie nalezy podejmowac ryzykownej proby
odebrania przedmiotu dziecku, jezeli mogloby to spowodowa¢ eskalacje zagrozenia.

Jezeli agresja skierowana jest przeciwko pracownikowi, pracownik powinien, w miar¢ mozliwosci,
wycofaé si¢ z bezposredniego kontaktu, wezwac pomoc i zastosowaé zasady okreslone w niniejszej
procedurze.

W przypadku zagrozenia bezpieczefistwa innych dzieci nauczyciel podejmuje dziatania w celu ich
niezwlocznego odsuni¢cia od miejsca zdarzenia.

XVI. ZAKAZ STOSOWANIA ODPOWIEDZIALNOSCI ZBIOROWEJ

o =

Odpowiedzialno$¢ za zachowanie dziecka nie moze by¢ przenoszona na cala grupe.

Niedopuszczalne jest pozbawianie wszystkich dzieci zaplanowanych aktywnosci, nagrod lub
przywilejow z powodu zachowania jednego dziecka.

Dziatania podejmowane wobec dziecka powinny by¢ indywidualne i adekwatne do jego potrzeb oraz
okolicznosci zdarzenia.

XVII. MONITOROWANIE I EWALUACJA DZIALAN

1.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych dyrektor, nauczyciele i specjalisci dokonuja
okresowej analizy skutecznosci zastosowanych dziatan.

2. Analiza moze obejmowac:

o liczbe i czestotliwo$¢ zdarzen;

okolicznosci ich wystgpowania;

zastosowane sposoby reagowania;

skutecznos$¢ dzialan zapobiegawczych;
funkcjonowanie dziecka w réznych sytuacjach;
informacje przekazane przez rodzicow;

o zalecenia specjalistow.

O O O O O

3. Wnhioski z analizy wykorzystuje si¢ do modyfikowania sposobu pracy z dzieckiem.
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4. Jezeli zastosowane dziatania nie przynosza oczekiwanych rezultatow, dyrektor podejmuje decyzje o
konieczno$ci rozszerzenia wspotpracy ze specjalistami lub poradnig psychologiczno-pedagogiczna, z
uwzglednieniem obowigzujacych przepisow.

XVIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kazdy pracownik Przedszkola nr 52 w Bielsku-Bialej jest zobowigzany do zapoznania si¢ z niniejszg
procedura i stosowania jej w zakresie wynikajacym z powierzonych obowigzkow.

2. W przypadku wystapienia sytuacji, ktorej procedura nie reguluje, pracownik podejmuje dzialania
adekwatne do zagrozenia, kierujac si¢ nadrzednym obowigzkiem zapewnienia bezpieczenstwa dzieci i
pracownikoéw oraz niezwlocznie informuje dyrektora.

3. Procedur¢ stosuje si¢ z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka, jego wieku, mozliwos$ci
psychofizycznych oraz posiadanej dokumentacji dotyczacej pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

ZALACZNIK NR 1

KARTA DOKUMENTOWANIA ZDARZENIA ZWIAZANEGO Z ZACHOWANIEM AGRESYWNYM
DZIECKA

1. Data zdarzenia:

9. Czy zachowanie stwarzato bezpo$rednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia?
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LI NIE
L TAK

Jezeli tak, na czym polegalo zagrozenie:

10. Czy kto$ doznat obrazen?

LI NIE
L TAK

Jezeli tak, jakie dziatania podjeto:

12. Czy wezwano pomoc dyrektora lub innego pracownika?

LI NIE
L TAK

13. Czy wezwano pomoc medyczng / numer 1127

LI NIE
L TAK

Jezeli tak, godzina wezwania:

14. Czy poinformowano rodzicéw lub prawnych opiekunow?

LI NIE
L TAK

Data i godzina kontaktu:

17. Sporzadzit/a:
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Imig¢ i nazwisko:

Data: .o

Podpis: ..oovieiiiecee e

18. Zapoznanie dyrektora ze zdarzeniem:

Data: .o

Podpis dyreKtora: ........cccveveevieniinieiieiesieeseeeeeee e

POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

1. Interwencja wobec dziecka musi by¢ adekwatna i proporcjonalna do poziomu zagrozenia,
ukierunkowana na ochrong dzieci i dorostych oraz prowadzona z poszanowaniem godnosci dziecka.

2. Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy fizycznej jako §rodka wychowawczego, kary lub sposobu
wymuszania poshuszenstwa.

3. Po zdarzeniu nalezy ustali¢ jego przebieg, mozliwe czynniki poprzedzajace oraz potrzebe dalszego
wsparcia dziecka.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan nalezy przeanalizowa¢ skuteczno$¢ dotychczasowych
dziatan i, w razie potrzeby, uzgodni¢ z rodzicami oraz specjalistami dalszy sposdb postepowania.
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PROCEDURA 6

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OBJAWOW CHOROBOWYCH U

DZIECKA ORAZ UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY

I. CEL PROCEDURY

1.

Celem procedury jest zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w
Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biatej, w szczegolnos$ci w sytuacji wystgpienia objawéw chorobowych,
pogorszenia stanu zdrowia lub naglego zagrozenia zdrowia lub zycia.

Procedura okre$la zasady postgpowania pracownikow przedszkola w przypadku zaobserwowania u
dziecka objawow chorobowych, a takze zasady udzielania pierwszej pomocy do czasu przybycia
rodzica/opiekuna prawnego lub — w sytuacji naglej — zespotu ratownictwa medycznego.

II. ZAKRES PROCEDURY

1.

2.

Procedura okreéla zasady bezpiecznego i higienicznego postgpowania w przypadku:
1. zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych;
pogorszenia samopoczucia dziecka;
wystapienia urazu;
wystapienia naglego zagrozenia zdrowia lub zycia;
konieczno$ci udzielenia pierwszej pomocy;
konieczno$ci wezesniejszego odebrania dziecka z przedszkola;
7. koniecznosci wezwania zespotu ratownictwa medycznego.
Procedura okresla réwniez obowiazki rodzicow/opiekundéw prawnych, nauczycieli, pozostatych
pracownikéw przedszkola oraz dyrektora.

SN

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Rodzice/opickunowie prawni

Rodzice/opiekunowie prawni:

1.

2.

przyprowadzaja do przedszkola dziecko w stanie pozwalajagcym mu na bezpieczne uczestniczenie w
zajeciach 1 pobyt w grupie;

nie przyprowadzaja do przedszkola dziecka, u ktorego wystepuja objawy choroby lub stan zdrowia
uniemozliwiajacy bezpieczne uczestniczenie w zaj¢ciach;

w przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka podczas pobytu w przedszkolu niezwlocznie
organizuja jego odbior, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej procedurze;

przekazuja przedszkolu aktualne numery telefonéow kontaktowych oraz informuja o kazdej zmianie
danych umozliwiajacych szybki kontakt;

przekazuja nauczycielom i dyrektorowi istotne informacje dotyczace stanu zdrowia dziecka, jezeli
moga one mie¢ znaczenie dla zapewnienia dziecku bezpieczenstwa;

informuja przedszkole o rozpoznanej u dziecka chorobie zakaznej, jezeli obowigzek takiego
zgloszenia wynika z przepisow prawa lub jest to niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa innych
dzieci i pracownikow;

stosujg si¢ do obowigzujacych w przedszkolu procedur dotyczacych bezpieczenstwa i zdrowia dzieci;
moga pisemnie upowazni¢ inne osoby do odbioru dziecka z przedszkola, zgodnie z obowigzujaca
procedura przyprowadzania i odbierania dzieci.
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2. Nauczyciele

Nauczyciele:

1. odpowiadaja za bezpieczenstwo i zdrowie powierzonych ich opiece dzieci w czasie sprawowania nad
nimi opieki;

2. obserwuja samopoczucie i funkcjonowanie dzieci podczas pobytu w przedszkolu;

3. w przypadku zaobserwowania niepokojacych objawdéw informuja rodzicow/opiekunéow prawnych
oraz dyrektora, zgodnie z niniejszg procedura;

4. podejmujg dzialania majace na celu zapewnienie dziecku bezpieczenstwa i ograniczenie kontaktu z
innymi dzieé¢mi, jezeli wymaga tego jego stan;

5. w sytuacji naglego zagrozenia zdrowia lub zycia niezwlocznie udzielajg pierwszej pomocy w zakresie
posiadanych umieje¢tnosci i mozliwos$ci oraz wzywaja odpowiednig pomoc;

6. dokumentujg istotne zdarzenia zwigzane ze stanem zdrowia dziecka, zgodnie z obowigzujacymi w
przedszkolu zasadami;

7. prowadza dziatania z zakresu profilaktyki zdrowotnej i higieny;

8. stosuja si¢ do obowigzujacych procedur bezpieczenstwa.

3. Pracownicy przedszkola

Wszyscy pracownicy przedszkola sg zobowigzani do znajomo$ci zasad postgpowania w sytuacji
zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka.

2. Pracownicy, ktorzy sg zobowigzani do udzielania pierwszej pomocy, powinni posiada¢ aktualng
wiedze 1 umiejetnos$ci w tym zakresie oraz odbywac¢ wymagane szkolenia.

3. Kazdy pracownik, ktory zauwazy sytuacje wymagajaca udzielenia pomocy dziecku, podejmuje
dziatania adekwatne do sytuacji i swoich kompetencji oraz niezwlocznie informuje nauczyciela
sprawujacego opicke nad dzieckiem lub dyrektora.

4. Dyrektor
Dyrektor:

1. zapewnia dzieciom bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu;
monitoruje realizacj¢ zadan zwigzanych z zapewnieniem dzieciom bezpieczenstwa i ochrong ich
zdrowia;

3. zapewnia organizacj¢ systemu pierwszej pomocy w przedszkolu oraz dostep do srodkéw niezbednych
do jej udzielania;

4. zapewnia pracownikom mozliwos¢ odbywania szkolen z zakresu udzielania pierwszej pomocy,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

5. nadzoruje prawidlowe postgpowanie pracownikow w przypadku wystapienia objawow chorobowych,
urazu lub naglego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka;

6. podejmuje dzialania w celu zapewnienia dzieciom odpowiedniej profilaktycznej opieki zdrowotnej,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OBJAWOW CHOROBOWY CH

1.

2.

Rodzice/opiekunowie prawni powinni przyprowadzaé¢ do przedszkola dzieci, ktorych stan zdrowia
pozwala na bezpieczny pobyt w grupie i udziat w zajgciach.

Przedszkole nie dokonuje diagnozy medycznej i nie rozstrzyga, na jaka chorobg cierpi dziecko.
Pracownik moze natomiast zaobserwowac objawy, oceni¢ samopoczucie dziecka i podja¢ dziatania
shuzace zapewnieniu mu bezpieczenstwa.
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3. Jezeli u dziecka podczas pobytu w przedszkolu wystapia niepokojace objawy, w szczegdlnosci:
1. podwyzszona temperatura lub goraczka,

2. uporczywy kaszel,

3. nasilony katar,

4. wymioty,

5. biegunka,

6. bol brzucha,

7. bolucha,

8. wysypka o nieustalonej przyczynie,
9. wyrazne oslabienie lub apatia,

10. trudnosci w oddychaniu,
11. silny bdl,
12. inne nagle lub niepokojace zmiany w stanie dziecka,

nauczyciel niezwlocznie podejmuje dziatania odpowiednie do sytuacji oraz informuje
rodzica/opiekuna prawnego i dyrektora.

4. Jezeli stan dziecka nie wymaga natychmiastowej pomocy medycznej, rodzic/opiekun prawny zostaje
poinformowany o koniecznosci odebrania dziecka z przedszkola w mozliwie najkrotszym czasie.

5. Do czasu odbioru dziecko pozostaje pod opicka pracownika przedszkola, w warunkach
ograniczajacych — w miar¢ mozliwosci organizacyjnych — kontakt z pozostatymi dzie¢mi.

6. Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka po otrzymaniu
informacji o jego ztym samopoczuciu lub objawach chorobowych.

7. W przypadku niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami/opickunami prawnymi nauczyciel lub
dyrektor podejmuje probe kontaktu z innymi osobami upowaznionymi do odbioru dziecka.

8. Jezeli stan dziecka wskazuje na nagte zagrozenie zdrowia lub zycia, nie nalezy oczekiwaé na przyjazd
rodzica. Nalezy niezwlocznie udzieli¢ pierwszej pomocy oraz wezwac zespOl ratownictwa
medycznego.

9. W sytuacji nagtego pogorszenia stanu zdrowia nalezy postepowaé zgodnie z procedurg udzielania
pierwszej pomocy oraz, jezeli jest to uzasadnione, zgodnie z procedurg postepowania w przypadku
wypadku dziecka.

10. Informacje o stanie zdrowia dziecka przekazywane rodzicom powinny mie¢ charakter faktyczny i
opiera¢ si¢ na zaobserwowanych objawach. Pracownicy przedszkola nie stawiajg diagnozy
medyczne;.

V. ZASADY DOTYCZACE PODAWANIA LEKOW

1. Co do zasady pracownicy przedszkola nie podaja dzieciom lekow.
W wyjatkowych sytuacjach, dotyczacych dziecka z chorobg przewlekla lub wymagajacego podania
leku ratujacego zycie lub zdrowie, postgpowanie moze odbywaé si¢ na zasadach okreslonych w
odrgbnej procedurze obowigzujacej w przedszkolu, z uwzglednieniem:
1. zalecen lekarza;
2. pisemnych upowaznien i informacji przekazanych przez rodzicow/opiekundéw prawnych;
3. mozliwo$ci organizacyjnych przedszkola;
4. przygotowania pracownika do wykonania okre§lonej czynnosci;
5. zasad bezpieczenstwa dziecka.
3. Dotyczy to w szczeg6lnoscei sytuacji, w ktorych opdznienie w podaniu leku mogloby powodowaé
zagrozenie zycia lub zdrowia dziecka, np. w przypadku cukrzycy lub zagrozenia anafilaksja.
4. Szczegotowe zasady postepowania z dzieckiem przewlekle chorym okresla odrgbna procedura.
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VI. WARUNKI HIGIENICZNE I PROFILAKTYKA ZDROWOTNA

1. Pomieszczenia, w ktérych przebywaja dzieci, nalezy regularnie wietrzy¢, z uwzglednieniem
warunkow atmosferycznych i bezpieczenstwa dzieci.

2. Wietrzenie pomieszczen podczas zaje¢ powinno odbywac si¢ w sposob zapewniajacy bezpieczenstwo
dzieci, a w miar¢ mozliwosci przy ich czasowej nieobecnosci w pomieszczeniu.

3. Dziecko powinno posiada¢ odziez odpowiedniag do warunkéw atmosferycznych oraz wygodne i
bezpieczne obuwie zmienne.

4. Rodzice/opiekunowie prawni dzieci, szczeg6lnie w grupach mtodszych, powinni pozostawi¢ w szatni
zapasowg odziez dostosowang do potrzeb dziecka.

5. Przedszkole podejmuje dzialania profilaktyczne i higieniczne majace na celu ograniczanie
rozprzestrzeniania si¢ chorob zakaznych.

6. Rodzice/opickunowie prawni i pracownicy przedszkola wspotpracuja w zakresie ochrony zdrowia
dzieci, wzajemnie respektujac swoje prawa i obowiazki.

VII. PIERWSZA POMOC DZIECKU W PRZEDSZKOLU

1. Cel

1. Celem postgpowania jest zapewnienie dziecku lub pracownikowi wiasciwej pomocy w sytuacji
naglego zagrozenia zdrowia lub zycia do czasu przejgcia poszkodowanego przez zespot ratownictwa
medycznego lub inng wlasciwg shuzbe.

2. Zasady udzielania pierwszej pomocy

1. Kazdy pracownik przedszkola, ktory zauwazy zdarzenie wymagajace udzielenia pierwszej pomocy,
powinien podja¢ dzialania adekwatne do sytuacji, z uwzglgdnieniem whasnych umiejetnosci 1 zasad
bezpieczenstwa.

2. W przypadku naglego zagrozenia zdrowia lub zycia nalezy w szczegolnosci:

oceni¢ bezpieczenstwo miejsca zdarzenia;

oceni¢ stan poszkodowanego;

wezwaé pomoc;

w razie potrzeby zadzwoni¢ pod numer 112 lub 999;

rozpocza¢ udzielanie pierwszej pomocy;

wykonywa¢ polecenia dyspozytora medycznego;

kontynuowaé¢ udzielanie pomocy do czasu przybycia odpowiednich stuzb lub przejecia

poszkodowanego przez osoby posiadajagce odpowiednie kwalifikacje.

3. Osoba wzywajaca pomoc przekazuje dyspozytorowi informacje niezbedne do wlasciwego
skierowania pomocy, w szczego6lnosci:

NNk~

doktadne miejsce zdarzenia;

rodzaj zdarzenia;

stan poszkodowanego;

liczbe 0séb poszkodowanych;

5. informacje wymagane przez dyspozytora.

4. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy postepuje zgodnie z zasadami udzielania pierwszej pomocy oraz
instrukcjami przekazywanymi przez dyspozytora medycznego.

5. W razie koniecznoSci nalezy zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia oraz zadba¢ o bezpieczenstwo
pozostatych dzieci.

B =
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6. Jezeli osoba udzielajgca pomocy jest nauczycielem sprawujacym opieke nad grupa, nalezy zapewnié
pozostatym dzieciom ciagla i bezpieczng opieke. W razie potrzeby nauczyciel wzywa inng osobe do
przejecia opieki nad grupa.

7. Pozostawienie pozostatych dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

8. Pierwszej pomocy udziela osoba, ktéra znajduje si¢ przy poszkodowanym i moze bezpiecznie podjaé
takie dziatania, przy czym nalezy niezwlocznie zorganizowaé dalszg pomoc.

9. Pierwsza pomoc jest udzielana do czasu:

przybycia zespotu ratownictwa medycznego;
przejecia poszkodowanego przez personel medyczny;
ustgpienia zagrozenia;
4. wystgpienia innych okolicznosci uniemozliwiajacych dalsze bezpieczne prowadzenie dziatan.
10. Do czasu przybycia pomocy mozna, stosownie do sytuacji i posiadanych umiejetnosci, wykonaé
m.in.:

L=

opatrzenie rany;

zabezpieczenie urazu,

utozenie poszkodowanego w pozycji bezpiecznej, jezeli jest to wskazane;
prowadzenie resuscytacji krazeniowo-oddechowej, jezeli zachodzi taka potrzeba;
inne czynno$ci zgodne z zasadami pierwszej pomocy i poleceniami dyspozytora.

kW=

VIII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU URAZU LUB WYPADKU

1. O kazdym zdarzeniu powodujacym uraz dziecka nalezy niezwtocznie poinformowac dyrektora oraz
podja¢ dziatania odpowiednie do stanu dziecka.

2. O wystapieniu urazu dziecka rodzice/opickunowie prawni sg informowani bez zbednej zwloki,
stosownie do rodzaju i okoliczno$ci zdarzenia.

3. Kazde zdarzenie nalezy oceni¢ pod katem tego, czy spelnia przestanki wypadku okreslone w
obowigzujacych przepisach dotyczacych bezpieczenstwa i higieny w szkotach i placowkach.

4. Nie kazdy uraz bedzie wypadkiem w rozumieniu przepiséw, jednak sam fakt, ze uraz jest niewielki,
nie oznacza automatycznie, ze zdarzenie nie jest wypadkiem.

5. Jezeli zdarzenie spehia przestanki wypadku, dyrektor lub osoba przez niego upowazniona podejmuje
dzialania przewidziane w przepisach dotyczacych postgpowania powypadkowego, w tym
zabezpieczenie miejsca zdarzenia oraz sporzadzenie wymaganej dokumentacji.

6. W przypadku zdarzenia, ktore nie stanowi wypadku, informacj¢ o udzielonej pomocy oraz istotnych
okoliczno$ciach zdarzenia mozna odnotowaé¢ w dokumentacji przedszkola zgodnie z przyjetymi
zasadami.

7. W przypadku kazdego powaznego urazu lub watpliwosci dotyczacych stanu zdrowia dziecka nalezy
skorzysta¢ z pomocy medyczne;.

8. Jezeli stan dziecka wskazuje na zagrozenie zdrowia lub zycia, nalezy niezwlocznie wezwaé zesp6t
ratownictwa medycznego, niezaleznie od wczesniejszego powiadomienia rodzicow.

9. Na przyjazd rodzica nie nalezy oczekiwa¢, jezeli zwloka w udzieleniu pomocy moglaby narazi¢
dziecko na utratg zdrowia lub zycia.

IX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA CHOROBY NIEWYMAGAJACEJ PIERWSZEJ
POMOCY

1. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych, ktére nie wskazuja na nagle
zagrozenie zdrowia lub zycia, nauczyciel:
1. zapewnia dziecku opieke;
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obserwuje jego stan;
w miar¢ mozliwo$ci ogranicza kontakt dziecka z pozostatymi dzie¢mi;
informuje rodzica/opiekuna prawnego;
5. informuje dyrektora.
Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do mozliwie szybkiego odebrania dziecka z przedszkola.
Do czasu odbioru dziecko pozostaje pod opieka przedszkola.
W przypadku pogorszenia stanu zdrowia dziecka postgpowanie nalezy odpowiednio zaostrzy¢ i, jezeli
zachodzi taka potrzeba, wezwaé¢ pomoc medyczng.

Eall

X. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

o =

Przedszkole nie diagnozuje chorob i nie zastepuje lekarza.
Pracownicy przedszkola opieraja swoje dzialania na obserwowanych objawach, stanie dziecka oraz
zasadach bezpieczenstwa.
W przypadku niepokojacych objawow dziecko powinno otrzyma¢ odpowiednia opieke, a
rodzic/opiekun prawny powinien zosta¢ niezwlocznie poinformowany.
W sytuacji naglego pogorszenia stanu zdrowia lub zagrozenia Zzycia nalezy natychmiast udzieli¢
pierwszej pomocy oraz wezwac zespot ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999.
Numer 112 nalezy traktowaé jako podstawowy numer alarmowy umozliwiajacy przekazanie
zgloszenia do wlasciwych stuzb. W sytuacji wymagajacej bezposredniej pomocy medycznej mozna
réwniez korzysta¢ z numeru 999, zgodnie z obowigzujacym systemem Panstwowego Ratownictwa
Medycznego.
Wszystkie dzialania podejmowane w zwigzku ze stanem zdrowia dziecka powinny uwzgledniac jego
bezpieczenstwo, poszanowanie godnosci oraz konieczno$¢ ochrony informacji dotyczacych jego
zdrowia.
Procedur¢ nalezy stosowaé tgcznie z innymi obowigzujacymi w przedszkolu procedurami, w
szczego6lnoscei dotyczacymi:

1. bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu;

2. przyprowadzania i odbierania dzieci;

3. postgpowania w przypadku odbioru dziecka przez osobe¢ nictrzezwa lub pod wpltywem
srodkéw odurzajacych;
udzielania pierwszej pomocy;
postepowania w przypadku wypadku dziecka;
postepowania z dzieckiem przewlekle chorym;
bezpieczenstwa podczas wyjs¢ i wycieczek.
Procedura podlega okresowej analizie i aktualizacji, w szczegdlnosci w przypadku zmian przepisow
prawa, zmian organizacyjnych w przedszkolu lub wystapienia zdarzen wskazujacych na potrzebe
zmiany sposobu postgpowania.

Nk
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PROCEDURA 7

UDZIELANIE PIERWSZEJ POMOCY I POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreSlenie zasad postgpowania pracownikéw Przedszkola nr 52 w Bielsku-
Biatej w przypadku wystapienia wypadku lub naglego zagrozenia zdrowia albo zycia dziecka lub
pracownika.

Celem procedury jest rowniez:

zapewnienie poszkodowanemu niezwtocznej i adekwatnej do sytuacji pomocy;

zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym dzieciom;

wlasciwe zabezpieczenie miejsca wypadku;

zapewnienie prawidtowego obiegu informacji;

wlasciwe udokumentowanie zdarzenia;

ustalenie okolicznosci i przyczyn wypadku zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

podjecie dziatan zapobiegajacych podobnym zdarzeniom w przysztosci.

NNk wWD =

II. ZAKRES PROCEDURY

1.

2.

Procedura okresla zasady postepowania w przypadku:
1. naglego pogorszenia stanu zdrowia dziecka lub pracownika;
urazu;
wypadku dziecka Iub pracownika;
konieczno$ci udzielenia pierwszej pomocy;
konieczno$ci wezwania zespohu ratownictwa medycznego;
koniecznoS$ci zabezpieczenia miejsca zdarzenia;
konieczno$ci dokonania wymaganych zawiadomien;
prowadzenia postgpowania powypadkowego.
Procedure stosuje si¢ zarowno podczas zaje¢ i pobytu dzieci na terenie przedszkola, jak i podczas
zajec, spacerow, wyjs¢, wycieczek i innych przedsigwzigé organizowanych poza jego terenem.

NN B WD

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Rodzice/opiekunowie prawni

Rodzice/opiekunowie prawni:

1.
3.
4.

5.

wspolpracuja z przedszkolem w zakresie zapewnienia dziecku bezpieczenstwa i ochrony zdrowia;
przekazuja przedszkolu aktualne dane kontaktowe;

niezwlocznie odbierajg telefon z przedszkola dotyczacy wypadku lub pogorszenia stanu zdrowia
dziecka;

przekazuja pracownikom przedszkola informacje o istotnych okolicznosciach dotyczacych stanu
zdrowia dziecka, jezeli moga one mie¢ znaczenie dla udzielenia pomocy;

uczestnicza w postepowaniu powypadkowym w zakresie przewidzianym obowigzujacymi przepisami.

2. Nauczyciele

Nauczyciele:
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10.

11.

zapewniajg dzieciom statg i odpowiedniag do ich wieku oraz potrzeb opieke;

ucza dzieci zasad bezpiecznego zachowania i postgpowania w sytuacjach zagrozenia;

przewidujg mozliwe zagrozenia i podejmujg dziatania majgce na celu ich ograniczenie;

w przypadku wypadku niezwlocznie zapewniaja poszkodowanemu dziecku opieke;

w razie potrzeby wzywaja fachowa pomoc medyczna;

w miarg posiadanych umiejetnosci i mozliwosci udzielaja pierwszej pomocy;

niezwlocznie informujg dyrektora o wypadku;

niezwlocznie informuja rodzicéw/opiekunéw prawnych poszkodowanego dziecka;

zapewniajg pozostatym dzieciom bezpieczng opieke i, jezeli jest to konieczne, odsuwajg je od miejsca
zdarzenia;

przekazuja dyrektorowi oraz zespotowi powypadkowemu wszystkie znane im informacje dotyczace
okoliczno$ci zdarzenia;

uczestnicza w dziataniach wyjasniajacych zgodnie z zakresem swoich obowigzkow.

3. Pozostali pracownicy przedszkola

Kazdy pracownik przedszkola, ktory zauwazyt wypadek lub dowiedzial si¢ o jego wystgpieniu,
zobowiazany jest do niezwlocznego podjecia dziatan adekwatnych do sytuacji.
Pracownik w szczegdlnosci:
zapewnia poszkodowanemu opieke;
Wwzywa pomoc;
w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci;
informuje nauczyciela sprawujacego opieke nad dzieckiem oraz dyrektora;
pomaga w zabezpieczeniu miejsca zdarzenia;
6. stosuje si¢ do polecen dyrektora oraz os6b udzielajacych pomocy.
Pracownicy przedszkola podlegaja szkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
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4. Dyrektor

Dyrektor:
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zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci w przedszkolu;

zapewnia organizacj¢ systemu pierwszej pomocy;

zapewnia dostep do apteczek wyposazonych w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy;
zapewnia pracownikom mozliwo$¢ odbywania szkolen z zakresu pierwszej pomocy;

po uzyskaniu informacji o wypadku podejmuje dziatania przewidziane przepisami;

zapewnia poszkodowanemu niezbedna pomoc i opieke;

zabezpiecza miejsce wypadku do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy;

dokonuje wymaganych zawiadomien;

powotuje zespot powypadkowy;

. zapewnia prowadzenie wymaganej dokumentacji powypadkowej;
. prowadzi rejestr wypadkow;
. omawia z pracownikami okoliczno$ci i przyczyny wypadkéw oraz ustala srodki niezbgdne do

zapobiegania podobnym zdarzeniom.
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IV. DZIALANIA PROFILAKTYCZNE - ZAPOBIEGANIE WYPADKOM

1. Zadania nauczyciela

Nauczyciel jest zobowigzany do systematycznego ksztaltowania u dzieci zasad bezpiecznego
zachowania.
W ramach dziatan profilaktycznych nauczyciel:

omawia z dzie¢mi zasady bezpiecznego zachowania podczas pobytu w przedszkolu;

uczy dzieci rozpoznawania i przewidywania zagrozen;

wskazuje konsekwencje zachowan mogacych zagraza¢ zdrowiu lub bezpieczenstwu,

uczy zasad bezpiecznego korzystania z pomieszczen, wyposazenia, zabawek i sprzetu;

przypomina zasady bezpiecznego zachowania podczas spacerow, wyjs¢, wycieczek i pobytu w
ogrodzie;

wykorzystuje odpowiednie do wieku dzieci metody, m.in. rozmowy, zabawy, opowiadania, scenki,
konkursy, quizy, filmy edukacyjne i ¢wiczenia praktyczne;

w miar¢ mozliwo$ci organizuje spotkania z przedstawicielami stuzb i zawodow zwigzanych z
bezpieczenstwem, w szczegdlnoSci policjantami, strazakami, ratownikami medycznymi lub
lekarzami;

przekazuje dzieciom podstawowe zasady dotyczace zdrowego stylu zycia i dbania o wlasne
bezpieczenstwo.

Dziatania edukacyjne powinny by¢ dostosowane do wieku, mozliwosci psychofizycznych oraz
indywidualnych potrzeb dzieci.

2. Organizacja bezpiecznej opieki

Nauczyciel ma obowigzek:

halb o e
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zapewni¢ dzieciom ciagla opieke i nadzor;

przewidywac sytuacje mogace powodowac zagrozenie;

eliminowac lub ogranicza¢ zagrozenia, ktére mozna przewidzie¢;

sprawdzaé, czy pomieszczenia, sprzet 1 wyposazenie sg bezpieczne przed dopuszczeniem dzieci do
korzystania z nich;

nie dopuszcza¢ do korzystania z uszkodzonego lub niesprawnego sprzgtu;

reagowaé na zachowania dzieci mogace stwarza¢ zagrozenie dla nich samych lub innych oséb;
zapewnia¢ organizacj¢ zaje¢ odpowiednia do wieku, mozliwosci i potrzeb dzieci.

V. OBOWIAZKI DYREKTORA W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA

g

Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci oraz uczestnictwa w zajeciach
organizowanych przez przedszkole.
Dyrektor w szczegolnosci:

nadzoruje przestrzeganie obowiazujacych procedur bezpieczenstwa;

zapewnia dostepnos¢ planu ewakuacji w miejscu wymaganym przepisami;

zapewnia odpowiednig liczbe apteczek i ich wyposazenie w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej
pomocy;

zapewnia wlasciwe warunki o$wietlenia, wentylacji i ogrzewania;

dba o bezpieczny stan drog, przejs$c, ciggow komunikacyjnych i nawierzchni;

zapewnia zabezpieczenie miejsc mogacych stanowi¢ zagrozenie dla dzieci;
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zapewnia wiasciwy stan techniczny wyposazenia i sprzetu;
zapewnia wykonywanie wymaganych przegladoéw i kontroli obiektu;
reaguje na stwierdzone zagrozenia i podejmuje dziatania zmierzajgce do ich usunigcia;

. co najmniej raz w roku dokonuje kontroli warunkéw bezpieczenstwa i higieny w obiekcie oraz

okresla kierunki ich poprawy. Z kontroli sporzadza si¢ protokot, ktorego kopie przekazuje sie
organowi prowadzacemu.

VI. POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU
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Pracownik przedszkola, ktoéry powzigt wiadomo$¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci poprzez sprowadzenie fachowej pomocy medycznej, a w
miar¢ mozliwos$ci udziela pierwszej pomocy.

W pierwszej kolejnosci nalezy:

oceni¢ bezpieczenstwo miejsca zdarzenia;

oceni¢ stan poszkodowanego;

ustali¢, czy wystepuje dodatkowe zagrozenie dla poszkodowanego lub innych oséb;
zapewni¢ poszkodowanemu opieke;

w razie potrzeby wezwac zespot ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999;
udzieli¢ pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci;

zabezpieczy¢ pozostate dzieci;

powiadomi¢ dyrektora.

Jezeli nauczyciel udzielajacy pierwszej pomocy sprawuje jednoczesnie opieke nad grupa, nalezy
zapewni¢ pozostatym dzieciom ciagla opieke przez inng osobe.

Pozostawienie grupy dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

Jezeli miejsce zdarzenia stwarza zagrozenie, nalezy odsunaé dzieci i inne osoby od miejsca
zagrozenia.

Nie nalezy podejmowaé dziatan mogacych spowodowac¢ dodatkowe zagrozenie dla poszkodowanego
lub innych os6b.

VII. ZABEZPIECZENIE MIEJSCA WYPADKU
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Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy miejsce wypadku zabezpiecza dyrektor.
Jezeli dyrektor nie moze wykonaé tych czynnoSci osobiscie, zabezpieczenia miejsca dokonuje
upowazniony przez niego pracownik.
Miejsce wypadku zabezpiecza si¢ w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom niepowotanym.
W miar¢ mozliwo$ci nie nalezy zmienia¢ potozenia przedmiotdéw, ktore mogly mie¢ zwigzek z
wypadkiem, ani usuwac §ladéw zdarzenia, chyba Ze jest to konieczne:

1. w celu udzielenia pomocy poszkodowanemu;

2. w celu zapobiezenia bezposredniemu zagrozeniu,;

3. w celu ochrony zycia lub zdrowia innych osob.
Jezeli dokonano zmian w miejscu wypadku z uwagi na koniecznos$¢ udzielenia pomocy lub usunigcia
zagrozenia, nalezy — w miar¢ mozliwosci — odnotowa¢ zakres dokonanych zmian i ich przyczyne.

VIII. ZAWIADAMIANIE O WYPADKU

1.

O kazdym wypadku nalezy niezwtocznie zawiadomic:
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rodzicow/opiekundow prawnych poszkodowanego dziecka;
pracownika shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
spolecznego inspektora pracy;

organ prowadzacy przedszkole;

rade rodzicow.

O wypadku $miertelnym, cigzkim lub zbiorowym nalezy niezwlocznie zawiadomic:

prokuratora;
organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ panstwowego
inspektora sanitarnego.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik.

Informacje przekazywane rodzicom powinny by¢ rzeczowe i oparte na ustalonych faktach. Pracownik
przedszkola nie powinien formulowaé niepotwierdzonych ocen dotyczacych przyczyn lub
odpowiedzialnosci za zdarzenie.

IX. POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

N —
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10.

11.

12.

Postgpowanie powypadkowe prowadzi zespot powypadkowy powolany przez dyrektora.
Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym
protokot powypadkowy.
W sktad zespotu powypadkowego wchodzi pracownik stuzby BHP oraz spoteczny inspektor pracy.
Jezeli z jakiegokolwiek powodu nie moze uczestniczy¢ jedna z tych oséb, dyrektor powoluje w jej
miejsce innego pracownika przedszkola przeszkolonego w zakresie BHP.
Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ ani pracownik stuzby BHP, ani spoteczny inspektor
pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie BHP.
W pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel:

1. organu prowadzacego;

2. organu sprawujacego nadzor pedagogiczny;

3. rady rodzicow.
Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby BHP, a jezeli nie uczestniczy on w pracach zespolu
— spoleczny inspektor pracy. Jezeli zadna z tych osob nie uczestniczy w pracach zespotu,
przewodniczacego wyznacza dyrektor sposréd pracownikéw przedszkola.
Zespo6t ustala okoliczno$ci i przyczyny wypadku na podstawie dostgpnych informacji i materialow
dowodowych.
W toku postepowania moga by¢ zbierane w szczegolnosci:

informacje od swiadkow;
informacje od osoby sprawujacej opieke nad dzieckiem,;
informacje od poszkodowanego, jezeli jego wiek i stan zdrowia na to pozwalaja;
informacje dotyczace miejsca i przebiegu zdarzenia;

5. inne materialy istotne dla ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.
Protokét powypadkowy sporzadza si¢ w terminie okreslonym w obowiazujacych przepisach. Co do
zasady powinien zosta¢ sporzadzony w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postgpowania
powypadkowego.
Rodzice/opiekunowie prawni matoletniego poszkodowanego sa zaznajamiani z trescig protokolu
powypadkowego oraz innymi materiatami postepowania powypadkowego na zasadach okreslonych w
przepisach.
Rodzicom/opiekunom prawnym przystuguje prawo do zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych w
protokole w terminie okre§lonym w przepisach.

halb o e
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X. WYPADKI PODCZAS WYJSC I WYCIECZEK

Jezeli wypadek nastapi podczas spaceru, wyjscia, wycieczki lub innego wydarzenia organizowanego
poza terenem przedszkola, osoba sprawujaca bezposrednia opieke nad dzie¢mi podejmuje
niezwloczne dziatania w celu:

1. zapewnienia bezpieczenstwa;
udzielenia pierwszej pomocy;
wezwania pomocy medycznej, jezeli jest potrzebna;
zabezpieczenia pozostatych dzieci;
powiadomienia dyrektora;
powiadomienia rodzicoéw/opiekunow prawnych zgodnie =z ustalonym sposobem
postgpowania.
Kierownik wycieczki lub osoba odpowiedzialna za organizacj¢ wyj$cia podejmuje dziatania zgodnie z
zakresem powierzonych jej obowigzkoéw, jednak postgpowanie powypadkowe prowadzone jest
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
W przypadku powaznego zagrozenia zdrowia lub zycia nie nalezy oczekiwac na decyzje dyrektora —
nalezy niezwlocznie wezwaé¢ odpowiednia pomoc.

SN o

XI. DOKUMENTOWANIE WYPADKOW

1. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkow.
2. Dokumentacja powypadkowa jest sporzadzana zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
3. W dokumentacji nalezy odnotowaé¢ w szczegdlnosci:

date i miejsce zdarzenia;

dane poszkodowanego;

rodzaj urazu;

okolicznos$ci zdarzenia;

udzielong pomoc;

podjete dziatania;

swiadkow zdarzenia;

zastosowane $rodki zapobiegawcze.
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4. Dokumentacj¢ przechowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi dokumentacji

powypadkowej i ochrony danych osobowych.

XII. DZIALANIA PO WYPADKU

Po ustaleniu okoliczno$ci i przyczyn wypadku dyrektor analizuje mozliwo$¢ wystgpienia podobnego
zdarzenia w przysztosci.
Dyrektor omawia z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadku oraz ustala srodki niezbedne do
zapobiezenia podobnym zdarzeniom.
Jezeli w wyniku analizy stwierdzono zagrozenie zwigzane z organizacja pracy, wyposazeniem,
pomieszczeniem lub sposobem sprawowania opieki, nalezy podja¢ dzialania zmierzajace do jego
usunigcia.
W razie potrzeby aktualizuje si¢:

1. procedury bezpieczenstwa;
zasady organizacji opieki;
instrukcje dla pracownikow;
organizacj¢ przestrzeni;
dziatania profilaktyczne i edukacyjne.
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XIII. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

1. Kazde zdarzenie wymagajace udzielenia dziecku pierwszej pomocy nalezy traktowaé powaznie i
oceni¢ pod katem konieczno$ci zastosowania dalszego postgpowania.

2. Udzielenie pierwszej pomocy nie zast¢puje pomocy medycznej, jezeli stan poszkodowanego wymaga
interwencji medyczne;.

3. Jezeli stan dziecka wskazuje na zagrozenie zycia lub zdrowia, nalezy niezwlocznie wezwaé zespot
ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999.

4. Na przyjazd rodzica/opiekuna prawnego nie nalezy oczekiwaé, jezeli zwloka w udzieleniu pomocy
moglaby zagrozi¢ zdrowiu lub zyciu dziecka.

5. W sytuacji wymagajacej podjecia natychmiastowych dziatan pracownik kieruje si¢ przede wszystkim
bezpieczenstwem poszkodowanego oraz pozostatych dzieci.

6. Wszelkie informacje dotyczace zdarzenia powinny by¢ przekazywane w sposob rzeczowy, zgodny ze
stanem faktycznym i z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.

7. Procedur¢ stosuje si¢ lacznie z pozostaltymi procedurami bezpieczenstwa obowiazujacymi w
Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biate;j.
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PROCEDURA 8

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WSZAWICY

I. CEL PROCEDURY

1. Celem procedury jest zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkow pobytu w
Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biate;.
2. Celem procedury jest rowniez:

1. ograniczenie mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ wszawicy wsrod dzieci i pracownikow;
okreslenie zasad postgpowania w przypadku stwierdzenia lub podejrzenia wystgpienia
WSszawicy;
okreslenie zasad wspotpracy przedszkola z rodzicami/opiekunami prawnymi;
zapewnienie poszanowania godnosci, prywatnosci i dobra dziecka;

5. zapobieganie stygmatyzowaniu lub dyskryminowaniu dziecka z powodu wystapienia
WSZawicy.

B w

II. ZAKRES PROCEDURY

1. Procedura okresla zasady postepowania w przypadku:
1. podejrzenia wystapienia wszawicy u dziecka;
2. potwierdzenia przez rodzica/opiekuna prawnego wystapienia wszawicy u dziecka;
3. pojawienia si¢ informacji o wystepowaniu wszawicy w grupie lub przedszkolu;
4. koniecznos$ci poinformowania rodzicow/opiekundw prawnych o wystgpieniu wszawicy;
5. podejmowania dziatan higienicznych i profilaktycznych w przedszkolu.
2. Procedura okresla rowniez zasady ochrony prywatnosci dziecka i jego rodziny.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Rodzice/opickunowie prawni
Rodzice/opiekunowie prawni:

1. dbajg o higien¢ dziecka i regularnie kontrolujg skore glowy oraz wlosy dziecka;

w przypadku stwierdzenia wszawicy podejmujg niezwlocznie odpowiednie dziatania higieniczne w

celu jej usuniecia;

stosujg przeznaczone do tego preparaty zgodnie z ich instrukcja stosowania;

4. kontrolujg skore glowy dziecka po przeprowadzeniu zabiegu oraz powtarzajg zabieg, jezeli wynika to
z instrukcji zastosowanego preparatu;

5. w razie stwierdzenia wszawicy u innych domownikéw podejmuja odpowiednie dzialania zgodnie z
zaleceniami dotyczacymi zwalczania wszawicy;

6. informujg przedszkole o stwierdzeniu wszawicy u dziecka, aby mozliwe bylo podjecie dziatan
profilaktycznych wobec pozostatych wychowankow;

7. wspolpracuja z przedszkolem w zakresie ograniczania mozliwosci dalszego rozprzestrzeniania si¢
wszawicy w miare mozliwosci pozostawiajac dziecko w domu do zakonczenia kuracji

8. dbaja o przekazywanie dziecku zasad higieny osobistej w sposob dostosowany do jego wieku.

w
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2. Nauczyciele

Nauczyciele:

1. obserwuja dzieci podczas codziennego pobytu w przedszkolu;
w przypadku zauwazenia objawow mogacych wskazywaé na wszawice przekazuja informacje
dyrektorowi;

3. nie dokonuja publicznego wskazywania dziecka ani nie informujg innych rodzicow o jego danych;

4. w razie uzasadnionego podejrzenia informuja dyrektora i postgpuja zgodnie z jego poleceniami;

5. przekazuja rodzicom/opiekunom prawnym informacje dotyczace zasad higieny i konieczno$ci
podjecia odpowiednich dziatan;

6. dbajg o to, aby dzialania podejmowane wobec dziecka nie prowadzily do jego zawstydzania,

stygmatyzowania lub izolowania od grupy w sposob nieuzasadniony.

3. Pozostali pracownicy przedszkola

1. Pracownicy przedszkola, ktorzy zauwaza niepokojace objawy mogace wskazywa¢ na wystapienie
wszawicy, informuja nauczyciela sprawujacego opieke nad dzieckiem lub dyrektora.
2. Pracownicy stosuja zasady higieny obowigzujace w przedszkolu i wykonuja polecenia dyrektora
dotyczace dziatan profilaktycznych i porzadkowych.
3. Informacje dotyczace konkretnego dziecka przekazywane sa wylacznie osobom, ktdre musza je znaé
w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych.
4. Dyrektor
Dyrektor:
1. zapewnia dzieciom higieniczne i bezpieczne warunki pobytu w przedszkolu;
2. organizuje dziatania profilaktyczne i higieniczne zwigzane z wystgpieniem wszawicy;
3. informuje rodzicow/opiekundéw prawnych o wystapieniu wszawicy w przedszkolu lub w danej grupie,
z zachowaniem zasad ochrony prywatno$ci;
4. zapewnia, aby informacja nie umozliwiata identyfikacji dziecka, u ktérego stwierdzono wszawice;
5. nadzoruje realizacj¢ dziatan higienicznych i profilaktycznych;
6. w razie potrzeby przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym informacje edukacyjne dotyczace
zapobiegania i zwalczania wszawicy;
7. podejmuje dzialania w przypadku braku wspoélpracy rodzicow/opiekundéw prawnych, jezeli sytuacja

wskazuje na potrzebg ochrony dobra dziecka lub innych wychowankow.

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA LUB STWIERDZENIA WSZAWICY

W przypadku zauwazenia u dziecka objawoéw mogacych wskazywaé¢ na wszawice nauczyciel
informuje dyrektora.

Przedszkole nie stawia diagnozy medycznej. W przypadku podejrzenia wszawicy rodzic/opiekun
prawny powinien zosta¢ poinformowany o konieczno$ci sprawdzenia skory gtowy i wltoséw dziecka.
Informacj¢ dotyczaca konkretnego dziecka przekazuje si¢ rodzicom/opiekunom prawnym
indywidualnie, z zachowaniem dyskrecji i poszanowaniem godnos$ci dziecka.

Nie wolno informowa¢ innych rodzicéw, dzieci ani 0séb postronnych o danych dziecka, u ktorego
podejrzewa si¢ lub stwierdzono wszawicg.

Jezeli rodzic/opiekun prawny potwierdzi wystapienie wszawicy, powinien niezwlocznie podjaé
odpowiednie dziatania higieniczne majace na celu jej usunigcie.

Preparaty przeznaczone do zwalczania wszawicy nalezy stosowac zgodnie z instrukcja producenta.
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Rodzice/opiekunowie prawni powinni skontrolowa¢ skore glowy wszystkich domownikow i w razie
stwierdzenia wszawicy podja¢ odpowiednie dziatania rowniez wobec innych osob.

Po zastosowaniu preparatu rodzice/opieckunowie prawni powinni ponownie kontrolowac skorg glowy
dziecka oraz przeprowadzi¢ kolejne zabiegi, jezeli wynika to z instrukcji stosowanego preparatu.

V. ZASADY DOTYCZACE POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

—

W przypadku stwierdzenia wszawicy rodzice/opiekunowie prawni powinni niezwlocznie podjaé
dziatania zmierzajace do jej usunigcia.

Dalszy pobyt dziecka w przedszkolu powinien by¢ rozpatrywany z uwzglednieniem jego stanu,
obowigzujacych zasad higieny oraz zalecen dotyczacych skutecznego przeprowadzenia zabiegu
przeciw wszawicy.

Jezeli rodzic/opiekun prawny otrzyma od przedszkola informacj¢ o podejrzeniu wszawicy, powinien
mozliwie szybko sprawdzi¢ skorg gtowy dziecka i podja¢ odpowiednie dziatania, jezeli wszawica
zostanie potwierdzona.

Czas nieobecnosci dziecka powinien by¢ ograniczony do niezbednego minimum, z uwzglgdnieniem
koniecznos$ci przeprowadzenia skutecznego zabiegu higienicznego.

Przedszkole nie moze stosowa¢ wobec dziecka $rodkéw o charakterze represyjnym ani
stygmatyzujacym.

Wszawica nie moze by¢ podstawa do zawstydzania dziecka, publicznego wskazywania go jako zrodta
zakazenia ani dyskryminowania go przez pracownikow lub inne dzieci.

VI. INFORMOWANIE RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

1.

W  przypadku wystapienia wszawicy w grupie lub przedszkolu dyrektor przekazuje
rodzicom/opiekunom prawnym informacj¢ o koniecznoéci zwigkszenia kontroli skory glowy dzieci
oraz przestrzegania zasad higieny.
Informacja moze zostaé przekazana za posrednictwem dziennika elektronicznego, wiadomosci
skierowanej do rodzicow/opiekunow prawnych lub w innej przyjetej w przedszkolu formie.
Informacja powinna mie¢ charakter ogdlny i edukacyjny.
W komunikacie nie wolno wskazywac:

1. imienia i nazwiska dziecka;

2. grupy w sposob pozwalajacy na identyfikacje konkretnego dziecka, jezeli nie jest to

konieczne;

3. danych jego rodzicow/opieckundéw prawnych;

4. informacji umozliwiajacych posrednig identyfikacje¢ dziecka.
W przypadku wystgpienia wszawicy w konkretnej grupie informacja moze zosta¢ skierowana do
rodzicow/opiekundéw prawnych tej grupy, jezeli jest to uzasadnione wzgledami profilaktycznymi.
Informacja powinna zawieraé¢ przede wszystkim:

wskazanie, ze w grupie/przedszkolu wystapit przypadek wszawicy;

prosbe o sprawdzenie skory glowy dziecka;

przypomnienie podstawowych zasad higieny;

informacje o konieczno$ci podj¢cia odpowiednich dzialan w przypadku stwierdzenia
WSszawicy;

5. prosbe o poinformowanie przedszkola o stwierdzeniu wszawicy u dziecka.
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VII. DZIALANIA HIGIENICZNE W PRZEDSZKOLU

1. Po otrzymaniu informacji o wystgpieniu wszawicy dyrektor ocenia zakres niezbednych dziatan
higienicznych w przedszkolu.

2. W ramach dziatan profilaktycznych nalezy w szczeg6lnosci:

1. przypomnie¢ dzieciom zasady higieny osobistej, w sposob dostosowany do ich wieku;
ogranicza¢ sytuacje sprzyjajace bezposredniemu kontaktowi glowa—glowa;

przypomina¢ dzieciom o zasadach korzystania z wtasnych przedmiotéw osobistych;

zwrdci¢ szczegdlng uwage na przestrzeganie zasad higieny;

przeprowadzi¢ odpowiednie czynnos$ci porzadkowe zgodnie z potrzeba i zasadami higieny

obowigzujacymi w przedszkolu.

3. W przypadku wystgpienia wszawicy nalezy zwroci¢ szczegdlng uwagg na przedmioty, z ktorymi
dzieci majg bezposredni kontakt.

4. W razie potrzeby nalezy przeprowadzi¢ dodatkowe czyszczenie odpowiednich powierzchni,
wyposazenia, zabawek, dywandéw lub innych przedmiotéw, zgodnie z ich przeznaczeniem,
materiatem, instrukcjg producenta oraz zasadami bezpieczenstwa.

5. Nie nalezy stosowaé rutynowej dezynfekcji wszystkich pomieszczen, zabawek i wyposazenia jako
jedynej metody zapobiegania wszawicy. Podstawowe znaczenie ma ograniczenie bezposredniego
kontaktu glowa—glowa oraz skuteczne leczenie 0sob, u ktorych stwierdzono wszawice.

6. Srodki czystosci i preparaty dezynfekcyjne stosuje sie zgodnie z ich przeznaczeniem i instrukcja
producenta, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa dzieci i pracownikow.

7. Dziatania higieniczne nie moga powodowa¢ narazenia dzieci na kontakt z substancjami chemicznymi.
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VIII. EDUKACIJA I PROFILAKTYKA

1. Nauczyciele w ramach dziatan edukacyjnych, odpowiednio do wieku dzieci, przypominaja zasady:
1. higieny osobistej;
2. dbania o wlosy i skore glowy;
3. korzystania z wlasnych rzeczy osobistych;
4. unikania bezposredniego kontaktu glowa—gtowa;
5. informowania osoby doroslej o zauwazonych problemach zdrowotnych
2. Dziatania edukacyjne powinny byé prowadzone w sposdb spokojny i niewywolujacy u dzieci
poczucia wstydu lub Igku.
3. Nie nalezy prowadzi¢ przy calej grupie rozméw wskazujacych konkretne dziecko jako osobg, u ktorej
wystapila wszawica.

IX. BRAK WSPOLPRACY RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

1. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni nie podejmuja dzialan pomimo informacji o stwierdzonej
wszawicy u dziecka, dyrektor podejmuje z nimi rozmowe i przekazuje informacje dotyczace
koniecznos$ci podjecia odpowiednich dziatan higienicznych.

2. W przypadku powtarzajacego si¢ braku wspolpracy rodzicow/opiekunéow prawnych dyrektor
dokumentuje podjete dziatania i moze, jezeli okolicznosci wskazuja na zagrozenie dobra dziecka lub
niewlasciwe wykonywanie funkcji opiekunczych, podja¢ dzialania przewidziane przepisami prawa, w
tym zwrdci¢ si¢ do whasciwych instytucji o udzielenie rodzinie wsparcia lub podjecie odpowiednich
dziatan.

3. Wszawica sama w sobie nie moze by¢ traktowana jako dowod zaniedbania rodzicow/opiekunow
prawnych.

4. Ewentualne dzialania wobec rodziny powinny by¢ podejmowane wylgcznie na podstawie
konkretnych okolicznosci i w celu ochrony dobra dziecka.
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X. OCHRONA GODNOSCI I PRYWATNOSCI DZIECKA

1.

Wszawica nie moze by¢ podstawa do:

1. zawstydzania dziecka;

2. publicznego wskazywania dziecka;

3. wySmiewania lub stygmatyzowania;

4. dyskryminowania;

5. rozpowszechniania informacji o sytuacji zdrowotnej dziecka wsrdd oséb nieuprawnionych.
Informacje dotyczace konkretnego dziecka przekazywane sa wylgcznie osobom, ktoére muszg je znac
w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych lub sprawowaniem opieki nad dzieckiem.
Wszystkie dziatania pracownikéw powinny uwzglednia¢ dobro dziecka, jego godno$¢ oraz prawo do
prywatnosci.

XI. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

W przypadku wystapienia wszawicy przedszkole podejmuje dziatania przede wszystkim o
charakterze profilaktycznym, higienicznym i edukacyjnym.

Podstawowym dziataniem rodzicéw/opiekunéw prawnych jest skuteczne przeprowadzenie zabiegu
przeciw wszawicy oraz kontrolowanie skory glowy dziecka zgodnie z instrukcja zastosowanego
preparatu.

Rodzice/opiekunowie prawni powinni réwniez sprawdzi¢ skore glowy pozostatych domownikow.
Informacja przekazywana pozostalym rodzicom powinna mie¢ charakter ogélny i nie moze
umozliwia¢ identyfikacji dziecka, u ktorego stwierdzono wszawice.

Przedszkole nie powinno przypisywaé wystgpienia wszawicy zaniedbaniu konkretnej rodziny ani
formutowac ocen dotyczacych sytuacji domowej dziecka bez podstaw faktycznych.

Procedura podlega okresowej analizie i aktualizacji, w szczegdlnoSci w przypadku zmian przepisow
prawa, zalecen wlasciwych stuzb lub zmian organizacyjnych w przedszkolu.
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PROCEDURA 9

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA CHOROB ZAKAZNYCH I
PASOZYTNICZYCH W PRZEDSZKOLU NR 52 W BIELSKU-BIALEJ

I. CEL PROCEDURY

1. Celem procedury jest okreslenie zasad postgpowania w przypadku wystapienia lub podejrzenia
wystapienia u dziecka choroby zakaznej lub pasozytniczej.
2. Procedura ma na celu:

1.

AN

zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w przedszkolu;
ograniczenie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ chordb zakaznych i pasozytniczych;

okreslenie zasad wspotpracy pomiedzy przedszkolem a rodzicami/opiekunami prawnymi;
okreslenie zakresu odpowiedzialnosci pracownikow przedszkola;

ksztaltowanie u dzieci prawidtowych nawykoéw higienicznych;

zapewnienie dziecku wlasciwej opieki z poszanowaniem jego godnos$ci, prywatnosci i prawa
do ochrony przed stygmatyzacja.

II. ZAKRES PROCEDURY

1. Procedura obowigzuje:

1.
2.
3.
4.
5.

dyrektora przedszkola;

nauczycieli;

pracownikéw administracji i obshugi;

rodzicow/opiekundw prawnych dzieci;

dzieci — w zakresie dostosowanym do ich wieku i mozliwosci.

2. Procedura dotyczy w szczeg6lnosci sytuacji wystapienia lub podejrzenia wystagpienia choroéb
zakaznych i pasozytniczych, w tym m.in.:
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Swierzbu;

owsicy;

glistnicy;

innych chorob zakaznych lub pasozytniczych, ktére moga stanowié¢ zagrozenie dla zdrowia
dzieci lub pracownikow.

3. Procedurg¢ stosuje si¢ tacznie z:
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procedurg postgpowania w przypadku wystgpienia u dziecka objawoéw chorobowych;
procedurg dotyczaca wszawicy;

procedura dotyczacg dziecka przewlekle chorego;

innymi procedurami bezpieczenstwa obowiazujacymi w przedszkolu.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Rodzice/opickunowie prawni

Rodzice/opiekunowie prawni:

1. dbaja o higieng osobista dziecka;
2. obserwujg stan zdrowia dziecka;
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9.

nie przyprowadzajg do przedszkola dziecka, ktorego stan zdrowia wskazuje na mozliwos¢
wystgpowania choroby zakaznej lub pasozytniczej, jezeli jego stan wymaga pozostania w domu;
niezwlocznie informuja dyrektora Iub nauczyciela o rozpoznanej u dziecka chorobie zakaznej lub
pasozytniczej, jezeli informacja ta ma znaczenie dla bezpieczenstwa dziecka lub innych osob;

w przypadku wystapienia niepokojacych objawoéw u dziecka podczas pobytu w przedszkolu
wspolpracuja z placowka w zakresie jego odbioru, jezeli stan dziecka tego wymaga;

stosujg si¢ do zalecen lekarza dotyczacych leczenia dziecka;

podejmuja odpowiednie dziatania higieniczne i lecznicze zwigzane z rozpoznana chorobg;

w przypadku chorob pasozytniczych podejmujg odpowiednie dziatania réwniez wobec innych
domownikow, jezeli wynika to z charakteru choroby lub zalecen medycznych;

przekazuja nauczycielowi lub dyrektorowi istotne informacje dotyczace stanu zdrowia dziecka, jezeli
moga one mie¢ znaczenie dla zapewnienia mu wtasciwej opieki;

10. wspotpracuja z przedszkolem w zakresie dziatan profilaktycznych i higienicznych.

2. Nauczyciele

Nauczyciele:

1. podejmuja dziatania profilaktyczne i edukacyjne dotyczace zasad higieny;

2. obserwuja samopoczucie i funkcjonowanie dzieci podczas pobytu w przedszkolu;

3. w przypadku zauwazenia niepokojacych objawow informujg dyrektora oraz rodzicow/opiekunow
prawnych, zgodnie z procedura dotyczaca objawdw chorobowych;

4. nie dokonujg samodzielnego rozpoznania choroby ani nie stawiaja diagnozy medycznej;

5. zapewniajg dziecku opieke i bezpieczenstwo do czasu jego odbioru przez rodzica/opiekuna prawnego,
jezeli jego stan tego wymaga;

6. w miar¢ mozliwos$ci organizacyjnych ograniczajg bezposredni kontakt dziecka z pozostalymi dzie¢mi,
jezeli jest to uzasadnione jego stanem zdrowia;

7. dbaja, aby dziatania te nie prowadzily do zawstydzania, izolowania lub stygmatyzowania dziecka;

8. ucza dzieci prawidlowych nawykow higienicznych;

9. zapewniajg dzieciom dostep do $§rodkdéw higienicznych odpowiednich do ich wieku;

10. przekazuja dyrektorowi informacje o przypadkach zachorowan lub podejrzeniach zachorowania.

3. Pracownicy administracji i obstugi

Pracownicy administracji i obshugi:

1.

utrzymujg pomieszczenia, urzadzenia sanitarne i powierzchnie uzytkowane przez dzieci oraz
pracownikéw w nalezytej czystosci;

2. wykonujg czynno$ci zwigzane z myciem i dezynfekcja zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,
harmonogramem oraz instrukcjami stosowanych srodkow;
3. zapewniaja wlasciwa higien¢ pomieszczen;
4. w miar¢ potrzeb wietrza pomieszczenia;
5. uzupelniajg na biezaco zapasy mydla, recznikoéw jednorazowych oraz innych niezbednych srodkow
higienicznych;
6. przestrzegaja zasad higienicznego przygotowywania i wydawania positkow;
7. niezwlocznie informujg nauczyciela lub dyrektora o zauwazonych nieprawidtowosciach dotyczacych
stanu higienicznego pomieszczen lub wyposazenia.
4. Dyrektor
Dyrektor:
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1. zapewnia dzieciom i pracownikom bezpieczne i higieniczne warunki pobytu i pracy;

organizuje i nadzoruje dziatania profilaktyczne zwigzane z zapobieganiem chorobom zakaznym i

pasozytniczym;

nadzoruje przestrzeganie zasad higieny i czystosci w przedszkolu;

wspotpracuje z nauczycielami i pracownikami w zakresie dziatan profilaktycznych;

5. informuje rodzicow/opiekundéw prawnych o wystgpieniu w przedszkolu choroby zakaznej lub
pasozytniczej, jezeli jest to uzasadnione wzglgdami profilaktycznymi;

6. przekazuje informacje w sposob ogolny, bez ujawniania danych umozliwiajacych identyfikacje
dziecka;

7. w razie potrzeby podejmuje dziatania wynikajace z obowiagzujacych przepisdw oraz zalecen
wlasciwych stuzb sanitarnych;

8. w razie potrzeby konsultuje sposob postgpowania z wtasciwa stacja sanitarno-epidemiologiczng lub
innym wlasciwym podmiotem;

9. zapewnia pracownikom mozliwos$¢ zapoznania si¢ z zasadami postgpowania w przypadku
wystapienia chordéb zakaznych i pasozytniczych.

W

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA LUB WYSTAPIENIA CHOROBY

1. W przypadku zauwazenia u dziecka objawow mogacych wskazywac na chorobg¢ zakazng lub
pasozytnicza nauczyciel informuje dyrektora.

2. Nauczyciel lub dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym i przekazuje informacj¢ o
zaobserwowanych objawach.

3. Przedszkole nie stawia diagnozy medycznej. Rozpoznanie choroby nalezy do osoby posiadajacej
odpowiednie kwalifikacje medyczne.

4. Jezeli stan dziecka tego wymaga, rodzic/opiekun prawny powinien niezwlocznie odebra¢ dziecko z
przedszkola, zgodnie z zasadami okreslonymi w procedurze dotyczacej wystapienia objawow
chorobowych.

5. Do czasu odbioru dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego nalezy zapewni¢ mu bezpieczne i
odpowiednie warunki pobytu, a w miar¢ mozliwosci ograniczy¢ jego bezposredni kontakt z
pozostatymi dzie¢mi.

6. Dziecko nie moze by¢ pozostawione bez opieki.

7. W przypadku naglego pogorszenia stanu zdrowia nalezy zastosowaé zasady okreslone w procedurze
dotyczacej udzielania pierwszej pomocy i postgpowania w razie wypadku.

V. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ROZPOZNANIA CHOROBY

1. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni poinformujg przedszkole o rozpoznaniu u dziecka choroby
zakaznej lub pasozytniczej, dyrektor analizuje sytuacje i podejmuje dziatania odpowiednie do rodzaju
choroby.

2. Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowiazani do podjecia odpowiedniego leczenia oraz stosowania
zalecen lekarza.

3. Dziecko pozostaje w domu na czas, w ktdérym jego stan zdrowia uniemozliwia bezpieczny pobyt w
przedszkolu, zgodnie z zaleceniami lekarza oraz charakterem choroby.

4. W przypadku chordb pasozytniczych rodzice/opiekunowie prawni powinni podja¢ odpowiednie
dziatania higieniczne i lecznicze, zgodnie z zaleceniami dotyczgcymi danego schorzenia.

5. W szczegolnosci w przypadku owsicy nalezy zwroci¢ uwage na:

1. doktadne i czeste mycie rak;

krotkie i czyste paznokcie;

unikanie wktadania rgk i palcow do ust;

codzienng zmiang bielizny i odziezy, zgodnie z zaleceniami dotyczacymi leczenia;

wtasciwa higiene osobista;

nh W
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6. przestrzeganie zalecen dotyczacych leczenia wszystkich o0sob, u ktorych stwierdzono
zakazenie.

6. W przypadku podejrzenia §wierzbu rodzice/opickunowie prawni powinni skonsultowaé stan zdrowia
dziecka z lekarzem i zastosowa¢ zalecone leczenie.

7. W przypadku podejrzenia owsicy lub glistnicy rodzice/opiekunowie prawni powinni skonsultowaé
dziecko z lekarzem i zastosowac zalecone leczenie oraz dziatania higieniczne.

8. Pracownicy przedszkola nie podejmujg samodzielnie decyzji o leczeniu dziecka ani nie podajg lekow
w zwigzku z choroba pasozytnicza, chyba ze zastosowanie maja odrebne zasady okreslone w
procedurze dotyczacej dziecka przewlekle chorego i podawania lekow.

VI. POWROT DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Dziecko moze powréci¢ do przedszkola, gdy jego stan zdrowia pozwala na bezpieczne uczestniczenie
w zajeciach i pobycie w grupie.

2. Rodzice/opiekunowie prawni powinni stosowac si¢ do zalecen lekarza oraz zasad dotyczacych danego
schorzenia.

3. Jezeli przepisy prawa lub charakter choroby wymagaja potwierdzenia mozliwosci powrotu dziecka do
przedszkola, rodzic/opiekun prawny przedstawia wymagane potwierdzenie.

4. Przedszkole nie powinno zada¢ zaswiadczenia lekarskiego w sytuacji, gdy obowiazujace przepisy nie
przewiduja takiego wymogu.

5. W przypadku watpliwo$ci dotyczacych mozliwosci bezpiecznego powrotu dziecka do przedszkola
dyrektor moze zwroéci¢ si¢ do rodzicow/opiekunow prawnych o wyjasnienie sytuacji lub, jezeli jest to
uzasadnione, skonsultowaé sposob postepowania z whasciwym podmiotem.

VII. DZIALANIA HIGIENICZNE I PROFILAKTYCZNE W PRZEDSZKOLU

1. W przypadku wystgpienia choroby zakaznej lub pasozytniczej dyrektor ocenia zakres dziatan
profilaktycznych i higienicznych koniecznych do ograniczenia mozliwosci dalszego
rozprzestrzeniania si¢ choroby.

2. W zaleznosci od rodzaju choroby dzialania moga obejmowacé w szczego6lnosci:

—

zwigkszenie czgstotliwo$ci mycia odpowiednich powierzchni;

2. dodatkowe czyszczenie wyposazenia i zabawek;

3. dezynfekcje powierzchni, wyposazenia lub przedmiotéw, jezeli jest ona uzasadniona charakterem
choroby;

4. zwigkszenie czgstotliwos$ci wietrzenia pomieszczen;

5. przypomnienie dzieciom zasad higieny;

6. zwickszenie nadzoru nad przestrzeganiem higieny rak;

7. przekazanie rodzicom/opieckunom prawnym informacji profilaktycznych.

3. Czynnosci zwigzane z czyszczeniem i dezynfekcja wykonuje si¢ zgodnie z:

1. przeznaczeniem stosowanych §rodkow;
2. instrukcjg producenta;
3. zasadami bezpieczenstwa;
4. zasadami ochrony dzieci i pracownikow przed dziataniem substancji chemicznych.
4. Nie nalezy stosowa¢ rutynowej dezynfekcji catego wyposazenia przedszkola bez uzasadnienia
charakterem konkretnej choroby.
5. Dziatania higieniczne powinny by¢ adekwatne do rzeczywistego zagrozenia i nie moga powodowac
dodatkowego zagrozenia dla zdrowia dzieci lub pracownikow.
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VIII. EDUKACJA ZDROWOTNA I HIGIENICZNA

el e A S i e

— O

Nauczyciele systematycznie ucza dzieci zasad higieny osobistej, dostosowujac sposob przekazywania
informacji do ich wieku i mozliwosci.
Dzieci nalezy uczy¢ w szczegdlnosci:

prawidtowego korzystania z toalety;

doktadnego mycia rak po skorzystaniu z toalety;

mycia rak przed positkami i po ich zakonczeniu;

mycia rak po powrocie z ogrodu i innych zaj¢¢ na §wiezym powietrzu;
prawidtowego zachowania podczas kichania i kaszlu;

korzystania z jednorazowych chusteczek higienicznych;

wlasciwego wyrzucania zuzytych chusteczek;

unikania wktadania zabawek i innych przedmiotow do ust;

unikania wktadania rak i palcow do ust oraz obgryzania paznokci;

. dbania o czystos¢ rak, paznokei, skory i wlosow;
. niekorzystania ze wspolnych przedmiotéw osobistych, jezeli moze to sprzyjac przenoszeniu

zakazenia.

Dziatania edukacyjne powinny by¢ prowadzone bez wzbudzania u dzieci Igku, wstydu lub poczucia
odpowiedzialno$ci za wystapienie choroby.

IX. INFORMOWANIE RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

kW

W przypadku wystapienia choroby zakaznej lub pasozytniczej w przedszkolu dyrektor, jezeli jest to
uzasadnione wzgledami profilaktycznymi, przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym informacj¢ o
konieczno$ci zachowania szczegdlnej higieny i obserwowania stanu zdrowia dzieci.

Informacja moze zosta¢ przekazana za posrednictwem dziennika elektronicznego lub w inne;j
przyjetej w przedszkolu formie.

Informacja powinna mie¢ charakter ogdlny, rzeczowy i edukacyjny.

Informacja nie moze umozliwia¢ identyfikacji dziecka, u ktérego wystapita choroba.

Nie wolno przekazywac innym rodzicom informacji dotyczacych stanu zdrowia konkretnego dziecka.
W komunikacji nalezy unika¢ sformulowan sugerujacych, ze wystapienie choroby jest wynikiem
zaniedbania konkretnej rodziny.

X. OCHRONA GODNOSCI I PRYWATNOSCI DZIECKA

1.

2.

Wszelkie dziatania podejmowane wobec dziecka powinny uwzglednia¢ jego dobro, godno$é i prawo
do prywatnosci.
Choroba zakazna lub pasozytnicza nie moze by¢ podstawa do:

1. zawstydzania dziecka;

2. wySmiewania;

3. stygmatyzowania;

4. dyskryminowania;

5. publicznego wskazywania dziecka jako zrodta zakazenia.
Informacje dotyczace stanu zdrowia dziecka moga by¢ przekazywane wytacznie osobom, ktore
powinny je zna¢ w zwigzku z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych lub zapewnieniem dziecku
bezpieczenstwa.

Przedszkole nr 52 w Bielsku-Biatej — Procedury bezpieczenstwa.



4. Pracownicy przedszkola zobowigzani sg do zachowania poufnosci informacji dotyczacych stanu

zdrowia dziecka, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych ujawnienie informacji wynika z przepiséw prawa
lub jest niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa dziecka albo innych oséb.

XI. WYSTAPIENIE WIEKSZEJ LICZBY ZACHOROWAN

W przypadku wystapienia kilku przypadkow tej samej choroby zakaznej lub pasozytniczej dyrektor
analizuje sytuacje¢ i podejmuje dzialania odpowiednie do rodzaju choroby oraz skali problemu.
W razie potrzeby dyrektor moze:

1. zwigkszy¢ czestotliwos¢ czynnos$ci higienicznych;

2. przekaza¢ rodzicom dodatkowe informacje profilaktyczne;

3. zasiggna¢ informacji lub konsultacji wtasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej;

4. wdrozy¢ dodatkowe dzialania organizacyjne wynikajace z zalecen wtasciwych stuzb.
W przypadku choroby podlegajacej obowigzkowi zgloszenia lub innym wymaganiom sanitarnym
dyrektor postepuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XII. BRAK WSPOLPRACY RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

1.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni nie podejmuja dzialan niezbgdnych z punktu widzenia zdrowia i
bezpieczenstwa dziecka lub innych osdb, dyrektor podejmuje z nimi rozmowge i przekazuje informacje
dotyczace koniecznosci wlasciwego postgpowania.

W przypadku powtarzajacego si¢ i udokumentowanego braku wspoétpracy dyrektor moze podjaé
dziatania przewidziane przepisami prawa, jezeli wymagaja tego okoliczno$ci i dobro dziecka.

Samo wystapienie choroby zakaznej lub pasozytniczej nie moze by¢ automatycznie traktowane jako
dowod zaniedbania rodzicow/opiekundéw prawnych.

XIII. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

Wszystkie osoby uczestniczace w realizacji procedury zobowiazane sa do wspoétpracy w celu
ograniczenia mozliwos$ci rozprzestrzeniania si¢ chorob zakaznych i pasozytniczych.

Dziatania podejmowane przez przedszkole powinny by¢ proporcjonalne do rodzaju i rzeczywistego
ryzyka zwigzanego z wystgpieniem danej choroby.

W sytuacji, ktorej procedura nie reguluje, pracownik podejmuje dziatania adekwatne do zagrozenia,
kierujac si¢ nadrzednym obowigzkiem zapewnienia bezpieczenstwa dzieci i pracownikow, oraz
niezwlocznie informuje dyrektora.

Procedurg stosuje si¢ tacznie z pozostatymi procedurami bezpieczenstwa obowigzujacymi w
Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biate;j.

Procedura podlega okresowej analizie i aktualizacji, w szczegolnosci w przypadku zmiany przepisow
prawa, zalecen wlasciwych stuzb sanitarnych, organizacji pracy przedszkola lub wystapienia
okoliczno$ci wskazujacych na potrzebg zmiany sposobu postgpowania.
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PROCEDURA 10
POSTEPOWANIE WOBEC DZIECKA PRZEWLEKLE CHOREGO

W PRZEDSZKOLU NR 52 W BIELSKU-BIALEJ

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreSlenie zasad organizowania bezpiecznego pobytu w przedszkolu dziecka
przewlekle chorego, z uwzglgdnieniem jego indywidualnych potrzeb zdrowotnych, mozliwosci
psychofizycznych oraz zalecen dotyczacych jego funkcjonowania.

Procedura ma na celu w szczeg6lnosci:

uzyskanie od rodzicow/opiekundéw prawnych informacji niezbg¢dnych do zapewnienia dziecku
wlasciwej opieki;

zapewnienie dziecku przewlekle choremu bezpieczenstwa podczas pobytu w przedszkolu;
umozliwienie dziecku mozliwie pelnego uczestnictwa w zyciu przedszkola, z uwzglednieniem jego
stanu zdrowia i indywidualnych mozliwosci;

okreslenie zasad postgpowania w przypadku pogorszenia stanu zdrowia dziecka;

okreslenie zasad postgpowania w sytuacji koniecznosci podania dziecku leku lub wykonania innej
czynnosci zwigzanej z jego chorobg, jezeli pracownik przedszkola wyrazit na to zgodg;

zapewnienie wlasciwej wspolpracy pomigdzy rodzicami/opiekunami prawnymi, dyrektorem i
pracownikami przedszkola;

zapewnienie dziecku ochrony jego godnosci, prywatnosci oraz informacji dotyczacych stanu zdrowia.

II. ZAKRES PROCEDURY

N

e A e

Procedura dotyczy dzieci przewlekle chorych uczgszczajacych do Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biate;.
Procedura obejmuje w szczegodlnosci:

organizacj¢ bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu;

przekazywanie i aktualizowanie informacji dotyczacych stanu zdrowia dziecka;
zasady postgpowania w przypadku pogorszenia stanu zdrowia;

zasady postgpowania w sytuacjach nagtych;

zasady przechowywania i ewentualnego podawania lekow;

zasady postgpowania z wyposazeniem i $rodkami medycznymi dziecka;

zasady wspotpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi;

zasady ochrony informacji dotyczacych zdrowia dziecka.

Procedurg stosuje si¢ tacznie z procedura udzielania pierwszej pomocy oraz innymi procedurami
bezpieczenstwa obowigzujacymi w przedszkolu.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka

Rodzice/opiekunowie prawni:

1.

przekazuja dyrektorowi informacje niezb¢dne do zapewnienia dziecku bezpiecznego pobytu w
przedszkolu;
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przekazuja informacje dotyczace choroby, jej objawow, ograniczen w funkcjonowaniu dziecka oraz
sposobu reagowania w sytuacji pogorszenia stanu zdrowia;

w razie potrzeby przekazuja odpowiednig dokumentacj¢ medyczng lub zalecenia lekarskie, jezeli sa
one niezbedne do organizacji bezpiecznej opieki nad dzieckiem;

wspolnie z dyrektorem i nauczycielami ustalaja sposob postgpowania z dzieckiem w sytuacjach
zwigzanych z jego choroba;

przekazuja informacje dotyczace:

a) objawow pogorszenia stanu zdrowia dziecka,

b) sposobu udzielenia dziecku pomocy do czasu przyjazdu zespolu ratownictwa medycznego lub
rodzica/opiekuna prawnego,

¢) ograniczen dotyczacych aktywnosci dziecka,

d) czynnosci, ktore moga by¢ wykonywane przez pracownika przedszkola,

¢) sposobu postgpowania w przypadku koniecznosci podania leku;

6.
7.
8.

9.

10.

11.

pozostaja w kontakcie telefonicznym z przedszkolem;

przekazuja aktualne numery telefonéw kontaktowych i niezwlocznie informuja o kazdej ich zmianie;
zapewniajg, w razie potrzeby, niezb¢dne leki, srodki medyczne, urzadzenia i wyposazenie potrzebne
dziecku podczas pobytu w przedszkolu;

przekazuja leki w oryginalnych opakowaniach, odpowiednio opisane imieniem i nazwiskiem dziecka,
wraz z informacja dotyczacg ich stosowania;

informuja przedszkole o kazdej istotnej zmianie stanu zdrowia dziecka, sposobu leczenia,
dawkowania lekow lub zalecen dotyczacych jego funkcjonowania;

wspolpracujg z przedszkolem w zakresie zapewnienia dziecku bezpiecznych warunkéw pobytu.

2. Nauczyciele

Nauczyciele:

1.

11.
12.

zapoznaja si¢ z informacjami dotyczgcymi choroby dziecka w zakresie niezbednym do zapewnienia
mu bezpieczenstwa,

stosujg ustalone zasady postgpowania dotyczace dziecka;

dostosowuja organizacje zaje¢¢, aktywnosci i opieki do mozliwosci dziecka wynikajgcych z jego stanu
zdrowia;

obserwuja samopoczucie dziecka i reaguja na niepokojace objawy;

niezwlocznie informujg dyrektora oraz rodzicow/opiekunéw prawnych o pogorszeniu stanu zdrowia
dziecka;

znaja zasady postgpowania w przypadku wystapienia objawoéw charakterystycznych dla choroby
dziecka;

w sytuacji zagrozenia zdrowia lub Zycia dziecka podejmujg niezwloczne dziatania adekwatne do
sytuacji;

W razie potrzeby wzywaja zespot ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999;

udzielajg pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci;

. przekazuja informacje dotyczace dziecka innym pracownikom sprawujacym nad nim opieke

wylacznie w zakresie niezb¢dnym do zapewnienia mu bezpieczenstwa;

dbajg o poszanowanie godnosci i prywatnosci dziecka;

nie podejmuja samodzielnie czynno$ci medycznych wykraczajacych poza zakres posiadanych
umiejetnosci lub ustalonych zasad postgpowania.
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3. Dyrektor przedszkola

Dyrektor:

1.

Nel

11.

zapoznaje si¢ z informacjami przekazanymi przez rodzicow/opickundéw prawnych w zakresie
niezbednym do organizacji bezpiecznego pobytu dziecka;

organizuje wspotpracg pomigdzy rodzicami/opiekunami prawnymi a pracownikami przedszkola;
ustala zasady postepowania z dzieckiem w przypadku wystapienia sytuacji zwigzanych z jego
chorobg;

zapewnia pracownikom sprawujacym opieke nad dzieckiem dostep do niezbednych informacji;
umozliwia pracownikom zapoznanie si¢ z zasadami postgpowania w sytuacji pogorszenia stanu
zdrowia dziecka;

w przypadku konieczno$ci podawania dziecku leku lub wykonywania innych czynnosci zwiazanych z
jego chorobg ustala z rodzicami/opiekunami prawnymi zasady postepowania;

uwzglednia konieczno$¢ uzyskania pisemnego upowaznienia rodzica/opiekuna prawnego oraz
pisemnej zgody pracownika, jezeli pracownik ma wykonywa¢ okreslone czynno$ci zwigzane z
podawaniem leku lub inng pomoca przy dziecku;

nadzoruje sposob przechowywania lekow i srodkéw medycznych;

dba o aktualnos¢ informacji dotyczacych sposobu postgpowania z dzieckiem;

. zapewnia warunki umozliwiajace dziecku mozliwie pelne uczestnictwo w zyciu przedszkola, z

uwzglednieniem jego stanu zdrowia;
w razie potrzeby konsultuje sposob postgpowania z wiasciwymi podmiotami, w tym z zespolem
ratownictwa medycznego lub wlasciwa stacja sanitarno-epidemiologiczna.

IV. ZASADY POSTEPOWANIA

1. Ogoélne zasady dotyczace dziecka przewlekle chorego

Dziecko przewlekle chore ma prawo do bezpiecznego pobytu w przedszkolu oraz mozliwie pelnego
uczestnictwa w jego zyciu, z uwzglednieniem stanu zdrowia i indywidualnych potrzeb.

Choroba przewlekta dziecka nie moze sama w sobie stanowi¢ podstawy do ograniczania jego udziatu
w zajeciach lub aktywnoS$ciach, jezeli jego stan zdrowia pozwala na bezpieczne uczestnictwo.
Organizacja opieki nad dzieckiem powinna uwzglgdnia¢é informacje przekazane przez
rodzicow/opiekundéw prawnych oraz zalecenia dotyczace funkcjonowania dziecka.

Informacje dotyczace stanu zdrowia dziecka przekazywane sa wylacznie pracownikom, ktorzy
potrzebuja ich do wykonywania swoich obowigzkow i zapewnienia dziecku bezpieczenstwa.
Wszystkie dziatania podejmowane wobec dziecka powinny odbywac si¢ z poszanowaniem jego
godnosci, prywatno$ci i prawa do ochrony informacji dotyczacych zdrowia.

W przypadku pogorszenia stanu zdrowia dziecka nauczyciel niezwlocznie informuje dyrektora oraz
rodzicow/opiekunow prawnych.

W przypadku naglego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka nalezy:

oceni¢ stan dziecka;

zapewni¢ mu bezpieczenstwo;

udzieli¢ pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci;

wezwaé zespoOl ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999, jezeli sytuacja tego
wymaga;

stosowac si¢ do instrukcji dyspozytora numeru alarmowego lub personelu medycznego;

e niezwlocznie powiadomié¢ rodzicow/opiekundéw prawnych oraz dyrektora.
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2. PODAWANIE LEKOW W PRZEDSZKOLU
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Zasada jest, ze rodzice/opiekunowie prawni zapewniajg dziecku leczenie i podawanie lekow.

W przypadku dziecka przewlekle chorego, ktérego bezpieczne funkcjonowanie w przedszkolu
wymaga podawania leku lub wykonania okreslonej czynnosci, dyrektor wraz z rodzicami/opiekunami
prawnymi ustala sposob postgpowania.

Podawanie leku lub wykonywanie innych czynnosci przez pracownika przedszkola moze odbywac si¢
wylacznie po spehieniu ustalonych warunkéw, w szczego6lnosci gdy:

rodzic/opiekun prawny przekazal niezbgdne informacje dotyczace choroby i sposobu postgpowania;
rodzic/opiekun prawny udzielit pracownikowi odpowiedniego pisemnego upowaznienia;

pracownik wyrazit pisemng zgode na wykonywanie okre§lonych czynnosci;

pracownik zostal odpowiednio zapoznany z zasadami postgpowania;

lek lub $rodek medyczny zostal przekazany w sposob umozliwiajacy jego bezpieczne
przechowywanie i zastosowanie;

istnieja jasne i aktualne informacje dotyczace sposobu zastosowania leku lub wykonania czynnosci.

Do dokumentacji dotyczacej podawania leku nalezy, w zaleznosci od sytuacji, dotaczy¢ informacje
dotyczace:

nazwy leku;

dawki;

sposobu podania;

czgstotliwosci podawania;

wskazan do zastosowania;

okresu stosowania;

sposobu postepowania w sytuacji pogorszenia stanu zdrowia;

innych informacji niezbednych do bezpiecznego wykonania czynnosci.

Pracownik wykonuje wyltacznie czynnosci, na ktore wyrazit zgode i do ktérych zostat odpowiednio
przygotowany.

Jezeli pracownik nie wyrazi zgody na wykonywanie okre$lonej czynnosci, dyrektor wraz z
rodzicami/opiekunami prawnymi ustala inne rozwigzanie zapewniajace dziecku bezpieczenstwo.

W sytuacji bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka pracownik podejmuje niezwloczne
dziatania w zakresie pierwszej pomocy oraz wzywa zespot ratownictwa medycznego.

W sytuacji naglej nalezy stosowaé si¢ do instrukcji dyspozytora numeru 112 lub personelu
medycznego.

3. PRZECHOWYWANIE LEKOW I SRODKOW MEDYCZNYCH

1.

2.

3.

Leki i srodki medyczne przekazane do przedszkola przez rodzicow/opiekundéw prawnych powinny:

znajdowac si¢ w oryginalnych opakowaniach;

by¢ opisane imieniem i nazwiskiem dziecka;

posiada¢ aktualny termin waznosci;

by¢ przechowywane zgodnie z zaleceniami producenta;
znajdowac si¢ w miejscu ustalonym przez dyrektora.

Migjsce  przechowywania leku powinno zapewnia¢ jednocze$nie bezpieczenstwo jego
przechowywania oraz mozliwo$¢ szybkiego dostepu w sytuacji zagrozenia.
Dostep do lekéw maja wytacznie upowaznieni pracownicy.
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Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani do monitorowania terminéw waznosci lekow oraz ich
uzupelniania.

W przypadku zmiany leczenia rodzice/opickunowie prawni niezwlocznie przekazuja przedszkolu
aktualne informacje i odbieraja nieaktualne leki lub $rodki medyczne.

4. DZIECKO Z CUKRZYCA

1.
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W przypadku dziecka z cukrzyca rodzice/opiekunowie prawni przekazuja przedszkolu informacje
dotyczace sposobu postepowania z dzieckiem, w szczegdlnosci w zakresie:

monitorowania poziomu glukozy;

stosowania pompy insulinowej lub innego urzadzenia;
rozpoznawania objawow hipoglikemii i hiperglikemii;
postgpowania w sytuacji nieprawidlowego poziomu glukozy;
zasad dotyczacych positkow;

postgpowania w sytuacji awarii urzgdzenia.

Jezeli jadlospis przedszkola ma znaczenie dla sposobu postgpowania z dzieckiem,
rodzice/opiekunowie prawni otrzymuja informacje o planowanych positkach zgodnie z organizacja
przyjeta w przedszkolu.

Informacje dotyczace dawki insuliny powinny by¢ przekazywane w sposob jednoznaczny i zgodny z
ustalonym planem postgpowania.

W przypadku zmiany zalecen dotyczacych insulinoterapii rodzice/opiekunowie prawni niezwlocznie
przekazuja przedszkolu aktualne informacje.

Rodzice/opiekunowie prawni zapewniaja dziecku niezbgdne wyposazenie, w szczego6lnosci:

urzadzenie do pomiaru poziomu glukozy lub inne uzgodnione urzadzenie;

srodki potrzebne w przypadku wystgpienia hipoglikemii;

niezbedne wyposazenie zwigzane z pompg insulinows, jezeli dziecko z niej korzysta;
inne $rodki wynikajace z ustalonego sposobu postepowania.

Rodzice/opickunowie prawni systematycznie kontrolujg stan i termin wazno$ci wyposazenia
przekazanego do przedszkola.

5. DZIECKO ZAGROZONE WYSTAPIENIEM REAKCJI ANAFILAKTYCZNEJ

Rodzice/opiekunowie prawni przekazuja przedszkolu informacje dotyczace alergii dziecka oraz
sposobu postepowania w przypadku wystgpienia reakcji alergiczne;.

Jezeli dla dziecka zostala zalecona adrenalina w urzadzeniu do automatycznego podania,
rodzice/opiekunowie prawni przekazuja przedszkolu lek zgodnie z wustalonym sposobem
postepowania.

Lek powinien by¢ przechowywany w oznaczonym miejscu, umozliwiajacym szybki dostep w sytuacji
zagrozenia.

Pracownicy sprawujacy opieke nad dzieckiem powinni znaé¢ objawy reakcji anafilaktycznej oraz
ustalony sposob postepowania.

W przypadku wystapienia objawéw wskazujacych na bezpoSrednie zagrozenie zycia nalezy
niezwlocznie wezwac zespdt ratownictwa medycznego i postepowac zgodnie z ustalonym planem
oraz instrukcjami dyspozytora.

Podanie leku ratujacego zycie odbywa si¢ zgodnie z ustalonym sposobem postgpowania oraz
zasadami wynikajacymi z udzielonego upowaznienia i zgody pracownika.
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6. DZIECKO ZAGROZONE NAPADEM PADACZKOWYM

Rodzice/opiekunowie prawni przekazuja przedszkolu informacje dotyczace choroby dziecka oraz
sposobu postepowania w przypadku napadu.
Informacje powinny obejmowa¢ w szczego6lnosci:

sposob rozpoznania napadu;

zasady zapewnienia dziecku bezpieczenstwa;
czynnosci, ktorych nalezy unikaé;

przewidywany czas trwania napadu;

sposob postepowania po zakonczeniu napadu;
sytuacje wymagajace wezwania pomocy medyczne;.

Jezeli dziecko posiada zalecony przez lekarza lek stosowany w sytuacji naglej, rodzice/opiekunowie
prawni przekazuja go do przedszkola zgodnie z ustalonymi zasadami.

Lek przechowywany jest w oznaczonym i ustalonym miejscu, zapewniajagcym szybki dostep w
sytuacji zagrozenia.

W przypadku napadu nauczyciel przede wszystkim zabezpiecza dziecko przed urazem, obserwuje
jego stan i w razie potrzeby wzywa pomoc medyczna.

Jezeli ustalone postgpowanie obejmuje podanie leku przez pracownika, moze ono zosta¢ wykonane
wyltacznie na zasadach okreslonych w niniejszej procedurze.

7. PODANIE LEKU RATUJACEGO ZYCIE W SYTUACJI NAGLEJ
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W przypadku bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka nalezy dziata¢ niezwtocznie.
Pracownik:

ocenia sytuacje i stan dziecka;

zapewnia dziecku bezpieczenstwo;

wzywa zespot ratownictwa medycznego pod numerem 112 lub 999, jezeli sytuacja tego wymaga;
udziela pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci;

stosuje si¢ do instrukcji dyspozytora;

jezeli podanie okreslonego leku jest elementem ustalonego planu postgpowania, pracownik wyrazil na
to zgodg, a zostaly spelnione ustalone warunki — podejmuje t¢ czynnos¢ zgodnie z instrukcja;
niezwlocznie informuje dyrektora i rodzicow/opiekundéw prawnych.

W przypadku konieczno$ci udzielenia pomocy dziecku nauczyciel organizuje jednoczesnie opieke
nad pozostalymi dzie¢mi pozostajacymi pod jego nadzorem.

Jezeli sytuacja wymaga natychmiastowego dziatania, nie nalezy oczekiwac na przyjazd rodzica przed
wezwaniem pomocy medycznej.

O zdarzeniu nalezy sporzadzi¢ odpowiednig dokumentacj¢ zgodnie z obowigzujacymi w przedszkolu
procedurami.

8. DOKUMENTOWANIE I AKTUALIZACJA INFORMACII

Informacje dotyczace dziecka przewlekle chorego powinny by¢ aktualne i dostepne osobom, ktore
sprawuja nad nim bezposrednia opieke.
Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani do niezwlocznego przekazywania informacji o:

zmianie stanu zdrowia dziecka;
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zmianie sposobu leczenia;

zmianie dawkowania lekow;

zmianie zalecen lekarza;

zmianie sposobu reagowania na objawy;
zmianie numerdw telefonow kontaktowych.

W przypadku zmiany sposobu leczenia lub dawkowania leku nalezy niezwtocznie zaktualizowac
ustalone zasady postepowania.

Istotne czynnosci zwigzane z opieka nad dzieckiem moga by¢ dokumentowane zgodnie z przyjetymi
w przedszkolu zasadami.

W dokumentacji nalezy odnotowywaé w szczegoélnosci sytuacje wymagajace podjegcia istotnych
dziatan zwigzanych ze stanem zdrowia dziecka, w tym podanie leku, jezeli miato miejsce.
Dokumentacja dotyczaca stanu zdrowia dziecka jest przechowywana i udostgpniana z zachowaniem
zasad ochrony informacji dotyczacych zdrowia.

V. WSPOLPRACA Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI PRAWNYMI

g

Wspotpraca pomigdzy przedszkolem a rodzicami/opiekunami prawnymi powinna mie¢ charakter staty
i stuzy¢ zapewnieniu dziecku mozliwie bezpiecznego i samodzielnego funkcjonowania.
Rodzice/opiekunowie prawni przekazuja pracownikom informacje praktyczne dotyczace choroby
dziecka.

W razie potrzeby pracownicy moga zosta¢ zapoznani przez rodzicéw/opiekunow prawnych z obstuga
urzadzen uzywanych przez dziecko, np. pompy insulinowej lub urzadzenia monitorujacego poziom
glukozy.

Zakres czynno$ci wykonywanych przez pracownika powinien by¢ jasno okreslony.

Pracownik nie powinien wykonywa¢ czynnos$ci, do ktorych nie zostat przygotowany lub na ktére nie
wyrazit zgody.

W sytuacji wymagajacej konsultacji dotyczacej stanu zdrowia dziecka nalezy kontaktowaé si¢ z
rodzicami/opiekunami prawnymi, a w sytuacji naglego zagrozenia — z zespolem ratownictwa
medycznego.

VI. OCHRONA GODNOSCI I PRYWATNOSCI DZIECK A
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Choroba przewlektla dziecka jest informacja wymagajaca szczeg6lnej ochrony.

Informacje o stanie zdrowia dziecka moga by¢ przekazywane wylacznie osobom, ktére musza je znaé
w zwigzku z wykonywaniem obowiazkoéw stuzbowych i zapewnieniem dziecku bezpieczenstwa.
Dziecko nie moze by¢ stygmatyzowane, zawstydzane ani wykluczane z zycia grupy z powodu
choroby.

Dziatania edukacyjne prowadzone w grupie powinny by¢ dostosowane do sytuacji i prowadzone z
poszanowaniem prywatnosci dziecka.

W miar¢ mozliwosci dziecko powinno by¢ traktowane tak samo jak pozostali wychowankowie, z
uwzglednieniem ograniczen wynikajacych ze stanu zdrowia.

VII. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

Opieka nad dzieckiem przewlekle chorym jest organizowana indywidualnie, z uwzglgdnieniem
informacji przekazanych przez rodzicéw/opiekundow prawnych, zalecen dotyczacych dziecka oraz
mozliwosci organizacyjnych przedszkola.

Podawanie lekéw lub wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych ze stanem zdrowia dziecka przez
pracownika przedszkola wymaga wczeSniejszego ustalenia zasad postgpowania, odpowiedniego
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upowaznienia rodzica/opickuna prawnego oraz pisemnej zgody pracownika, zgodnie =z
obowigzujacymi zasadami.

Pracownik wykonuje wyltacznie czynnosci, na ktore wyrazit zgode i do ktorych zostat odpowiednio
przygotowany.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka nalezy niezwlocznie wezwaé
pomoc medyczng oraz udzieli¢ pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci.
Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ za aktualno$¢ przekazywanych informacii,
lekéw i srodkéw medycznych.

Plan postgpowania z dzieckiem przewlekle chorym nalezy aktualizowa¢ po kazdej istotnej zmianie
dotyczacej jego stanu zdrowia, leczenia Iub zalecen dotyczacych pobytu w przedszkolu.

Procedur¢ stosuje si¢ tacznie z pozostalymi procedurami bezpieczenstwa obowigzujacymi w
Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biate;.

Procedura podlega okresowej analizie i aktualizacji, w szczegolnosci w przypadku zmiany przepisow
prawa, zalecen wlasciwych organow lub zmiany organizacji opieki nad dzieckiem.

PROCEDURA 11

MONITOROWANIE OSOB WCHODZACYCH I OPUSZCZAJACYCH TEREN
PRZEDSZKOLA

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom przebywajacym w Przedszkolu nr 52 w Bielsku-
Biatej poprzez okreslenie zasad kontroli dostgpu do budynku i terenu przedszkola, monitorowania obecnosci
0sOb przebywajacych na terenie placéwki oraz sposobu reagowania w przypadku pojawienia si¢ osoby
nieuprawnionej, zachowujacej si¢ w sposob budzacy uzasadnione obawy lub stwarzajacej zagrozenie dla
bezpieczenstwa dzieci i pracownikow.

Procedura ma réowniez na celu zapewnienie wlasciwej organizacji przyprowadzania i odbierania dzieci oraz
ograniczenie mozliwos$ci dostepu 0séb nieuprawnionych do pomieszczen, w ktorych przebywaja dzieci.

II. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje wszystkie osoby przebywajace na terenie Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biate;j,
w zakresie odpowiednim do ich roli i celu pobytu w placowce.

2. Procedura okresla w szczegolnosci zasady:

1. wchodzenia do budynku przedszkola i jego opuszczania;

2. monitorowania 0s6b przebywajacych na terenie placowki;

3. przyprowadzania i odbierania dzieci;

4. postgpowania wobec 0sob nieuprawnionych;

5. reagowania na zachowania moggce stanowi¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa dzieci lub
pracownikow;

6. zapewnienia bezpieczenstwa dzieci podczas zajeé, zabaw, pobytu w ogrodzie, spacerow i
wycieczek.
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Procedura nie ogranicza obowigzku podejmowania przez pracownikow dzialan wynikajacych z
innych obowiazujacych w przedszkolu procedur bezpieczenstwa, w szczegdlnosci dotyczacych
ewakuacji, pozaru, zagrozenia zewnetrznego, wtargni¢cia osoby niebezpiecznej oraz udzielania
pierwszej pomocy.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA 1 ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Nauczyciele

Nauczyciele:

1. sprawuja bezposrednia opieke nad powierzonymi ich pieczy dzieé¢mi;
dbajg o bezpieczenstwo dzieci podczas zaje¢, zabaw, pobytu w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas
organizowanych wyjs¢;

3. zwracaja uwage na osoby przebywajace w poblizu dzieci oraz na osoby, ktorych obecnos$¢ na terenie
placowki nie wynika z organizacji jej pracy;

4. reaguja na sytuacje mogace stanowi¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa dzieci, zgodnie z niniejsza
procedura oraz innymi obowigzujacymi w przedszkolu procedurami;

5. niezwlocznie informujg dyrektora lub osob¢ przez niego wyznaczong o zdarzeniach mogacych mieé

wplyw na bezpieczenstwo dzieci.

2. Pracownicy przedszkola

Kazdy pracownik przedszkola, niezaleznie od zajmowanego stanowiska:

1.

3.

przestrzega zasad bezpieczenstwa obowigzujacych na terenie placowki;

zwraca uwage na osoby wchodzace do budynku oraz osoby przebywajace na terenie przedszkola;

w razie potrzeby ustala cel wizyty osoby, ktorej obecno$¢ nie jest zwigzana z organizacja pracy
placowki;

reaguje na obecno$¢ osoby nieuprawnionej lub zachowujgcej si¢ w sposdb mogacy stwarzac
zagrozenie;

niezwlocznie informuje dyrektora lub osob¢ przez niego wyznaczong o sytuacjach budzacych
uzasadnione obawy;

w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia podejmuje dziatania adekwatne do
sytuacji, w szczegdlnosci wzywa odpowiednie stuzby ratunkowe.

3. Dyrektor przedszkola

Dyrektor:

i ol e

organizuje prace¢ przedszkola w sposob zapewniajacy dzieciom bezpieczne warunki pobytu;

ustala i nadzoruje zasady dostgpu do budynku oraz organizacj¢ przyprowadzania i odbierania dzieci;
nadzoruje przestrzeganie obowigzujacych w placéwce zasad bezpieczenstwa;

podejmuje decyzje w sytuacjach wymagajacych interwencji zwigzanej z obecnoScig osoby
nieuprawnionej lub stanowigcej zagrozenie;

w razie potrzeby wspotpracuje z Policjg, Panstwowa Straza Pozarng, pogotowiem ratunkowym lub
innymi wlasciwymi stuzbami;

zapewnia pracownikom informacje i instrukcje dotyczace postepowania w sytuacjach zagrozenia.
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4. Rodzice/prawni opiekunowie

Rodzice/prawni opiekunowie:

1.

w

przestrzegaja zasad bezpieczenstwa obowigzujacych na terenie przedszkola;

przyprowadzaja i odbieraja dziecko zgodnie z organizacja pracy placowki i obowiazujaca procedura
przyprowadzania i odbierania dzieci;

przekazuja dziecko bezposrednio nauczycielowi zgodnie z zasadami obowigzujacymi w przedszkolu;
odbieraja dziecko osobiscie lub za posrednictwem osoby upowaznionej zgodnie z obowiazujacymi
zasadami;

nie udostgpniaja osobom nieuprawnionym kodow, kluczy, identyfikatoréw ani innych informacji
umozliwiajacych dostep do budynku lub pomieszczen przedszkola;

stosujg si¢ do polecen pracownikow przedszkola zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieci.

IV. OPIS PROCEDURY

1. Zasady dostepu do budynku przedszkola

Dostgp do budynku przedszkola odbywa si¢ z wykorzystaniem obowigzujacych w placéwce
zabezpieczefh, w szczegodlnosci zamknigtych drzwi wejsciowych oraz wideodomofonu lub innych
ustalonych sposobow kontroli dostepu.

Drzwi wej$ciowe do przedszkola pozostaja zamknigte poza sytuacjami, w ktérych ich otwarcie jest
zwigzane z organizacja pracy placowki, przyjmowaniem lub odbieraniem dzieci albo konieczno$cia
zapewnienia bezpiecznej ewakuacji.

Osoba chcaca wejsé do budynku korzysta z wideodomofonu, dzwonka lub innego ustalonego sposobu
zgloszenia potrzeby wejscia.

Pracownik przedszkola moze ustali¢ cel wizyty osoby, ktdrej nie zna lub ktdrej obecnosé nie wynika z
organizacji pracy placowki.

W uzasadnionych przypadkach pracownik moze poprosi¢ osobe o skierowanie si¢ do sekretariatu,
dyrektora lub innego wskazanego miejsca.

Osoby postronne nie mogg samodzielnie porusza¢ si¢ po budynku przedszkola bez uzasadnionego
celu wizyty 1 bez wiedzy pracownika placowki.

Osoba wykonujagca na terenie przedszkola uzgodnione czynnos$ci shuzbowe, serwisowe, kontrolne,
remontowe lub inne moze przebywaé na terenie placowki w zakresie zwiazanym z wykonywanymi
czynnosciami i zgodnie z organizacjg pracy przedszkola.

W miar¢ mozliwo$ci osoby postronne powinny przebywa¢ w miejscach przeznaczonych do kontaktu
z rodzicami, interesantami lub wykonawcami i nie powinny mie¢ nieuzasadnionego dostepu do
pomieszczen, w ktorych przebywaja dzieci.

Zasady dostgpu do budynku nie moga powodowaé utrudnienia lub opoznienia w sytuacji
wymagajacej natychmiastowej ewakuacji.

2. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci

Dziecko po przyprowadzeniu do przedszkola zostaje przekazane nauczycielowi lub innemu
pracownikowi wyznaczonemu zgodnie z organizacja pracy placowki.

Samo wejscie dziecka do budynku lub pozostawienie go w szatni nie jest réwnoznaczne z
przekazaniem dziecka pod opieke przedszkola.

Odpowiedzialno$¢ przedszkola za dziecko rozpoczyna si¢ z chwilg faktycznego przekazania dziecka
pracownikowi sprawujacemu nad nim opiekeg.

Dziecko odbierane jest przez rodzica/prawnego opickuna albo osob¢ upowazniong zgodnie z
obowiazujaca w przedszkolu procedura przyprowadzania i odbierania dzieci.
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5. Pracownik przedszkola moze zweryfikowa¢ tozsamos$¢ osoby odbierajacej dziecko, jezeli jej
tozsamos$¢ lub uprawnienie do odbioru budzi uzasadnione watpliwosci.

6. W przypadku braku mozliwoséci potwierdzenia uprawnienia osoby do odbioru dziecka dziecko nie
zostaje jej wydane do czasu wyjasnienia sytuacji zgodnie z obowiazujacymi w przedszkolu zasadami.

7. Po odebraniu dziecka osoba odbierajaca powinna niezwlocznie opusci¢ z dzieckiem budynek
przedszkola, o ile nie zachodzi uzasadniona potrzeba dalszego przebywania na jego terenie.

8. Po opuszczeniu budynku wyjscie odbywa si¢ zgodnie z organizacja wejscia i wyj$cia obowiazujagca w
przedszkolu.

9. Rodzice i osoby upowaznione do odbioru dziecka zobowigzani sg do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa oraz polecen pracownikow zwigzanych z organizacja ruchu oséb na terenie placowki.

3. Monitorowanie 0s6b przebywajacych na terenie przedszkola

1. Kazdy pracownik przedszkola zwraca uwage na osoby przebywajace w budynku i na terenie
placowki.

2. Pracownik, ktory zauwazy osobg, ktérej obecno$¢ nie wynika z organizacji pracy przedszkola, w
miar¢ mozliwosci ustala cel jej wizyty i kieruje ja do wlasciwej osoby.

3. Osoba postronna moze przebywaé na terenie przedszkola wylacznie w zakresie zwigzanym z
uzasadnionym celem wizyty oraz z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

4. Osoba postronna nie powinna bez uzasadnienia przebywa¢ w pomieszczeniach, w ktorych znajduja
si¢ dzieci, ani mie¢ dostgpu do dzieci bez wiedzy i zgody pracownika odpowiedzialnego za
organizacj¢ danego dziatania.

5. Pracownik nie powinien pozostawia¢ osoby postronnej bez nadzoru w sytuacji, gdy jej obecno$é
moglaby stwarza¢ zagrozenie dla dzieci lub zaktocaé organizacje pracy przedszkola.

6. W przypadku watpliwosci co do celu pobytu osoby na terenie placowki pracownik informuje
dyrektora lub osobe przez niego wyznaczona.

7. Informacje dotyczace osob przebywajacych na terenie placowki nalezy traktowaé zgodnie z
obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i prywatnosci.

4. Postgpowanie w przypadku osoby nieuprawnionej, zachowujacej si¢ podejrzanie lub agresywnie

1. Za osobe¢ nieuprawniong uznaje si¢ osobe, ktorej obecnos¢ na terenie przedszkola nie wynika z
organizacji pracy placowki, nie zostala uzgodniona z pracownikiem lub ktéra pomimo wezwania
pracownika nie chce opusci¢ miejsca, w ktorym nie ma prawa przebywac.

2. Sam fakt, ze pracownik nie zna danej osoby, nie oznacza, ze osoba ta stanowi zagrozenie. Ocena
sytuacji powinna opiera¢ si¢ na konkretnych okolicznosciach i zachowaniu tej osoby.

3. Jezeli osoba postronna zachowuje si¢ w sposéb budzacy uzasadnione obawy, pracownik, o ile jest to
bezpieczne, spokojnie ustala cel jej obecnosci i kieruje ja do wlasciwej osoby.

4. W szczegolnoscei niepokoj moze uzasadniaé sytuacja, gdy osoba:

a) probuje wejs¢ do pomieszczen, do ktorych nie jest uprawniona;
b) probuje uzyska¢ nieuzasadniony dostep do dzieci;
¢) odmawia podania celu wizyty lub opuszczenia miejsca, w ktéorym nie ma prawa przebywac;

d) zachowuje si¢ agresywnie, groznie lub w sposéb wskazujacy na mozliwos¢ naruszenia
bezpieczenstwa;

e) podejmuje dzialania zmierzajace do obejscia zabezpieczen budynku;
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10.

11.

f) swoim zachowaniem stwarza bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia dzieci lub
pracownikow.

Jezeli sytuacja na to pozwala, pracownik wzywa osob¢ nicuprawniong do opuszczenia miejsca, w
ktoérym nie ma prawa przebywac.

Pracownik nie powinien podejmowac fizycznej konfrontacji z osoba agresywna ani dzialan, ktore
mogtyby narazi¢ jego samego, dzieci lub innych pracownikéw na niebezpieczenstwo.

O sytuacji pracownik niezwlocznie informuje dyrektora lub osobe przez niego wyznaczong.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownik niezwlocznie wzywa Policje
lub inne wlasciwe stuzby, korzystajac z numeru alarmowego 112, a nastepnie — w miar¢ mozliwosci —
informuje dyrektora.

Jezeli zachowanie osoby stwarza bezposrednie zagrozenie, priorytetem jest zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom i pracownikom, w tym ograniczenie kontaktu osoby z dzie¢mi oraz
zastosowanie odpowiednich dziatan ochronnych, zgodnie z obowiazujagcymi procedurami
bezpieczenstwa.

W zalezno$ci od rodzaju zagrozenia nalezy zastosowaé¢ odpowiednig procedur¢ obowiazujacg w
przedszkolu, w szczegolno$ci dotyczaca wtargnigeia napastnika, zagrozenia zewnetrznego, ewakuacji
lub innego bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa.

Po zakonczeniu zdarzenia dyrektor dokonuje jego oceny, podejmuje dziatania majace na celu
zabezpieczenie dzieci i pracownikdw oraz, jezeli jest to wymagane, sporzadza dokumentacje
zdarzenia.

5. Zasady bezpieczenstwa podczas zaj¢c, zabaw, pobytu w ogrodzie, spacerow i wycieczek

10.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci powierzonych jego opiece podczas zajec, zabaw,
pobytu w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas wyj$¢ organizowanych przez przedszkole.

Przed rozpoczgciem zajeé, zabawy lub korzystania z okre$§lonego miejsca nauczyciel ocenia warunki
bezpieczenstwa oraz stan wykorzystywanego sprzg¢tu i wyposazenia.

Dzieci korzystaja z wyposazenia przedszkola, ogrodu oraz pomocy dydaktycznych zgodnie z ich
przeznaczeniem i pod nadzorem nauczyciela.

Sprzet uszkodzony lub stwarzajacy zagrozenie nie moze by¢ udostgpniany dzieciom do czasu
usunigcia zagrozenia.

Przed wyjsciem poza teren przedszkola nauczyciel zapoznaje dzieci z zasadami bezpiecznego
zachowania odpowiednimi do miejsca i charakteru wyjscia.

Podczas spacerow, wycieczek i innych wyjs¢ nauczyciel sprawuje bezposredni nadzoér nad dzieémi
oraz przestrzega zasad okreslonych w odrebnej procedurze dotyczacej bezpiecznego pobytu w
ogrodzie, wyj$¢ i wycieczek.

Nauczyciel na biezaco kontroluje liczebno$¢ grupy, w szczegdlnosci przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu przejScia, zmianie miejsca pobytu oraz w sytuacjach wymagajacych szczegodlnej
organizacji.

Dzieci nie moga pozostawac¢ bez odpowiedniego nadzoru osoby dorostej podczas pobytu w sali, na
terenie przedszkola, w ogrodzie ani podczas wyj$¢ poza teren placowki.

W przypadku stwierdzenia zagrozenia nauczyciel niezwtocznie przerywa zajgcia lub zabawg albo
zmienia miejsce pobytu dzieci i podejmuje dzialania zmierzajace do zapewnienia im bezpieczenstwa.
Jezeli zagrozenie jest zwigzane z obecnoscig osoby nieuprawnionej, nauczyciel postgpuje zgodnie z
pkt 4 niniejszej procedury oraz innymi procedurami obowiazujacymi w przedszkolu.

6. Postepowanie w sytuacji bezposredniego zagrozenia

1.

W przypadku wystapienia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia dzieci lub pracownikow
priorytetem jest natychmiastowe zapewnienie bezpieczenstwa osob znajdujacych si¢ na terenie
przedszkola.
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2. Pracownik, ktory zauwazy bezposrednie zagrozenie, nie podejmuje dziatan, ktéore moglyby
spowodowac¢ narazenie jego zycia lub zdrowia albo zycia lub zdrowia innych oséb.
3. W zalezno$ci od rodzaju zagrozenia pracownik:
1. zawiadamia odpowiednie stuzby, w szczeg6éInos$ci pod numerem 112;
2. informuje dyrektora lub osob¢ przez niego wyznaczona, jezeli jest to mozliwe bez narazania
kogokolwiek na niebezpieczenstwo;
3. wykonuje polecenia stuzb ratunkowych;
4. podejmuje dziatania wynikajace z wlasciwej procedury bezpieczenstwa obowiazujacej w
przedszkolu.
4. W sytuacji zagrozenia nie nalezy podejmowaé dziatan na wiasng rgke, jezeli moglyby one zwickszy¢
zagrozenie dla dzieci lub pracownikow.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany do reagowania na sytuacje mogace stanowic¢
zagrozenie dla bezpieczenstwa dzieci, w zakresie wynikajacym z jego obowiazkow, kompetencji i
mozliwosci bezpiecznego dziatania.

2. O sytuacjach nietypowych, niepokojacych lub mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo dzieci
pracownik niezwtocznie informuje dyrektora lub osobe przez niego wyznaczona.

3. Wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola sa zobowigzane do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa oraz stosowania si¢ do uzasadnionych polecen pracownikow przedszkola zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieci.

4. W przypadku wystapienia zdarzenia wymagajacego interwencji stuzb dyrektor lub upowazniony
pracownik zapewnia, w miar¢ mozliwosci, wlasciwe udokumentowanie zdarzenia oraz podj¢tych
dziatan.

5. Procedura pozostaje w zwiazku z innymi procedurami bezpieczenstwa obowigzujacymi w
Przedszkolu nr 52 i nie zastgpuje szczegotowych zasad postgpowania okreSlonych w tych
procedurach.
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PROCEDURA 12

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POZARU I EWAKUACIJI

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest:

1.

w

zapewnienie bezpieczefnstwa dzieciom i pracownikom Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biatej w
przypadku wystapienia pozaru, zadymienia lub innego zagrozenia wymagajacego ewakuacji;
okreslenie zasad postgpowania pracownikow przedszkola w przypadku powstania pozaru lub innego
zagrozenia wymagajacego opuszczenia budynku;

zapewnienie sprawnej, uporzadkowanej i bezpiecznej ewakuacji dzieci oraz pracownikow;

okreslenie zasad wspotpracy pracownikoéw przedszkola z dyrektorem oraz wilasciwymi stuzbami
ratowniczymi;

doskonalenie umiejetnosci pracownikow w zakresie wlasciwego postgpowania w sytuacji zagrozenia
pozarowego.

II. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow Przedszkola nr 52 w Bielsku-Bialej oraz osoby
przebywajace na terenie placowki w czasie wystapienia zagrozenia.
Procedure stosuje si¢ w szczegdlnosci w przypadku:

1. zauwazenia pozaru,

2. pojawienia si¢ dymu lub zapachu spalenizny;

3. uruchomienia systemu sygnalizacji pozarowej lub innego sygnatu alarmowego;

4. wystgpienia innego zagrozenia, ktorego skutkiem moze by¢ konieczno$¢ opuszczenia

budynku;

5. otrzymania informacji o koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji.
Procedur¢ nalezy stosowac tacznie z aktualng Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego obowigzujaca
w przedszkolu.
Konkretne drogi ewakuacyjne, wyj$cia ewakuacyjne, miejsce zbiorki, sposob alarmowania oraz
rozwigzania organizacyjne przyjete w budynku muszg odpowiadaé aktualnej Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego, oznakowaniu oraz faktycznym warunkom budynku.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Nauczyciele

Nauczyciele:
1. zapewniajg dzieciom bezpieczenstwo w przypadku zauwazenia lub ogloszenia zagrozenia;
. niezwlocznie przerywaja prowadzone zajecia i przygotowuja dzieci do ewakuacji;

3. sprawuja bezposrednia opieke nad powierzonymi ich pieczy dzie¢mi przez caty czas trwania
ewakuacji;

4. organizuja opuszczenie pomieszczenia przez grupe zgodnie z obowiagzujaca Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego;

5. przed opuszczeniem pomieszczenia, o ile jest to mozliwe bezpiecznie i nie powoduje opdznienia

ewakuacji, sprawdzaja, czy w sali lub bezposrednio dostepnych pomieszczeniach nie pozostaty dzieci;
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po dotarciu do miejsca zbiorki sprawdzajg stan osobowy grupy;

niezwlocznie informujg dyrektora lub osobg¢ kierujaca ewakuacja o stanie osobowym grupy oraz o
kazdym przypadku braku dziecka;

nie podejmuja samodzielnych poszukiwan dziecka w strefie zagrozenia;

wykonuja polecenia osoby kierujacej ewakuacja oraz przybytych stuzb ratowniczych.

2. Dyrektor przedszkola

Dyrektor:

1. organizuje warunki zapewniajace bezpieczenstwo pozarowe w przedszkolu, w zakresie wynikajacym
Z przepisow 1 przyjetej organizacji placowki;

2. zapewnia zapoznanie pracownikow z zasadami ochrony przeciwpozarowej obowigzujagcymi w
przedszkolu, w tym z Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego;

3. organizuje i nadzoruje dziatania zwigzane z ewakuacja;

4. w przypadku zagrozenia kieruje dziataniami do czasu przybycia wtasciwych stuzb, o ile charakter
sytuacji i przepisy nie przewiduja przejecia kierowania przez wlasciwe stuzby;

5. wrazie swojej nieobecno$ci zapewnia organizacj¢ zastgpstwa zgodnie z obowiazujacymi zasadami;

6. przekazuje przybytym stuzbom informacje dotyczace liczby dzieci, pracownikéw oraz oséb, ktérych
miejsca pobytu nie udato si¢ ustali¢;

7. wspolpracuje z Panstwowa Strazg Pozarng, Policja oraz innymi wiasciwymi stuzbami;

8. podejmuje dziatania zwigzane z dalszym postgpowaniem po zakonczeniu ewakuacji;

9. dokonuje wymaganych zgloszen dotyczacych zdarzenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami i

zasadami organizacyjnymi.

3. Pomoce nauczyciela i inni pracownicy wspierajacy prace grup

bk W=

pomagaja nauczycielowi w zapewnieniu dzieciom bezpieczenstwa podczas ewakuacji;

wykonuja zadania wynikajace z organizacji ewakuacji i Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego;
pomagaja w szczegdlnosci dzieciom wymagajacym dodatkowego wsparcia;

wykonujg polecenia nauczyciela oraz osoby kierujacej ewakuacja;

nie podejmuja czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem mienia, jezeli moglyby one op6znic
ewakuacje lub narazi¢ kogokolwiek na niebezpieczenstwo.

4. Pracownicy administracji

Pracownicy administracji:

1.

wykonuja czynnosci przewidziane dla nich w organizacji ochrony przeciwpozarowej placowki;
wspierajg organizacje ewakuacji zgodnie z Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego;

pomagajg w zapewnieniu drozno$ci i bezpieczenstwa drég komunikacyjnych, o ile mogg to zrobic¢
bezpiecznie i bez opdzniania ewakuacji;

wykonuja polecenia dyrektora Iub osoby kierujgcej ewakuacja;

w przypadku zauwazenia zagrozenia niezwlocznie przekazuja informacje dyrektorowi lub
uruchamiaja wlasciwy alarm.

5. Pracownicy kuchni

Pracownicy kuchni:

1.

przestrzegaja zasad ochrony przeciwpozarowej obowigzujacych w pomieszczeniach kuchennych;
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wykonuja czynno$ci zwigzane z wylaczeniem urzadzen kuchennych wylgcznie w zakresie
przewidzianym w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego i tylko wtedy, gdy mozna je wykonaé
bezpiecznie i bez opdznienia ewakuacji,

opuszczaja budynek zgodnie z wyznaczong droga ewakuacyjna;

nie wpuszczaja oséb postronnych do budynku w czasie prowadzonej ewakuacji, jezeli ich wejscie
mogloby zagrozi¢ bezpieczenstwu lub utrudni¢ dziatania ratownicze;

wykonuja polecenia dyrektora, osoby kierujacej ewakuacjg oraz przybytych stuzb.

6. Konserwator

Konserwator:
1. wykonuje czynnos$ci przewidziane w organizacji ochrony przeciwpozarowej placowki;
2. w miar¢ mozliwosci, bez narazania wlasnego bezpieczenstwa i bez opdzniania ewakuacji, podejmuje

czynnosci zwigzane z zabezpieczeniem technicznym obiektu;

niezwlocznie informuje dyrektora Iub osobe kierujaca ewakuacjg o zauwazonych zagrozeniach
technicznych;

w miar¢ mozliwo$ci zapewnia drozno$¢ drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych;
wykonuje polecenia dyrektora, osoby kierujacej ewakuacja oraz przybytych stuzb.

IV. OPIS PROCEDURY

1. Postgpowanie w przypadku zauwazenia pozaru lub innego zagrozenia

10.

11.

12.

Kazdy pracownik, ktéry zauwazy pozar, dym, zadymienie, zapach spalenizny lub inne zagrozenie
mogace wymagaé ewakuacji, zobowigzany jest do niezwtocznego podjecia dziatan przewidzianych w
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.
W pierwszej kolejnosSci nalezy ostrzec osoby znajdujagce si¢ w bezposrednim zagrozeniu oraz
uruchomi¢ wlasciwy alarm.
O zagrozeniu nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Panstwowg Straz Pozarng, korzystajac z numeru
alarmowego 112, a w sytuacjach, w ktorych jest to wtasciwe, rowniez z numeru 998.
Osoba zglaszajaca zagrozenie przekazuje dyspozytorowi informacje dotyczace w szczegolnosci:

1. rodzaju zagrozenia;

2. miejsca jego wystapienia;

3. adresu przedszkola;

4. liczby dzieci i pracownikdéw przebywajacych w budynku, jezeli informacja jest dostepna;

5. ewentualnych 0s6b poszkodowanych lub oséb, ktérych miejsca pobytu nie udato sig ustalic.
Po przekazaniu zgloszenia nalezy stosowac¢ si¢ do polecen dyspozytora.
W przypadku ogloszenia ewakuacji nalezy niezwlocznie przystapi¢ do opuszczania budynku zgodnie
z Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego.
Zadne czynnosci zwigzane z zabezpieczeniem mienia, zamykaniem okien, wylaczaniem urzadzen lub
zabezpieczaniem pomieszczen nie moga op6znia¢ ewakuacji ani naraza¢ zycia lub zdrowia.
Informacje o osobach, ktorych miejsca pobytu nie udato si¢ ustali¢, nalezy niezwlocznie przekazaé
osobie kierujacej ewakuacja oraz przybytlym stuzbom ratowniczym.
Pracownicy przedszkola nie podejmuja samodzielnych poszukiwan w strefie objetej pozarem,
zadymieniem lub innym bezposrednim zagrozeniem.
Do budynku nie mogg wchodzi¢ osoby postronne, jezeli ich wejscie mogloby stworzy¢ zagrozenie lub
utrudni¢ dziatania ratownicze.
Drogi dojazdowe dla pojazdoéw stuzb ratowniczych powinny, w miar¢ mozliwosci, pozosta¢ wolne od
przeszkod.
Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona przekazuje przybylym shizbom wszystkie posiadane
informacje niezbgdne do prowadzenia dziatan ratowniczych.
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13.

O dalszym postgpowaniu decyduja dyrektor oraz wlasciwe shuzby, zgodnie z ich kompetencjami.

2. Ogloszenie alarmu

Alarmowanie odbywa si¢ za pomoca systemu funkcjonujacego w budynku lub w inny sposob
okreslony w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

Kazdy pracownik, ktory zauwazy zagrozenie, nie czeka na uruchomienie automatycznego systemu
alarmowego, lecz samodzielnie podejmuje dziatania alarmowe okreSlone w obowigzujacych
zasadach.

W przypadku ustyszenia sygnalu alarmowego wszyscy pracownicy traktuja go jako rzeczywiste
zagrozenie do czasu jego wyjasnienia lub odwotania przez osobe¢ uprawniona.

Nauczyciele niezwlocznie przerywaja zajecia i przygotowuja dzieci do opuszczenia budynku.

3. Postepowanie nauczycieli po ogloszeniu alarmu

Nauczyciel zachowuje spokoj i przekazuje dzieciom krotkie, jasne polecenia dostosowane do ich
wieku i mozliwosci.

Nauczyciel zbiera dzieci i przygotowuje grupe do opuszczenia pomieszczenia.

Przed opuszczeniem sali nauczyciel, o ile jest to mozliwe bezpiecznie i bez opdzniania ewakuacji,
sprawdza, czy dzieci nie pozostaly w sali lub w bezposrednio dostgpnych pomieszczeniach, w
szczegoblnosci w toalecie.

Nauczyciel nie wraca do pomieszczenia po opuszczeniu go, jezeli wigzatoby si¢ to z narazeniem na
dziatanie ognia, dymu lub innych czynnikow niebezpiecznych.

Nauczyciel zabiera dokumentacje, telefon lub inne przedmioty tylko wtedy, gdy jest to mozliwe
natychmiast i bez opdzniania ewakuacji. Nie wolno wraca¢ po pozostawione rzeczy.

Nauczyciel zapewnia, aby dzieci poruszaly si¢ zwartg grupg i nie oddalaly si¢ od grupy podczas
ewakuacji.

Szczeg6lna uwage nalezy zwrdci¢ na dzieci wymagajace dodatkowej pomocy, w tym dzieci z
ograniczeniami ruchowymi, sensorycznymi lub innymi szczegolnymi potrzebami.

4. Ewakuacja dzieci i pracownikow

hed
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10.

11.

Ewakuacje przeprowadza si¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego oraz
oznakowanymi drogami i wyjSciami ewakuacyjnymi.

Dzieci i pracownicy opuszczaja budynek wyznaczonymi drogami ewakuacyjnymi.

Nie wolno korzysta¢ z drog lub wyjs¢, ktore zostaty objete zagrozeniem Iub zadymieniem.

Jezeli podstawowa droga ewakuacyjna jest niedostgpna, nalezy wykorzysta¢ inng droge wskazang w
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego lub zgodnie z poleceniami osoby kierujacej ewakuacja.
Podczas ewakuacji nauczyciel nie pozostawia dzieci bez opieki.

Nalezy zachowa¢ spokdj i nie powodowac paniki.

Nie wolno zatrzymywac si¢ na schodach, w przejsciach, przy wyjsciach ani w innych miejscach
mogacych utrudnia¢ ewakuacje.

Nie wolno wracaé po pozostawione rzeczy osobiste, dokumenty, odziez ani inne przedmioty.

Nie nalezy korzysta¢ z wind podczas pozaru lub ewakuacji, chyba ze wtasciwe shuzby prowadzace
dziatania ratownicze wydadza inne polecenie.

Ewakuacje¢ dzieci nalezy prowadzi¢ w sposob dostosowany do ich wieku, stanu zdrowia i
indywidualnych potrzeb.

Wszyscy pracownicy wykonujg polecenia osoby kierujacej ewakuacjg oraz przybytych stuzb
ratowniczych.
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5. Miejsce zbidrki ewakuacyjnej
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Po opuszczeniu budynku dzieci i pracownicy udaja si¢ do wyznaczonego miejsca zbiorki wskazanego
w aktualnej Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

Nauczyciel pozostaje z grupa i sprawuje nad nia statg opieke.

Po dotarciu do miejsca zbiorki nauczyciel niezwlocznie sprawdza stan osobowy grupy.

Stan liczebny grupy nalezy poréowna¢ z aktualng liczba dzieci znajdujacych si¢ pod opieka
nauczyciela.

O wyniku sprawdzenia nauczyciel niezwlocznie informuje dyrektora lub osobg kierujaca ewakuacja.
W przypadku stwierdzenia braku dziecka nalezy natychmiast przekazac¢ t¢ informacj¢ dyrektorowi lub
osobie kierujacej dziataniami oraz przybytym stuzbom.

Informacja o braku dziecka powinna obejmowac, w miar¢ posiadanych danych, jego imi¢ i nazwisko,
grupe oraz ostatnie znane miejsce pobytu.

Pracownik przedszkola nie podejmuje samodzielnych poszukiwan dziecka w strefie zagrozenia.
Nauczyciele nie oddalajg si¢ od swoich grup bez zapewnienia dzieciom odpowiedniej opieki i bez
polecenia osoby kierujacej dziataniami.

6. Dalsze postepowanie po ewakuacji
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Do czasu odwotania alarmu lub uzyskania odpowiedniej zgody dzieci i pracownicy pozostajg w
wyznaczonym miejscu zbiorki lub innym miejscu wskazanym przez osobg kierujaca dziataniami.
Nauczyciele zapewniaja dzieciom opieke, spokoj i poczucie bezpieczenstwa.

Nalezy uniemozliwi¢ dzieciom samowolne oddalanie si¢ z miejsca zbiorki.

Powrot do budynku moze nastapi¢ wytacznie po odwolaniu zagrozenia i uzyskaniu zgody osoby
uprawnionej lub wlasciwych stuzb.

Zabrania si¢ samowolnego powrotu do budynku po pozostawione rzeczy.

W przypadku koniecznosci pozostania dzieci poza budynkiem przez dluzszy czas dyrektor organizuje
dalszg opieke nad dzie¢mi oraz podejmuje decyzje dotyczace dalszego funkcjonowania placowki,
zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

W przypadku koniecznosci przekazania dzieci rodzicom/prawnym opiekunom organizacj¢ odbioru
dzieci ustala dyrektor, uwzgledniajac bezpieczenstwo dzieci i zalecenia whasciwych stuzb.

7. Zasady nadrzedne podczas ewakuacji
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Zycie i zdrowie dzieci oraz pracownikow maja pierwszenstwo przed ochrong mienia i dokumentacji.
Zadna czynno$¢ zwigzana z zamykaniem okien, wylaczaniem urzadzef, zabezpieczaniem
pomieszczen lub mienia nie moze op6znia¢ ewakuacji.

W przypadku bezposredniego zagrozenia nalezy niezwtocznie opuscic strefe zagrozenia.

Pracownik nie moze podejmowaé dziatan ratowniczych wykraczajacych poza jego umiejetnosci,
przeszkolenie i bezpieczne mozliwosci.

Podczas ewakuacji wszyscy pracownicy zachowuja spokoj i wykonuja polecenia osoby kierujacej
ewakuacjg oraz wlasciwych stuzb.

Nauczyciel nie pozostawia dzieci bez opieki.

W przypadku rozbieznoSci pomig¢dzy niniejszag procedurg a poleceniami wiasciwych stuzb
ratowniczych podczas rzeczywistego zdarzenia, pracownicy wykonujg polecenia stuzb dziatajacych
na miejscu.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Procedur¢ nalezy stosowac tacznie z aktualng Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego obowigzujaca
w Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biate;.
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Drogi ewakuacyjne, wyjscia ewakuacyjne, miejsce zbiorki, sposob alarmowania oraz zadania
poszczegdlnych pracownikow musza by¢ zgodne z aktualng Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego i
faktyczna organizacja budynku.

Pracownicy przedszkola sa zobowigzani do znajomosci zasad postepowania w przypadku pozaru i
ewakuacji oraz do wykonywania powierzonych im zadan.

Organizacja ¢wiczen ewakuacyjnych, szkolen oraz zapoznawania pracownikow z zasadami ochrony
przeciwpozarowej odbywa si¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz aktualng Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego.

Kazde rzeczywiste zdarzenie wymagajace ewakuacji powinno zostaé przeanalizowane przez
dyrektora pod katem prawidtowosci przebiegu ewakuacji, wystepujacych trudnosci oraz potrzeby
wprowadzenia dziatan korygujacych.

PROCEDURA 13

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU EKSPLOZJI LUB ZAGROZENIA EKSPLOZJA

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest:

1.

2.

zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom i pracownikom Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biatej w
przypadku wystapienia eksplozji lub zagrozenia eksplozja;

okreslenie zasad postepowania w sytuacji naglego zagrozenia wymagajacego podjgcia
natychmiastowych dziatan ochronnych;

okreslenie zasad alarmowania, zabezpieczenia dzieci i pracownikéw, ewakuacji lub pozostania w
bezpiecznym miejscu, w zalezno$ci od rodzaju i miejsca zagrozenia;

zapewnienie wlasciwej wspotpracy pracownikoéw przedszkola z Panstwows Straza Pozarng, Policja
oraz innymi wlasciwymi stuzbami;

ograniczenie ryzyka dodatkowych obrazen wynikajacych z nieprawidlowego postepowania po
eksplozji lub w przypadku podejrzenia obecnosci materialow niebezpiecznych.

II. ZAKRES PROCEDURY

1.

2.

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow Przedszkola nr 52 w Bielsku-Bialej oraz osoby
przebywajace na terenie placowki w czasie wystgpienia zagrozenia.
Procedure stosuje si¢ w szczegdlnosci w przypadku:

1. wystapienia eksplozji na terenie przedszkola lub w jego bezposrednim sasiedztwie;

2. podejrzenia zagrozenia eksplozja;

3. znalezienia podejrzanego przedmiotu mogacego stanowi¢ zagrozenie;
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3.

4. otrzymania informacji o mozliwym tadunku wybuchowym lub innym zagrozeniu tego
rodzaju;
5. wystgpienia uszkodzen budynku lub infrastruktury mogacych wskazywaé na zagrozenie
wybuchem;
6. otrzymania polecenia wiasciwych stluzb dotyczacego ewakuacji lub innego sposobu
zabezpieczenia 0sob.
Procedur¢ nalezy stosowal lacznie z innymi procedurami bezpieczenstwa obowigzujagcymi w
przedszkolu, w szczegdlnosci dotyczacymi:

ewakuacji i pozaru;

znalezienia podejrzanego przedmiotu;
zagrozenia zewnetrznego;
wtargnigcia osoby niebezpiecznej;
udzielania pierwszej pomocy.

Nk W=

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Nauczyciele

Nauczyciele:

1. sprawuja bezposrednia opieke nad powierzonymi ich pieczy dzie¢mi;
po uzyskaniu informacji o zagrozeniu podejmuja dziatania majace na celu ochrong¢ dzieci przed
bezposrednim zagrozeniem;

3. zachowuja spokdj i przekazujg dzieciom krotkie, jasne polecenia odpowiednie do ich wieku i
mozliwosci;

4. wykonujg polecenia dyrektora, osoby kierujacej dziataniami oraz wlasciwych shuzb;

5. organizujg ewakuacj¢ grupy, jezeli zostala zarzadzona lub jezeli pozostanie w dotychczasowym
miejscu stwarza zagrozenie;

6. sprawdzaja stan osobowy grupy po osiagni¢ciu bezpiecznego miejsca;

7. niezwlocznie przekazujg informacj¢ o braku dziecka dyrektorowi lub osobie kierujacej dziataniami;

8. nie podejmuja samodzielnych poszukiwan 0séb zaginionych w strefie zagrozenia;

9. udzielaja pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci i zgodnie z obowigzujacymi

zasadami, jezeli jest to mozliwe bez narazania siebie i innych osob.

2. Dyrektor przedszkola

Dyrektor:

1. organizuje dziatania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieci i pracownikow;
podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie terenu przedszkola do czasu przybycia
wlasciwych stuzb;

3. wrazie swojej nieobecnosci zapewnia kierowanie dziataniami zgodnie z organizacjg pracy placowki;

4. zawiadamia wlasciwe stuzby o zagrozeniu, jezeli zgtoszenie nie zostato juz dokonane;

5. przekazuje stuzbom informacje dotyczace liczby dzieci i pracownikoéw oraz ewentualnych osob
poszkodowanych lub zaginionych;

6. wykonuje polecenia Panstwowej Strazy Pozarnej, Policji oraz innych shizb wiasciwych do
prowadzenia dzialan;

7. podejmuje decyzje organizacyjne dotyczace dalszego funkcjonowania placéwki po zakonczeniu

dziatan ratowniczych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zaleceniami wiasciwych stuzb.
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3. Pomoce nauczyciela i pracownicy wspierajacy prace grup

Pomoce nauczyciela oraz inni pracownicy wspierajacy prace grup:

M

pomagajg nauczycielowi w zapewnieniu dzieciom bezpieczenstwa,

pomagaja w przemieszczaniu dzieci do bezpiecznego miejsca, jezeli wymaga tego sytuacja;
zwracaja szczegdlna uwage na dzieci wymagajace dodatkowego wsparcia;

wykonujg polecenia nauczyciela, dyrektora oraz osoby kierujacej dziataniami;

nie podejmuja samodzielnych dziatan w strefie zagrozenia.

4. Pracownicy administracji, kuchni i pracownik wykonujacy zadania gospodarcze lub techniczne

Pracownicy:

1. po zauwazeniu zagrozenia niezwlocznie przekazuja informacj¢ dyrektorowi lub innemu
pracownikowi odpowiedzialnemu za bezpieczenstwo;

2. pomagajg w zabezpieczeniu dzieci i pracownikoOw zgodnie z organizacja ewakuacji i wlasnymi
mozliwo$ciami;

3. wykonuja polecenia dyrektora oraz wiasciwych shuzb;

4. nie podejmuja dzialan mogacych narazi¢ ich zycie lub zdrowie;

5. nie dotykaja ani nie przemieszczaja podejrzanych przedmiotow.

IV. OPIS PROCEDURY

1. Postgpowanie w przypadku wystapienia eksplozji

W przypadku wystapienia eksplozji nalezy zachowa¢ spokdj i niezwlocznie podjaé¢ dziatania majace
na celu ochrone dzieci i pracownikow.

Jezeli eksplozja nastapita w bezposrednim sgsiedztwie osob, nalezy w pierwszej kolejnosci odsungc
dzieci i pracownikéw od bezposredniego zagrozenia, o ile jest to mozliwe bez narazania ich na
dodatkowe niebezpieczenstwo.

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na mozliwos¢ wystapienia zagrozen wtdrnych, w szczegolnoscei:

1. pozaru;

2. zadymienia;

3. uszkodzenia konstrukcji budynku;

4. uszkodzenia instalacji elektrycznej, gazowej lub innych instalacji;
5. obecno$ci odtamkow lub innych niebezpiecznych przedmiotow;
6. kolejnej eksplozji;

7. innych zagrozen wynikajacych ze zdarzenia.
Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ stuzby ratunkowe, korzystajac z numeru alarmowego 112.
W zgloszeniu nalezy przekaza¢ w szczegolnosci:

doktadny adres przedszkola;
informacjg, ze doszto do eksplozji lub istnieje podejrzenie takiego zdarzenia;
miejsce zdarzenia, jezeli jest znane;
informacje o liczbie dzieci i pracownikow znajdujacych si¢ w budynku, jezeli jest dostepna;
informacj¢ o osobach poszkodowanych;
6. informacj¢ o innych zauwazonych zagrozeniach.
Nalezy stosowac¢ si¢ do polecen dyspozytora oraz przybytych stuzb ratunkowych.
Jezeli konieczna jest ewakuacja, nalezy przeprowadzi¢ ja zgodnie z aktualng Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego oraz poleceniami wlasciwych shuzb.

kW=
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10.

11.

12.

13.
14.

Droga ewakuacji po eksplozji nie musi by¢ taka sama jak w przypadku pozaru. Nalezy uwzgledni¢
miejsce eksplozji, uszkodzenia budynku, mozliwos¢ wystapienia kolejnego zagrozenia oraz polecenia
stuzb.

Nie wolno korzysta¢ z drogi ewakuacyjnej, jezeli zostala uszkodzona, zadymiona, zagrozona
zawaleniem lub z innego powodu nie zapewnia bezpiecznego przejscia.

Po ewakuacji nauczyciele sprawdzaja stan osobowy swoich grup i niezwlocznie przekazuja
informacj¢ dyrektorowi lub osobie kierujgcej dziataniami.

Informacj¢ o brakujacym dziecku lub pracowniku nalezy niezwlocznie przekazaé przybylym
stuzbom.

Pracownicy przedszkola nie wracaja samodzielnie do budynku w celu poszukiwania dzieci lub
pracownikow.

Do czasu uzyskania zgody wlasciwych stuzb dzieci i pracownicy nie mogg wraca¢ do budynku.

Po przybyciu stuzb dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona przekazuje im dostepne informacje
dotyczace zdarzenia, organizacji przedszkola oraz osob znajdujacych si¢ w budynku.

2. Postgpowanie w przypadku podejrzenia zagrozenia eksplozja

W przypadku otrzymania informacji o mozliwosci wystapienia eksplozji lub zauwazenia okoliczno$ci
wskazujacych na takie zagrozenie nalezy zachowac spokoj i niezwlocznie podja¢ dziatania ochronne.
Kazdy pracownik, ktory zauwazy podejrzany przedmiot Iub inne okoliczno$ci mogace wskazywac na
zagrozenie eksplozja:

1. nie dotyka przedmiotu;
nie przemieszcza go;
nie otwiera go;
nie probuje sprawdza¢ jego zawartosci;
nie uzywa wobec niego urzadzen mogacych powodowac iskrzenie lub inne zagrozenie;
niezwlocznie informuje dyrektora lub osobe przez niego wyznaczona;

7. w przypadku bezposredniego zagrozenia powiadamia stuzby za posrednictwem numeru 112.
W miar¢ mozliwosci nalezy uniemozliwi¢ dzieciom i innym osobom zblizanie si¢ do podejrzanego
przedmiotu.
Nie nalezy prowadzi¢ dziatan wymagajacych bezposredniego kontaktu z podejrzanym przedmiotem.
Jezeli sytuacja wymaga opuszczenia budynku Iub terenu, ewakuacje¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z
poleceniami dyrektora i wlasciwych stuzb.
Nalezy uwzgledni¢ mozliwo$¢ wystapienia innych niebezpiecznych przedmiotéw lub zagrozen
wtornych.
Nie nalezy gromadzi¢ dzieci i pracownikdéw bezposrednio w poblizu miejsca wystapienia zagrozenia.
Migjsce bezpiecznego przebywania dzieci podczas zagrozenia ustala si¢ z uwzglgdnieniem rodzaju
zagrozenia, jego lokalizacji i polecen wtasciwych stuzb.
Nie wolno wraca¢ w rejon zagrozenia do czasu uzyskania wyraznej zgody wlasciwych shuzb.
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3. Postepowanie w przypadku informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

W

W przypadku otrzymania telefonicznej, pisemnej, elektronicznej lub przekazanej w inny sposob
informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego nalezy zachowa¢ spokdj.

Osoba, ktora otrzymata informacje¢, powinna — o ile jest to mozliwe — zapamigta¢ lub zanotowac jej
tre$¢ oraz okolicznosci jej przekazania.

Informacje¢ nalezy niezwtocznie przekaza¢ dyrektorowi.

Nalezy powiadomi¢ Policj¢ za posrednictwem numeru alarmowego 112.

Nie nalezy samodzielnie sprawdzaé pomieszczen, szuka¢ tadunku ani podejmowaé prob jego
neutralizacji.
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6.

O sposobie zabezpieczenia obiektu, ewakuacji lub pozostania w okreSlonym miejscu decyduja
dyrektor oraz wiasciwe stuzby, z uwzglednieniem rodzaju i wiarygodno$ci informacji oraz
istniejacych okolicznosci.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji nalezy stosowaé si¢ do polecen osoby kierujacej dziataniami
oraz Policji i innych wlasciwych stuzb.

Pracownicy nie wracaja do budynku ani w rejon wskazanego zagrozenia do czasu uzyskania zgody
wlasciwych stuzb.

4. Zasady ewakuacji

1.

hed

W przypadku koniecznosci ewakuacji nalezy:
1. zachowac spokoj;
2. zebraé dzieci pod opieka nauczyciela;
3. wybra¢ bezpieczng droge opuszczenia zagrozonego miejsca zgodnie z Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego i poleceniami shuzb;
nie korzysta¢ z drogi objetej zagrozeniem;
nie wraca¢ po pozostawione rzeczy;
po dotarciu do bezpiecznego miejsca sprawdzi¢ stan osobowy grupy;
7. przekaza¢ informacje o brakujacych osobach dyrektorowi i shuzbom.
Nauczyciel przez caly czas ewakuacji sprawuje bezposrednig opieke nad dzie¢mi.
Szczegblng uwage nalezy zwrocié na dzieci wymagajace dodatkowego wsparcia.
W przypadku uszkodzenia budynku lub wystepowania innych zagrozen nie nalezy gromadzi¢ dzieci
w bezposrednim sasiedztwie uszkodzonego obiektu.
Miejsce zbiorki po ewakuacji ustala si¢ z uwzglgdnieniem rodzaju i miejsca zagrozenia. Nie zawsze
bedzie to standardowe miejsce zbiorki okreslone dla ewakuacji pozarowej.

AN

5. Postepowanie w przypadku oséb poszkodowanych

N —

W przypadku o0s6b poszkodowanych nalezy niezwlocznie powiadomi¢ stuzby ratunkowe.

Jezeli jest to mozliwe bez narazenia wlasnego zycia lub zdrowia, pracownicy udzielaja pierwszej
pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci.

Nie nalezy przemieszcza¢ osoby poszkodowanej, jezeli nie jest to konieczne dla ratowania jej zycia
lub unikni¢cia bezposredniego zagrozenia.

W przypadku koniecznosci opuszczenia miejsca zagrozenia nalezy w pierwszej kolejnosci zapewnic¢
bezpieczenstwo dzieciom oraz osobom wymagajacym pomocy.

Po przybyciu stuzb nalezy przekaza¢ im informacje dotyczace liczby poszkodowanych oraz znanych
okoliczno$ci zdarzenia.

6. Postepowanie po ustaniu zagrozenia

O zakonczeniu zagrozenia i mozliwo$ci powrotu do budynku decyduja wlasciwe shuzby oraz osoby
uprawnione zgodnie z ich kompetencjami.

Dzieci i pracownicy nie wracaja do budynku wylacznie na podstawie ustnej informacji osoby
postronnej lub wtasnej oceny, ze zagrozenie mingto.

Przed wznowieniem dziatalno$ci dyrektor ocenia, we wspotpracy z wlasciwymi stuzbami i zgodnie z
ich zaleceniami, czy mozliwe jest bezpieczne funkcjonowanie placowki.

W przypadku uszkodzenia budynku Iub infrastruktury nalezy uwzgledni¢ koniecznos¢
przeprowadzenia odpowiednich czynno$ci technicznych, kontrolnych lub zabezpieczajacych.

O dalszym funkcjonowaniu placowki dyrektor podejmuje decyzje zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, zaleceniami wlasciwych shuzb oraz mozliwo$ciami zapewnienia dzieciom bezpiecznych
warunkow pobytu.
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6.

Zdarzenie nalezy udokumentowa¢ w zakresie wymaganym przepisami oraz wewnetrznymi zasadami
obowigzujacymi w przedszkolu.

V. ZASADY NADRZEDNE

1.

Zycie i zdrowie dzieci oraz pracownikéw maja pierwszefnstwo przed ochrong mienia i dokumentacji.
Nie wolno dotyka¢, przenosi¢, otwiera¢, sprawdza¢ ani w zaden inny spos6b manipulowaé przy
podejrzanym przedmiocie.

Nie wolno podejmowaé samodzielnych prob rozpoznania lub neutralizacji materiatu, urzadzenia lub
przedmiotu, ktéry moze stanowi¢ zagrozenie.

Nie nalezy prowadzi¢ dziatan wymagajacych wejscia do strefy zagrozenia.

Nie nalezy podejmowaé samodzielnych poszukiwan osob zaginionych w strefie zagrozenia.

W przypadku rzeczywistego zagrozenia nalezy stosowac si¢ do polecen Panstwowej Strazy Pozarne;j,
Policji oraz innych wiasciwych stuzb.

Droga ewakuacji oraz miejsce zbidrki musza by¢ kazdorazowo dostosowane do miejsca i rodzaju
zagrozenia.

W przypadku bezposredniego zagrozenia pracownik nie podejmuje dziataf, ktére moglyby narazié
jego zycie lub zdrowie albo zycie lub zdrowie dzieci.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedur¢ nalezy stosowaé lacznie z Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego oraz innymi
procedurami bezpieczenstwa obowigzujacymi w Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biate;j.

W sytuacji rzeczywistego zagrozenia polecenia wlasciwych stuzb ratowniczych majg pierwszenstwo
w zakresie organizacji dziatan ratowniczych i zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

Pracownicy przedszkola powinni znaé zasady postepowania w przypadku zagrozenia eksplozjg oraz
zasady alarmowania i ewakuacji obowigzujace w placowce.

Po kazdym rzeczywistym zdarzeniu dyrektor dokonuje analizy przebiegu dzialan pod katem
bezpieczenstwa dzieci i pracownikow oraz, jezeli jest to konieczne, podejmuje dziatania korygujace.

PROCEDURA 14

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA PODLOZENIEM LADUNKU

WYBUCHOWEGO

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest:

1.

zapewnienie bezpieczefnstwa dzieciom i pracownikom Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biatej w
przypadku otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnienia podejrzanego
przedmiotu;

okreslenie zasad postgpowania w przypadku telefonicznej, pisemnej, elektronicznej lub przekazanej w
inny spos6b informacji o mozliwym zagrozeniu;

okreslenie zasad postgpowania w przypadku znalezienia pakunku, urzadzenia lub innego przedmiotu,
co do ktérego zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze moze stanowi¢ zagrozenie;
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5.

zapewnienie wlasciwego i niezwlocznego powiadomienia Policji oraz innych wlasciwych stuzb;
zapewnienie bezpiecznej organizacji ewakuacji lub innego sposobu zabezpieczenia dzieci i
pracownikow, zgodnie z charakterem zagrozenia i poleceniami wlasciwych shuzb.

II. ZAKRES PROCEDURY

1.

2.

3.

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow Przedszkola nr 52 w Bielsku-Bialej oraz osoby
przebywajace na terenie placowki.
Procedure stosuje si¢ w szczegdlnosci w przypadku:

1. telefonicznej informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego;
wiadomosci SMS, e-mail lub innej informac;ji elektronicznej dotyczacej zagrozenia;
informacji przekazanej osobiscie lub za posrednictwem innej osoby;
znalezienia podejrzanego pakunku, przedmiotu lub urzadzenia;
otrzymania informacji o mozliwym zagrozeniu od Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej lub
innej wlasciwej stuzby;

6. potwierdzenia lub uzasadnionego podejrzenia obecno$ci tadunku wybuchowego na terenie

przedszkola Iub w jego bezposrednim otoczeniu.

Procedurg nalezy stosowac lacznie z:

nhw

1. Procedura 13 —,,Postgpowanie w przypadku eksplozji lub zagrozenia eksplozja”;
2. Procedura 12 —,,Postgpowanie w przypadku pozaru i ewakuacji”’;

3. Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego obowiazujaca w przedszkolu;

4. innymi procedurami bezpieczenstwa obowigzujacymi w placowce.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Nauczyciele

Nauczyciele:

1. sprawuja bezposrednia opieke nad powierzonymi ich pieczy dzieé¢mi;
w przypadku otrzymania informacji o zagrozeniu zachowujg spokoj i podejmujg dziatania majace na
celu zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa;

3. niezwlocznie wykonuja polecenia dyrektora oraz wtasciwych stuzb;

4. w przypadku zarzadzenia ewakuacji organizuja bezpieczne opuszczenie zagrozonego miejsca przez
grupe;

5. sprawdzaja stan osobowy grupy po dotarciu do bezpiecznego miejsca;

6. niezwlocznie informujg dyrektora lub osobg kierujacg dziataniami o braku dziecka;

7. nie dotykaja, nie przenosza, nie otwierajg i nie sprawdzaja podejrzanych przedmiotow;

8. nie podejmuja samodzielnych poszukiwan tadunku ani 0séb zaginionych w strefie zagrozenia;

9. udzielajg pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci, jezeli jest to mozliwe bez narazania

wlasnego bezpieczenstwa.

2. Dyrektor przedszkola

Dyrektor:

1.

odpowiada za organizacj¢ dziatan zwigzanych z bezpieczenstwem dzieci i pracownikow;
niezwlocznie powiadamia Policje, jezeli informacja o zagrozeniu nie zostala juz przekazana
wiasciwym stuzbom;

do czasu przybycia Policji organizuje dziatania na terenie przedszkola, z uwzglednieniem polecen
przekazywanych przez stuzby;
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po przybyciu Policji podporzadkowuje dzialania przedszkola poleceniom funkcjonariuszy;

podejmuje dziatania organizacyjne zwigzane z ewakuacja, jezeli jest ona konieczna i mozliwa do
przeprowadzenia w sposob bezpieczny;

przekazuje shuizbom informacje dotyczace liczby dzieci, pracownikéw oraz ewentualnych osob
poszkodowanych lub brakujacych;

powiadamia organ prowadzacy zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

organizuje przekazywanie informacji pracownikom i rodzicom w sposob rzeczowy i adekwatny do
sytuacji;

podejmuje decyzje dotyczace dalszego funkcjonowania placowki zgodnie z poleceniami wlasciwych
shuzb i obowigzujgcymi przepisami.

3. Pomoce nauczyciela i pracownicy wspierajacy prace grup

Pomoce nauczyciela i inni pracownicy wspierajacy prace grup:

kW=

pomagajg nauczycielom w zapewnieniu dzieciom bezpieczenstwa;

wspierajg organizacje ewakuacji, jezeli zostanie ona zarzadzona;

pomagaja w opiece nad dzie¢mi wymagajacymi dodatkowego wsparcia;

wykonuja polecenia nauczyciela, dyrektora oraz wlasciwych stuzb;

nie podejmujg samodzielnych dziatan zwigzanych z rozpoznawaniem lub neutralizowaniem
podejrzanych przedmiotow.

4. Pracownicy administracji, kuchni i pracownik wykonujacy zadania gospodarcze lub techniczne

Pracownicy:

1. niezwlocznie przekazuja dyrektorowi informacj¢ o otrzymanym zgloszeniu lub zauwazonym
podejrzanym przedmiocie;

2. pomagajg w zapewnieniu bezpieczenstwa dzieciom i1 pracownikom zgodnie z zakresem swoich
obowigzkéw;

3. wykonuja polecenia dyrektora i whasciwych shuzb;

4. nie dotykaja, nie przemieszczaja i nie otwieraja podejrzanych przedmiotow;

5. nie podejmuja samodzielnych dziatan w strefie zagrozenia.

IV. OPIS PROCEDURY

1. Otrzymanie telefonicznej informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

Osoba, ktora odbiera telefoniczng informacj¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego, powinna
zachowac¢ spokdj 1, jezeli pozwala na to sytuacja, nie przerywac potgczenia jako pierwsza.
Nalezy uwaznie stucha¢ rozméwcy i stara¢ si¢ zapamigta¢ lub zapisa¢ mozliwie doktadnie
przekazywane informacje.
Jezeli jest to mozliwe, nalezy ustali¢ w szczegolnosci:
1. doktadna tres¢ przekazu,
miejsce wskazane przez rozmoéwce jako miejsce podtozenia tadunku;
przewidywany czas eksplozji, jezeli zostat podany;
rodzaj lub opis wskazanego przedmiotu, jezeli rozmowca go podat;
przyczyne lub motyw podanego zagrozenia, jezeli rozméwca o nim mowit;
sposob mdwienia rozmowcy;
charakterystyczne cechy glosu;
ewentualne dzwigki styszalne w tle;
numer telefonu, jezeli jest widoczny na urzadzeniu.

e I AN Sl
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Jezeli jest to mozliwe, nalezy zanotowac doktadny czas rozpoczecia i zakonczenia rozmowy.

Nie nalezy wdawaé si¢ w dyskusje, prowokowaé rozmoéwcey ani podejmowaé dziatah mogacych
zwigkszyC zagrozenie.

Jezeli system telefoniczny umozliwia rejestracje rozmowy zgodnie z obowigzujacymi zasadami,
nalezy zabezpieczy¢ zapis dla wlasciwych stuzb.

Nie nalezy samodzielnie ocenia¢, czy informacja jest prawdziwa, czy falszywa. Kazde zgloszenie
nalezy potraktowa¢ powaznie do czasu dokonania oceny przez wlasciwe stuzby.

Otrzymang informacje nalezy niezwlocznie przekaza¢ dyrektorowi lub osobie zastepujacej dyrektora
oraz Policji.

Oficjalne zalecenia MSWiA i Policji wskazuja na zachowanie spokoju, mozliwie dlugie utrzymywanie
rozmowy, doktadne zapisywanie informacji i niezwtoczne powiadomienie administratora obiektu oraz Policji.

2. Powiadomienie Policji i numeru alarmowego 112

B

Informacj¢ o otrzymaniu grozby podtozenia tadunku wybuchowego nalezy niezwlocznie przekazad
Policji za posrednictwem numeru alarmowego 112, jezeli zgloszenie nie zostalo juz przekazane
wlasciwym stuzbom.
Osoba zgtaszajaca powinna przekaza¢ w szczegolnosci:
1. nazwe i doktadny adres przedszkola;
2. informacje, ze otrzymano zgtoszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego;
3. sposob otrzymania informacji — telefon, wiadomos$¢ elektroniczna, pismo, informacja ustna
lub inne Zrodto;
doktadng tre$¢ otrzymanej informacji;
wskazane przez zglaszajacego miejsce podtozenia tadunku;
czas otrzymania informacji;
dane dotyczace numeru telefonu, jezeli sg dostgpne;
informacje dotyczace podejrzanego przedmiotu, jezeli zostat ujawniony;
inne informacje, o ktore zapyta operator lub funkcjonariusz.
Nalezy odpowiadac na pytania operatora i wykonywacé przekazywane polecenia.
Jezeli jest to mozliwe, nalezy uzyskaé¢ potwierdzenie przyj¢cia zgloszenia.
Po przybyciu Policji nalezy przekaza¢ funkcjonariuszom wszelkie posiadane informacje i
zabezpieczone materialty zwigzane ze zgloszeniem.

A A

3. Powiadomienie dyrektora

Pracownik, ktory otrzymat informacj¢ o zagrozeniu, niezwlocznie informuje dyrektora.

W przypadku nieobecno$ci dyrektora informacj¢ nalezy przekaza¢ osobie zastgpujacej dyrektora
zgodnie z organizacja pracy placowki.

Jezeli kontakt z dyrektorem lub osoba zastepujaca jest chwilowo niemozliwy, pracownik nie moze
opoznia¢ powiadomienia stuzb.

Powiadomienie dyrektora nie moze zastgpowac obowigzku niezwlocznego zawiadomienia Policji,
jezeli istnieje rzeczywiste lub uzasadnione podejrzenie zagrozenia.

4. Postgpowanie w przypadku otrzymania informacji pisemnej lub elektronicznej

W przypadku otrzymania wiadomosci zawierajacej informacje¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego
nalezy zachowac jej oryginalng tres¢.
Wiadomosci elektronicznej nie nalezy usuwac, przekazywaé dalej ani modyfikowac.
Jezeli jest to mozliwe, nalezy zachowa¢ informacje dotyczace:
1. daty i godziny otrzymania wiadomosci;
2. adresu lub numeru nadawcy;
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tytulu wiadomosci,
tresci wiadomosci;
zalgcznikow;
6. innych danych technicznych dostgpnych dla odbiorcy.
W przypadku wiadomosci pisemnej nalezy ograniczy¢ mozliwo$¢ jej dalszego dotykania i przekazacd
ja Policji zgodnie z jej poleceniami.
Nie nalezy samodzielnie wykonywaé czynnoS$ci majacych na celu sprawdzenie, czy przesytka lub
dokument zawiera urzadzenie wybuchowe.
Informacje¢ nalezy niezwlocznie przekazaé dyrektorowi oraz Policji.

whkw

5. Postepowanie w przypadku znalezienia podejrzanego przedmiotu

g

Kazdy pracownik, ktory zauwazy pozostawiony bez opieki pakunek, urzadzenie lub inny przedmiot
nieznanego pochodzenia, co do ktorego istnieje uzasadnione podejrzenie, ze moze stanowic
zagrozenie, powinien zachowa¢ szczeg6lna ostroznos¢.

Podejrzanego przedmiotu nie wolno:

1. dotyka¢;

2. przenosic;

3. otwierac;

4. przesuwac;

5. podnosi¢;

6. sprawdzaé zawarto$ci,

7. podejmowac prob jego rozbrojenia lub neutralizacji.
Nalezy oddali¢ dzieci i pracownikéw od miejsca, w ktorym znajduje si¢ podejrzany przedmiot, o ile
jest to mozliwe bez narazania ich na dodatkowe niebezpieczenstwo.
Nalezy ograniczy¢ dostgp 0soéb postronnych do miejsca zagrozenia.
O lokalizacji podejrzanego przedmiotu nalezy niezwlocznie poinformowa¢ dyrektora i Policje.
Identyfikacjg, rozpoznanie oraz neutralizacj¢ podejrzanego urzadzenia pozostawia si¢ uprawnionym i
wyspecjalizowanym stuzbom.

6. Zakaz samodzielnego przeszukiwania budynku

Pracownicy przedszkola nie przeprowadzaja samodzielnego przeszukiwania budynku w celu
odnalezienia tadunku wybuchowego.

Pracownik moze przekaza¢ stuzbom informacj¢ o przedmiocie, ktory sam zauwazyt i ktory wzbudzit
jego uzasadnione podejrzenie.

Pomieszczenia i teren objgte zagrozeniem sprawdzaja osoby wyznaczone do takich czynnosci lub
wlasciwe stuzby, zgodnie z przyjetym sposobem dziatania.

Nie wolno naraza¢ dzieci ani pracownikéw na kontakt z potencjalnym zagrozeniem poprzez
prowadzenie samodzielnego rozpoznania.

Takie rozwigzanie odpowiada aktualnym wskazaniom Policji, zgodnie z ktorymi rozpoznaniem i neutralizacja
urzadzenia wybuchowego zajmuja si¢ wyspecjalizowane jednostki, a osoby postronne nie powinny
podejmowaé samodzielnego sprawdzania podejrzanego przedmiotu.

7. Decyzja o ewakuacji lub innym sposobie zabezpieczenia

Sposob zabezpieczenia dzieci i pracownikéw zalezy od rodzaju zagrozenia, jego lokalizacji oraz
informacji przekazanych przez Policj¢ i inne wlasciwe stuzby.

Jezeli konieczna jest ewakuacja, nalezy przeprowadzi¢ ja zgodnie z obowiazujaca Procedura 12 oraz
Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego, z uwzglednieniem specyfiki zagrozenia bombowego.
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3. Nie nalezy automatycznie stosowac tej samej drogi ewakuacyjnej, ktéra obowigzuje podczas pozaru,
jezeli jej wykorzystanie mogloby prowadzi¢ w kierunku miejsca zagrozenia.
4. Jezeli ewakuacja zostanie zarzadzona, nauczyciele:
1. zabieraja dzieci pozostajace pod ich opieka;
2. zachowuja spokoj;
3. stosujg si¢ do wyznaczonej bezpiecznej drogi opuszczenia zagrozonego miejsca;
4. sprawdzajg stan osobowy grupy po dotarciu do miejsca bezpiecznego;
5. zglaszaja brak dziecka dyrektorowi i stuzbom.
5. Po przybyciu Policji dalsze dzialania prowadzone sg zgodnie z poleceniami funkcjonariuszy. Policja
przejmuje kierowanie akcja dotyczacg incydentu bombowego.

8. Zachowanie spokoju i ograniczenie dostepu do informacji

1. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do zachowania spokoju 1 niedopuszczania do
niekontrolowanego rozpowszechniania informacji.

2. Informacje dotyczace zagrozenia nalezy przekazywaé w sposob rzeczowy, spokojny i tylko w
zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa.

3. Nie nalezy rozpowszechnia¢ niesprawdzonych informacji, domystéw ani informacji mogacych
wywota¢ niepotrzebng panike.

4. Informacje przekazywane rodzicom powinny pochodzi¢ od dyrektora lub osoby przez niego
upowaznione;.

5. W razie potrzeby komunikaty dla rodzicéw powinny zawieraé przede wszystkim informacje
dotyczace organizacji opieki nad dzie¢mi i dalszego postgpowania.

9. Powiadomienie organu prowadzacego

1. Po powiadomieniu wiasciwych stuzb dyrektor przekazuje informacj¢ organowi prowadzacemu
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie zasadami.
2. Informacja powinna obejmowaé w szczegodlnosci:
1. charakter zdarzenia;
sposob uzyskania informacji;
podjete dziatania;
informacj¢ o ewakuacji, jezeli zostata przeprowadzona;
informacje o ewentualnych osobach poszkodowanych;
dalsze zalecenia stuzb, jezeli zostaty przekazane.

SN

10. Postgpowanie po przybyciu Policji

1. Po przybyciu Policji dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona przekazuje funkcjonariuszom:
1. tre$¢ otrzymanej informacji;
dane dotyczace czasu i sposobu jej otrzymania;
informacje dotyczace podejrzanego przedmiotu, jezeli zostat ujawniony;
informacje dotyczace liczby dzieci i pracownikow;
informacje o przeprowadzonej lub trwajacej ewakuacji;
6. inne 1nformaqe istotne dla bezpieczenstwa.
2. Dyrektor oraz pracowmcy wykonujg polecenia Policji i innych stuzb.
3. Od chwili przejgcia dziatan przez wiasciwe stuzby pracownicy nie podejmujg samodzielnych
czynnosci zwiazanych z rozpoznaniem lub zabezpieczeniem urzadzenia.

nh e

11. Postgpowanie w przypadku potwierdzenia obecnosci tadunku

1. W przypadku potwierdzenia przez wlasciwe stuzby obecnosci tadunku wybuchowego nalezy:
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bezwzglednie stosowaé si¢ do polecen stuzb;

nie zbliza¢ si¢ do miejsca zagrozenia;

nie dotyka¢ ani nie przemieszcza¢ podejrzanego przedmiotu;

zapewni¢ bezpieczenstwo dzieciom zgodnie z poleceniami stuzb;

przeprowadzi¢ ewakuacje, jezeli zostanie zarzadzona;

nie wraca¢ do zagrozonego miejsca do czasu uzyskania zgody wlasciwych stuzb.

2. Identyfikacje 1 neutralizacje¢ urzadzenia wykonuja wyltacznie uprawnione i1 wyspecjalizowane
jednostki.

S e

12. Postepowanie w przypadku wybuchu

1. Jezeli w wyniku zagrozenia dojdzie do eksplozji, nalezy niezwlocznie zastosowa¢ Procedure 13 —
,,Postepowanie w przypadku eksplozji lub zagrozenia eksplozja”.

2. W pierwszej kolejnosci nalezy zapewnic bezpieczenstwo dzieciom i pracownikom.

3. Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ numer 112, jezeli stuzby nie zostaly juz powiadomione.

4. Jezeli jest to mozliwe bez narazania wlasnego bezpieczenstwa, nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy
osobom poszkodowanym.

5. Nie nalezy wchodzi¢ do uszkodzonych pomieszczen ani podejmowaé dziatan w miejscach, w ktorych
istnieje ryzyko kolejnego wybuchu, zawalenia lub innych zagrozen.

6. Nalezy przekaza¢ stuzbom informacje o osobach poszkodowanych oraz o osobach, ktorych miejsca
pobytu nie udalo si¢ ustalic.

13. Powrét do budynku

1. Duzieci, pracownicy i inne osoby nie mogg wraca¢ do budynku do czasu uzyskania zgody wlasciwych
stuzb.

2. Powr6t moze nastapi¢ dopiero po potwierdzeniu, ze budynek i jego otoczenie sa bezpieczne oraz ze
mozliwe jest dalsze prowadzenie dziatalno$ci.

3. Sam fakt zakonczenia czynnosci ewakuacyjnych nie jest rownoznaczny z mozliwoscig powrotu do
budynku.

4. O dalszym funkcjonowaniu przedszkola dyrektor decyduje z uwzglednieniem stanowiska wlasciwych
shuzb oraz obowigzujacych przepisow.

14. Dokumentowanie zdarzenia

1. Po zakonczeniu dziatan dyrektor zapewnia udokumentowanie zdarzenia.
2. Dokumentacja moze obejmowaé w szczegdlnosSci:
1. notatke stuzbowg osoby, ktora otrzymata informacje;
doktadna tres¢ przekazanego komunikatu;
date i godzing otrzymania informacji;
dostepne dane dotyczace numeru telefonu lub nadawcy;
kopie lub zabezpieczony oryginal wiadomosci pisemnej albo elektroniczne;j;
informacj¢ o podjetych dziataniach;
informacj¢ o powiadomieniu Policji i innych stuzb;
informacje¢ o ewakuacji;
zalecenia przekazane przez shuzby;
10 informacj¢ o dalszym sposobie funkcjonowania placowki.
3. Dokumentacje¢ dotyczaca zdarzenia nalezy zabezpieczy¢ i udostgpnia¢ wlasciwym organom zgodnie z
ich zadaniem i obowigzujacymi przepisami.

V0N LA WL
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V. POSTANOWIENIA NADRZEDNE

Kazda informacje o mozliwym podlozeniu tadunku wybuchowego nalezy potraktowaé¢ powaznie i
niezwlocznie przekaza¢ Policji.

Podejrzanego przedmiotu nie wolno dotykac¢, przenosi¢, otwieraé, przesuwac ani w zaden sposob przy
nim manipulowac.

Nie wolno samodzielnie prowadzi¢ rozpoznania ani prob neutralizacji podejrzanego przedmiotu.

Nie wolno podejmowa¢ dziatan, ktére narazatyby dzieci lub pracownikéw na bezposrednie
zagrozenie.

O sposobie ewakuacji lub innym sposobie zabezpieczenia decydujg osoby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo oraz wlasciwe stuzby, z uwzglednieniem konkretnej sytuacji.

Po przybyciu Policji nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia funkcjonariuszy.

Do czasu potwierdzenia przez wihasciwe stuzby bezpieczenstwa budynku nie wolno zezwala¢ na
powrot dzieci ani pracownikow.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedura jest cze$cig systemu bezpieczenstwa obowiazujacego w Przedszkolu nr 52 w Bielsku-
Biate;.

Pracownicy powinni by¢ zapoznani z procedurg oraz znaé zasady alarmowania i ewakuacji
obowigzujace w placowce.

Procedur¢ nalezy stosowaé lacznie z aktualng Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego oraz
pozostatymi procedurami bezpieczenstwa.

Po kazdym rzeczywistym zdarzeniu dyrektor dokonuje analizy przebiegu dziatan i, w razie potrzeby,
wprowadza dziatania korygujace.

VII. PODSTAWA PRAWNA I DOKUMENTY ODNIESIENIA

N —

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, z pdzn. zm.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektow budowlanych i terendéw, z p6zn. zm.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach, z p6zn. zm.
Aktualna Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biatej.

Aktualne wytyczne i materialy Policji oraz Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
dotyczace postepowania w przypadku informacji o podiozeniu lub zlokalizowaniu urzadzenia
wybuchowego.
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PROCEDURA 15

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIEBEZPIECZNEJ SYTUACJI W BEZPOSREDNIM

SASIEDZTWIE PRZEDSZKOLA

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom Przedszkola nr 52 w Bielsku-
Biatej w przypadku wystapienia niebezpiecznej sytuacji w bezposrednim sasiedztwie przedszkola, ktéra moze
stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub Zycia 0s6b przebywajacych na terenie placowki.

Procedura okreéla zasady postepowania w szczegdlnosci w przypadku:

halb o e

g

zagrozenia wystepujacego na ulicy, terenie sgsiadujgcym lub w bezposrednim otoczeniu przedszkola;
pozaru, wybuchu, zadymienia lub innego zdarzenia wystgpujacego poza budynkiem przedszkola;
zagrozenia chemicznego, biologicznego lub innego skazenia zewnetrznego;

niebezpiecznego zdarzenia komunikacyjnego lub technicznego w bezposrednim sgsiedztwie
przedszkola;

gwaltownego zdarzenia, ktorego skutki moga oddzialywa¢ na teren lub budynek przedszkola;

innej sytuacji, w ktorej pozostawanie dzieci lub pracownikow na zewnatrz albo opuszczenie budynku
mogtoby powodowa¢ zagrozenie.

II. ZAKRES PROCEDURY

N —

hed

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biate;.

Procedurg stosuje si¢ w przypadku wystapienia lub uzyskania wiarygodnej informacji o zagrozeniu
zewngtrznym, ktore moze mie¢ wplyw na bezpieczenstwo dzieci, pracownikow lub o0sob
przebywajacych na terenie przedszkola.

Sposob postgpowania kazdorazowo dostosowuje si¢ do rodzaju, miejsca, skali i dynamiki zagrozenia.
W zaleznosci od sytuacji wlasciwym sposobem zabezpieczenia moze by¢ w szczegdlnosci:

pozostanie w budynku i ograniczenie dostgpu do jego czesci;

zabezpieczenie pomieszczen przed skutkami zagrozenia zewngtrznego;

przeniesienie dzieci do bezpieczniejszej czesci budynku;

czasowe ograniczenie przemieszczania sig;

powrdét dzieci z ogrodu do budynku, jezeli jest to bezpieczne;

ewakuacja do wyznaczonego miejsca;

inne dziatania wskazane przez dyrektora lub wtasciwe stuzby.

NNk W=

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Dyrektor przedszkola

Dyrektor:

1.

SN e

odpowiada za organizacj¢ dzialah majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom i
pracownikom,;

ocenia, w miar¢ dostgpnych informacji, charakter i zakres zagrozenia;

podejmuje decyzje organizacyjne adekwatne do sytuacji;

w razie potrzeby powiadamia numer alarmowy 112 oraz wspotpracuje z wtasciwymi stuzbami;
przekazuje pracownikom krotkie, jasne i jednoznaczne polecenia;

podejmuje decyzje o pozostaniu w budynku, przeniesieniu dzieci do innej czg¢sci budynku lub
ewakuacji, o ile przepisy lub polecenia wtasciwych shuzb nie stanowig inaczej;
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wspolpracuje z Policja, Panstwowsa Strazg Pozarng, zespotami ratownictwa medycznego oraz innymi
wiasciwymi shuzbami;

zapewnia przekazywanie informacji pracownikom oraz, w razie potrzeby, rodzicom;

po ustgpieniu zagrozenia podejmuje decyzje dotyczaca dalszego funkcjonowania placowki, z
uwzglednieniem zalecen wlasciwych shuzb.

W przypadku nieobecnosci dyrektora jego zadania wykonuje osoba zastgpujaca zgodnie z organizacja pracy
przedszkola.

2. Nauczyciele

Nauczyciele:

1. zapewniajg dzieciom bezposrednig opieke i bezpieczenstwo;

2. pozostaja z grupa i wykonuja polecenia dyrektora oraz wlasciwych shuzb;

3. zachowujg spokdj i przekazujg dzieciom informacje w sposob dostosowany do ich wieku;

4. dbaja, aby dzieci nie przemieszczaly si¢ samodzielnie po terenie przedszkola;

5. w przypadku zarzadzenia odpowiednich dziatan organizuja bezpieczne przejScie grupy do
wskazanego miejsca;

6. sprawdzaja stan osobowy grupy;

7. niezwlocznie zglaszaja dyrektorowi brak dziecka Iub inng sytuacje moggca mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo;

8. w razie potrzeby udzielaja pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiejetnosci i bez narazania
wlasnego bezpieczenstwa;

9. nie podejmujg samodzielnie dziatan wymagajacych interwencji specjalistycznych stuzb.

3. Pomoce nauczyciela i pracownicy wspierajacy prace grup

Pomoce nauczyciela oraz inni pracownicy wspierajacy prace grup:

M

pomagajg nauczycielom w zapewnieniu dzieciom bezpieczenstwa;

wspieraja opieke nad dzie¢mi wymagajacymi dodatkowej pomocy;

pomagaja w organizacji bezpiecznego przemieszczania grupy, jezeli zostanie ono zarzadzone;
wykonuja polecenia nauczyciela, dyrektora i wlasciwych stuzb;

nie podejmuja samodzielnych dziatan w strefie bezposredniego zagrozenia.

4. Pracownicy administracji, kuchni i pracownik wykonujacy zadania gospodarcze lub techniczne

Pracownicy:
1. niezwlocznie przekazuja dyrektorowi informacj¢ o zauwazonym zagrozeniu;
2. wykonuja polecenia dyrektora i wlasciwych stuzb;
3. pomagaja w zapewnieniu bezpieczenstwa dzieciom i pracownikom w zakresie swoich obowigzkow;
4. nie podejmujg dzialan narazajacych ich samych Iub inne osoby na bezposrednie zagrozenie.

IV. OPIS PROCEDURY

1. Rozpoznanie i zgloszenie zagrozenia

1.

Kazdy pracownik, ktory zauwazy niebezpieczna sytuacje w bezposrednim sasiedztwie przedszkola,
niezwlocznie informuje dyrektora Iub osobe zastepujacg dyrektora.
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2. Jezeli sytuacja stwarza bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia, nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ numer alarmowy 112.
3. Zglaszajac zagrozenie, nalezy przekaza¢ w szczegdlnosci:
1. doktadny adres przedszkola;
miejsce wystepowania zagrozenia, jezeli jest znane;
rodzaj lub charakter zagrozenia;
informacje, czy zagrozenie bezposrednio obejmuje teren przedszkola;
informacje o ewentualnych osobach poszkodowanych;
inne informacje wymagane przez operatora numeru alarmowego.
4. Nie nalezy podejmowac dziatan wymagajacych bezposredniego kontaktu ze zrodtem zagrozenia.

AN

2. Ocena sytuacji 1 wybor sposobu zabezpieczenia

Dyrektor, po uzyskaniu dostgpnych informacji, dokonuje oceny sytuacji.
W przypadku watpliwosci dotyczacych charakteru lub skali zagrozenia nalezy skorzysta¢ z pomocy
wlasciwych stuzb.
3. Nalezy ustali¢, czy dla bezpieczenstwa dzieci i pracownikow wlasciwe jest:
1. pozostanie w budynku;
zamkniecie i zabezpieczenie budynku;
przeniesienie dzieci do bezpiecznej czesci budynku;
powrdét dzieci z ogrodu do budynku;
czasowe ograniczenie przemieszczania sic;
ewakuacja
inne rozwigzanie wskazane przez wlasciwe stuzby.
4. Nie nalezy automatycznie zarzadza¢ ewakuacji tylko dlatego, ze zagrozenie wystapito poza
budynkiem. W niektorych sytuacjach opuszczenie budynku moze zwickszy¢ zagrozenie.
5. Jezeli wlasciwe stuzby wydaja konkretne polecenia dotyczace sposobu zabezpieczenia, nalezy ich
przestrzegac.

N —
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3. Alarmowanie pracownikow

1. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona przekazuje pracownikom krétkie i jednoznaczne
polecenia dotyczace sposobu postepowania.
2. W razie potrzeby mozna zastosowa¢ komunikat stowny:

,NIEBEZPIECZENSTWO ZEWNETRZNE - PROSZE POZOSTAC W POMIESZCZENIACH I
WYKONYWAC POLECENIA.”

hed

Tre$¢ komunikatu moze zosta¢ dostosowana do rodzaju zagrozenia.

4. Nie nalezy stosowa¢ komunikatu, ktory mogltby wywota¢ panike lub spowodowaé niekontrolowane
opuszczanie budynku.

5. Jezeli w przedszkolu obowigzuje odrgbny system alarmowania okreSlony w dokumentacji

bezpieczenstwa, nalezy stosowac przyjete w placowce rozwigzania.

4. Zabezpieczenie budynku

1. Jezeli zagrozenie wystgpuje na zewnatrz budynku, a wlasciwym sposobem zabezpieczenia jest
pozostanie w budynku, nalezy — o ile jest to bezpieczne:
1. zamkna¢ drzwi zewnetrzne;
2. ograniczy¢ mozliwos¢ swobodnego wchodzenia 0sdb z zewnatrz;
3. zamkng¢ okna;
4. ograniczy¢ dostep dzieci do drzwi i okien;
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5. ograniczy¢ przemieszczanie si¢ po terenie przedszkola do niezbg¢dnego minimum.
Nie nalezy podejmowaé czynno$ci zwiazanych z zabezpieczeniem budynku, jezeli ich wykonanie
wymagatoby wejscia w strefe zagrozenia.
Jezeli rodzaj zagrozenia wskazuje na mozliwos¢ wybicia szyb, nalezy odsung¢ dzieci od okien i,
jezeli jest to mozliwe, przenies¢ je do bezpieczniejszej czgsci pomieszczenia.
Rolety, zastony lub inne ostony okienne mozna zamkna¢ lub zaciggnag, jezeli jest to bezpieczne i nie
opoznia wykonania wazniejszych czynnosci.

5. Postepowanie z dzie¢mi przebywajgcymi w budynku

o =

Nauczyciele pozostaja z dzie¢mi w grupach i sprawuja nad nimi bezposredni nadzor.

Dzieci nalezy poinformowaé o konieczno$ci pozostania w wyznaczonym miejscu w sposob spokojny
i dostosowany do ich wieku.

Nie nalezy przekazywac dzieciom szczegdtowych informacji, ktore mogltyby wywotaé¢ niepokdj lub
panike.

Dzieci nie moga samodzielnie opuszczac sal ani przemieszczaé si¢ po budynku.

W razie potrzeby nauczyciel moze przenies¢ grup¢ do innego pomieszczenia, jezeli takie dziatanie
zostato wskazane przez dyrektora lub wlasciwe shuzby i jest bezpieczne.

Nauczyciel utrzymuje kontakt z dyrektorem Ilub osoba kierujaca dziataniami i wykonuje
przekazywane polecenia.

6. Dzieci przebywajace w ogrodzie przedszkolnym

W przypadku wystapienia zagrozenia dzieci przebywajace w ogrodzie nalezy niezwlocznie zebraé w
grupe.

Jezeli bezpieczny jest powrot do budynku, nauczyciel organizuje powr6ét dzieci pod bezposrednim
nadzorem.

Jezeli droga do budynku prowadzi przez stref¢ zagrozenia lub powr6t moglby narazi¢ dzieci na
niebezpieczenstwo, nie nalezy podejmowac proby powrotu do budynku.

W takiej sytuacji nalezy postepowac zgodnie z poleceniami dyrektora i wiasciwych shuzb oraz
skierowa¢ dzieci do wskazanego bezpiecznego miejsca.

Po powrocie do budynku nauczyciel sprawdza stan osobowy grupy.

7. Ochrona przed odtamkami szkta i innymi skutkami zagrozenia

—

hed

W przypadku zagrozenia mogacego powodowac uszkodzenie szyb, elementéw budynku lub
przedmiotéw znajdujacych si¢ w jego otoczeniu nalezy ograniczy¢ przebywanie dzieci w poblizu
okien i §cian zewngetrznych, jezeli jest to uzasadnione charakterem zagrozenia.

Dzieci nalezy, w miar¢ mozliwosci, przenies¢ do bezpieczniejszej czeSci pomieszczenia.

Nie nalezy zbliza¢ dzieci do okien w celu obserwowania zdarzenia.

Pracownicy nie powinni samodzielnie wychodzi¢ na zewnatrz w celu rozpoznawania sytuacji, jezeli
moze to narazi¢ ich na niebezpieczenstwo.

8. Przygotowanie do udzielania pierwszej pomocy

Jezeli sytuacja tego wymaga i jest to bezpieczne, nalezy zapewni¢ dostep do apteczek pierwszej
pomocy.

Nalezy przygotowa¢ mozliwo$¢ udzielenia pierwszej pomocy osobom poszkodowanym.

Pierwszej pomocy udziela si¢ zgodnie z posiadanymi umiejetno$ciami i wylacznie wtedy, gdy nie
powoduje to narazenia osoby udzielajacej pomocy na niebezpieczenstwo.

W przypadku o0s6b poszkodowanych nalezy niezwlocznie wezwaé odpowiednie stuzby ratunkowe.
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9. Wspolpraca z wlasciwymi stuzbami

1.
2.

3.
4.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona pozostaje w kontakcie z wlasciwymi stuzbami.
Nalezy przekazywa¢ stuzbom informacje dotyczace:
1. liczby dzieci;
liczby pracownikow;
miejsca przebywania dzieci i pracownikow;
0s6b poszkodowanych;
podjetych dziatan;
innych okolicznosci istotnych dla bezpieczenstwa.
Pracownicy wykonuja polecenia wtasciwych shuzb.
Pracownicy nie podejmuja samodzielnych dziatan w strefie bezposredniego zagrozenia.

SNk

10. Ograniczenie przemieszczania si¢

Do czasu ustapienia zagrozenia nalezy ograniczy¢ przemieszczanie si¢ dzieci i pracownikow do
niezbednego minimum.

Dzieci pozostaja pod bezposrednim nadzorem nauczycieli.

Nie nalezy zezwala¢ dzieciom na korzystanie z ogrodu, placu zabaw ani innych przestrzeni
zewngtrznych do czasu potwierdzenia bezpieczenstwa.

Pracownicy wykonujg wylgcznie czynnosci niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa i prawidtowe;j
organizacji opieki.

11. Informowanie rodzicow

N —
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W przypadku zagrozenia dyrektor decyduje o sposobie i zakresie przekazywania informacji rodzicom.
Informacje powinny byc¢:

1. rzeczowe;

2. zgodne z ustalonym stanem faktycznym,;

3. pozbawione niesprawdzonych informacji i domystow;

4. dostosowane do aktualnej sytuacji.
Jezeli whasciwe stuzby zalecaja okreslony sposdéb komunikacji, nalezy stosowac si¢ do tych zalecen.
Rodzicom nalezy przekaza¢ przede wszystkim informacje dotyczace bezpieczenstwa dzieci, sposobu
organizacji opieki oraz dalszego funkcjonowania placowki.
Informacje o szczegotach dziatan stuzb nalezy przekazywacé wylacznie w zakresie, w jakim jest to
uzasadnione i zgodne z przekazanymi zaleceniami.

12. Odwotanie zagrozenia

1.
2.

O zakonczeniu dzialan zwigzanych z zagrozeniem informuje dyrektor lub wtasciwe stuzby.
Jezeli w przedszkolu stosuje si¢ komunikat stowny o zakonczeniu zagrozenia, moze on brzmiec:

+ZAGROZENIE ODWOLANE. MOZNA POWROCIC DO NORMALNEGO TRYBU PRACY.”

3.

Komunikat nalezy przekaza¢ dopiero po uzyskaniu informacji, ze zagrozenie ustapilo i mozna
bezpiecznie powrdci¢ do normalnego funkcjonowania.

4. Jezeli whasciwe stluzby wydaty inne polecenia, nalezy stosowac si¢ do tych polecen.
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13. Powrét do normalnego funkcjonowania

Po usunigciu lub ustgpieniu zagrozenia dyrektor ocenia mozliwo$¢ wznowienia normalnej pracy
przedszkola.

Jezeli interweniowaly witasciwe stuzby, nalezy uwzglednic¢ ich zalecenia.

Przed wznowieniem zaje¢¢ nalezy sprawdzi¢, czy dzieci mogg bezpiecznie korzysta¢ z pomieszczen,
ogrodu i pozostatych przestrzeni przedszkola.

Jezeli zagrozenie spowodowato uszkodzenie budynku, wyposazenia lub terenu, miejsca te nalezy
wylaczy¢ z uzytkowania do czasu ich zabezpieczenia.

O dalszym sposobie organizacji pracy przedszkola decyduje dyrektor.

V. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

Rodzaj reakcji — pozostanie w budynku, przeniesienie dzieci do innej cze$ci budynku, powrot z
ogrodu, ewakuacja lub inne zabezpieczenie — zalezy od rodzaju i lokalizacji zagrozenia oraz aktualnej
sytuacji.

Nie przyjmuje si¢ jednego sposobu postgpowania dla wszystkich zagrozen zewngtrznych.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy w pierwszej kolejnosci zapewnic¢
bezpieczenstwo dzieci i pracownikéw oraz powiadomi¢ wlasciwe stuzby.

Dyrektor przekazuje pracownikom krotkie i jednoznaczne polecenia.

Pracownicy pozostaja z dzie¢mi i zapewniaja im bezposrednig opieke do czasu zakonczenia
zagrozenia.

Nalezy ograniczy¢ dostgp dzieci i 0s6b postronnych do strefy zagrozenia.

Nie nalezy podejmowac¢ dziatan wymagajacych bezposredniego kontaktu ze zrédlem zagrozenia.

W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami niniejszej procedury a konkretnymi
poleceniami whasciwych stuzb nalezy wykonywac polecenia stuzb.

Po kazdym rzeczywistym zdarzeniu dyrektor dokonuje analizy przebiegu dziatan i, w razie potrzeby,
aktualizuje procedurg.

VI. PODSTAWA PRAWNA [ DOKUMENTY ODNIESIENIA

g

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, z po6zn. zm.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach, z pdzn. zm.

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, z pézn. zm. — w zakresie wlasciwym
dla ochrony przeciwpozarowej i organizacji ewakuacji.

Aktualna Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biate;j.

Procedury bezpieczenstwa obowiazujace w Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biate;j.

Aktualne polecenia i zalecenia wilasciwych stuzb, w szczegdlnosci Policji i Panstwowej Strazy
Pozarnej.
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PROCEDURA 16

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom Przedszkola nr 52 w Bielsku-
Bialej w przypadku wystapienia skazenia chemicznego lub uzasadnionego podejrzenia wystapienia takiego
skazenia.

Procedura okreéla zasady postepowania w przypadku:

1.

3.

v

uwolnienia niebezpiecznej substancji chemicznej na terenie przedszkola;

uwolnienia substancji chemicznej w bezposrednim sasiedztwie przedszkola;

pojawienia si¢ toksycznych gazéw, dymow, oparow lub innych substancji mogacych zagrazac
zdrowiu lub zyciu;

znalezienia nieznanej substancji, cieczy, proszku lub innego materiatu mogacego stanowi¢ zagrozenie
chemiczne;

otrzymania informacji od wtasciwych stuzb o zagrozeniu chemicznym;

wystapienia objawéw wskazujacych na mozliwo$¢ narazenia dzieci lub pracownikéw na dziatanie
substancji chemiczne;j.

II. ZAKRES PROCEDURY

o =

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biate;.
Procedure stosuje si¢ w przypadku rzeczywistego lub podejrzewanego skazenia chemicznego,
niezaleznie od zrédta jego powstania.
Sposob postepowania kazdorazowo dostosowuje si¢ do:
1. rodzaju zagrozenia;
2. miejsca wystgpienia skazenia;
3. mozliwos$ci rozprzestrzeniania si¢ substancji;
4. warunkéw atmosferycznych, w szczegdlnosci kierunku przemieszczania si¢ dymu lub
opardw, jezeli zagrozenie wystepuje na zewnatrz;
5. liczby o0s6b znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia;
6. polecen wlasciwych stuzb.
W zaleznoéci od sytuacji wlasciwym sposobem zabezpieczenia moze byc:

pozostanie w budynku;

zamknigcie 1 uszczelnienie pomieszczen;

przeniesienie dzieci do bezpieczniejszej czesci budynku;
opuszczenie skazonego pomieszczenia;

ewakuacja budynku;

inne dziatania wskazane przez wtasciwe stuzby.

S e

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Dyrektor przedszkola

Dyrektor:
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10.
11.

odpowiada za organizacj¢ dzialah majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom i
pracownikom;

niezwlocznie powiadamia numer alarmowy 112, jezeli istnieje rzeczywiste lub uzasadnione
podejrzenie zagrozenia;

przekazuje wiasciwym stuzbom dostgpne informacje dotyczace rodzaju i miejsca zagrozenia;
organizuje dzialania zgodnie z poleceniami wtasciwych stuzb;

podejmuje decyzje organizacyjne dotyczace pozostania w budynku, przeniesienia dzieci lub
ewakuacji, jezeli decyzja ta nie zostala przejgta przez wlasciwe stuzby;

zapewnia przekazywanie pracownikom jasnych i jednoznacznych polecen;

wspolpracuje z Policja, Panstwowa Straza Pozarna, zespotami ratownictwa medycznego i innymi
wiasciwymi shuzbami;

przekazuje wlasciwym shuzbom informacje o liczbie dzieci i pracownikéw oraz o osobach, ktorych
miejsca pobytu nie udalo si¢ ustali¢;

powiadamia organ prowadzacy zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

organizuje przekazywanie informacji rodzicom, jezeli sytuacja tego wymaga;

podejmuje decyzje o wznowieniu normalnego funkcjonowania przedszkola po ustaniu zagrozenia, z
uwzglednieniem zalecen wlasciwych shuzb.

W przypadku nieobecnosci dyrektora jego zadania wykonuje osoba zastepujaca zgodnie z organizacjg pracy
przedszkola.

2. Nauczyciele

Nauczyciele:
1. zapewniaja dzieciom bezpos$rednia opieke;
2. pozostaja z grupa i wykonuja polecenia dyrektora oraz wlasciwych shuzb;
3. zachowuja spokdj i przekazujg dzieciom informacje w sposob dostosowany do ich wieku;
4. nie pozwalajg dzieciom na samodzielne przemieszczanie sig;
5. w przypadku zarzadzenia ewakuacji organizuja bezpieczne opuszczenie zagrozonego miejsca przez

= 0 05

grupe;

sprawdzaja stan liczbowy grupy po dotarciu do bezpiecznego miejsca;

niezwlocznie zglaszaja dyrektorowi brak dziecka;

nie dotykajg nieznanych substancji ani podejrzanych przedmiotow;

nie podejmujg samodzielnych prob usunigcia, neutralizacji lub rozpoznania substancji chemiczne;j;

. udzielaja pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiej¢tnoscei, jezeli jest to mozliwe bez narazania

wlasnego bezpieczenstwa.

3. Pomoce nauczyciela i pracownicy wspierajacy prace grup

Pomoce nauczyciela i inni pracownicy wspierajacy prace grup:

bk W=

pomagaja nauczycielom w zapewnieniu bezpieczenstwa dzieciom;

wspierajg opieke nad dzie¢mi wymagajacymi dodatkowej pomocy;

pomagaja w organizacji przemieszczania grupy, jezeli zostanie ono zarzadzone;
wykonuja polecenia nauczyciela, dyrektora i wtasciwych stuzb;

nie podejmuja samodzielnych dziatan przy zrédle skazenia.

4. Pracownicy administracji, kuchni i pracownik wykonujacy zadania gospodarcze lub techniczne

Pracownicy:
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niezwlocznie przekazuja dyrektorowi informacje o zauwazonym zagrozeniu,

wykonuja polecenia dyrektora i wlasciwych stuzb;

pomagaja w zapewnieniu bezpieczenstwa dzieciom i pracownikom w zakresie swoich obowigzkow;
nie dotykaja nieznanych substancji;

nie podejmuja prob usuwania, neutralizowania ani identyfikowania substancji chemicznej;

nie podejmujg dziatan narazajacych ich samych lub inne osoby na bezposrednie zagrozenie.

SN e

IV. OPIS PROCEDURY

1. Rozpoznanie zagrozenia i powiadomienie stuzb

1. Kazdy pracownik, ktory zauwazy rozlang ciecz, rozsypang substancje, podejrzany proszek, nieznany
gaz, dym, opary lub inne objawy mogace wskazywa¢ na skazenie chemiczne, powinien zachowa¢
szczegolng ostroznose.

2. Nie wolno dotykaé, wacha¢, smakowac ani w inny sposob sprawdza¢ nieznanej substancji.

3. Nalezy niezwlocznie poinformowac dyrektora lub osobe zast¢pujaca dyrektora.

4. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie powiadomi¢ numer
alarmowy 112.

5. Zgtaszajac zagrozenie, nalezy przekaza¢ w szczegdlnosci:

nazwe i doktadny adres przedszkola;

miejsce wystagpienia zagrozenia;

rodzaj zaobserwowanej substancji lub jej wyglad, jezeli jest znany;

informacjg, czy substancja znajduje si¢ wewnatrz czy na zewnatrz budynku;

informacj¢ o ewentualnym wycieku, dymie lub oparach;

informacj¢ o osobach, ktore mogly mie¢ kontakt z substancja;

7. informacj¢ o ewentualnych objawach u dzieci lub pracownikow.

6. Jezeli rodzaj substancji nie jest znany, nalezy wyraznie poinformowaé o tym operatora numeru
alarmowego.

7. Nalezy wykonywa¢ polecenia operatora numeru alarmowego oraz wlasciwych shuzb.

SNk v =

Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa wskazuje, ze przy zagrozeniu chemicznym nalezy dziala¢ natychmiast,
unika¢ kontaktu z substancja i bezwzglednie stosowac si¢ do polecen wlasciwych shuzb.

2. Zabezpieczenie miejsca skazenia

1. Jezeli skazenie znajduje si¢ w pomieszczeniu, nalezy — jezeli jest to bezpieczne — opusci¢ to
pomieszczenie.
2. Nalezy uniemozliwi¢ dzieciom i osobom nieupowaznionym wejscie do miejsca skazenia.
3. Nie wolno:
1. dotyka¢ substancji;

2. rozcieraé jej;

3. zamiataé;

4. wycierac;

5. zmywag;

6. przenosic;

7. przesypywac;

8. przykrywac jej w sposoéb wymagajacy bezposredniego kontaktu;

9. podejmowac préb neutralizacji lub mieszania z innymi substancjami.

4. Nie nalezy uzywaé¢ wentylatorow ani innych urzadzen, ktére moglyby spowodowaé
rozprzestrzenienie si¢ substancji.

5. Nalezy ograniczy¢ mozliwos¢ rozprzestrzeniania si¢ substancji, o ile mozna to zrobi¢ bez kontaktu z
nig i bez narazania bezpieczenstwa.
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6. Dalsze dziatania dotyczace neutralizacji lub usuwania substancji wykonuja wiasciwe stuzby.

3. Skazenie wystepujace na zewnatrz budynku

1. Jezeli zagrozenie chemiczne wystepuje na zewnatrz przedszkola, dzieci znajdujace si¢ w ogrodzie
nalezy niezwlocznie zebra¢ w grupy.

2. Jezeli bezpieczne jest wejScie do budynku, nalezy przeprowadzi¢ dzieci do budynku pod
bezposrednim nadzorem nauczycieli.

3. Jezeli droga do budynku prowadzi przez stref¢ skazenia lub powrdt do budynku zwickszaltby
zagrozenie, nie nalezy podejmowac proby przejscia ta droga.

4. Nalezy wykonywac polecenia wlasciwych stuzb dotyczace kierunku przemieszczania si¢ i sposobu
zabezpieczenia.

5. Przy zagrozeniu przenoszonym przez powietrze nalezy uwzgledni¢ kierunek przemieszczania si¢
dymu lub oparow. Nie nalezy samodzielnie kierowaé grupy w strone¢ zrodta skazenia.

6. Oficjalne zalecenia wskazuja, ze w przypadku zagrozenia chemicznego na zewnatrz nalezy, jesli jest
to mozliwe, schroni¢ si¢ w budynku, a sposdéb przemieszczania si¢ dostosowaé do kierunku
przemieszczania si¢ opardw i polecen stuzb.

4. Pozostanie w budynku i zabezpieczenie pomieszczen

1. Jezeli whasciwe stuzby zalecg pozostanie w budynku, nalezy:
1. zamkna¢ okna;
2. zamkng¢ drzwi zewnetrzne;
3. ograniczy¢ doptyw powietrza z zewnatrz;
4. wylaczy¢é wentylacje mechaniczng, klimatyzacje lub inne urzadzenia mogace zasysac
powietrze z zewnatrz, jezeli jest to mozliwe i bezpieczne;
5. ograniczy¢ przemieszczanie si¢ dzieci i pracownikow;
6. stosowac si¢ do dalszych polecen wtasciwych stuzb.

2. Jezeli jest to bezpieczne i1 wskazane przez wlasciwe stuzby, mozna ograniczy¢é mozliwos¢
przedostawania si¢ oparé6w do pomieszczen poprzez odpowiednie zabezpieczenie okien, drzwi i
otworow.

3. Nie nalezy samodzielnie podejmowac decyzji o otwieraniu okien w celu przewietrzenia budynku.

4. Wentylacje lub przewietrzanie pomieszczen po skazeniu przeprowadza si¢ wylacznie zgodnie z
zaleceniami wlasciwych stuzb.

5. Jezeli stuzby zaleca pozostanie w budynku, dzieci powinny przebywaé z dala od okien i innych
miejsc, przez ktore moglyby przedostawac si¢ substancje.

Oficjalne zalecenia RCB i Policji przewiduja w przypadku zagrozenia toksycznymi gazami lub oparami m.in.
zamknigcie okien i drzwi oraz wylaczenie wentylacji/klimatyzacji; dalsze dzialania nalezy dostosowa¢ do
rodzaju zagrozenia i polecen stuzb.

5. Brak mozliwosci bezpiecznej ewakuacji

1. Jezeli ze wzgledu na charakter zagrozenia lub polecenia wiasciwych stuzb nie jest mozliwe
bezpieczne opuszczenie pomieszczenia, osoby w nim przebywajace pozostajg w bezpiecznym
miejscu.

2. Nalezy:

1. zamkna¢ drzwi;

2. ograniczy¢ mozliwo$¢ przedostawania si¢ substancji do pomieszczenia, jezeli mozna to
zrobi¢ bezpiecznie;

3. nie otwiera¢ okien, jezeli mogloby to spowodowal przedostanie si¢ substancji do
pomieszczenia;

Przedszkole nr 52 w Bielsku-Biatej — Procedury bezpieczenstwa.



4. powiadomi¢ stuzby o miejscu przebywania dzieci i pracownikow;
5. wykonywa¢ polecenia operatora numeru alarmowego i wlasciwych stuzb;
6. oczekiwa¢ na dalsze instrukcje.

3. Nauczyciel pozostaje z dzie¢mi i sprawuje nad nimi bezposrednig opieke.
6. Ewakuacja

1. Decyzj¢ o ewakuacji podejmuje dyrektor, jezeli jest to konieczne i bezpieczne, albo wlasciwe stuzby.

2. Ewakuacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowiazujaca Procedura 12 — ,Postgpowanie w
przypadku pozaru i ewakuacji”, z uwzglednieniem specyfiki zagrozenia chemicznego.

3. Droga ewakuacji musi by¢ dostosowana do miejsca wystepowania substancji oraz kierunku
przemieszczania si¢ oparow.

4. Nie nalezy prowadzi¢ dzieci przez obszar skazenia ani w kierunku widocznego zroédta oparow lub
wycieku.

5. Nauczyciel pozostaje z grupa przez caly czas ewakuacji.

6. Po dotarciu do bezpiecznego miejsca nauczyciel sprawdza stan liczbowy grupy.

7. Informacj¢ o brakujacym dziecku nalezy natychmiast przekaza¢ dyrektorowi i wtasciwym stuzbom.

7. Kontrola liczby dzieci i pracownikow

o =

Po kazdym przemieszczeniu grupy nauczyciel sprawdza stan liczbowy dzieci.
Nauczyciel niezwlocznie informuje dyrektora Iub osobe zastepujaca o:
1. liczbie dzieci znajdujacych si¢ pod jego opieka;
2. ewentualnym braku dziecka;
3. miejscu, w ktorym dziecko bylo ostatnio widziane;
4. innych okoliczno$ciach mogacych mie¢ znaczenie dla dziatan ratowniczych.
Dyrektor przekazuje wlasciwym stuzbom informacje dotyczace osob, ktorych miejsca pobytu nie
udato si¢ ustali¢.
Nie nalezy podejmowaé samodzielnych poszukiwan dziecka w strefie skazenia.

8. Kontakt osoby ze skazona substancja

Jezeli dziecko lub pracownik miat kontakt z niebezpieczng substancjg, nalezy niezwlocznie
poinformowa¢ stuzby ratownicze.

Nalezy unika¢ dalszego kontaktu z substancja.

Jezeli jest to bezpieczne 1 whasciwe dla rodzaju substancji, nalezy zdja¢ skazong odziez i odizolowac
ja od innych oséb.

W przypadku kontaktu substancji ze skorag lub oczami nalezy postgpowac zgodnie z poleceniami
operatora numeru alarmowego, sluzb ratowniczych lub zaleceniami dotyczacymi konkretnej
substancji.

W przypadku kontaktu z oczami nalezy niezwlocznie poinformowaé shuzby i zastosowa¢ plukanie
zgodnie z ich zaleceniami.

W przypadku polknigcia nieznanej substancji nie nalezy samodzielnie wywotywa¢ wymiotow ani
podawac¢ dziecku czegokolwiek doustnie bez wyraznego zalecenia medycznego.

W przypadku wystapienia objawdw zatrucia nalezy niezwtocznie wezwa¢ pomoc medyczna.

RCB wskazuje, ze sposob udzielania pomocy po kontakcie z substancja chemiczng zalezy od rodzaju
narazenia, w szczegolnosci przy potknigciu substancji chemicznej nie nalezy samodzielnie podawac
poszkodowanemu §rodkow doustnych.
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9. Powiadomienie organu prowadzacego i innych instytucji

Dyrektor powiadamia organ prowadzacy o zaistnialym zagrozeniu zgodnie z obowigzujacymi
zasadami.

Jezeli sytuacja tego wymaga, dyrektor przekazuje informacje wlasciwym organom i instytucjom,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz poleceniami stuzb.

W przypadku oséb poszkodowanych nalezy zapewni¢ wiasciwym stuzbom informacje niezbedne do
udzielenia pomocy.

10. Informowanie rodzicow

1.

2.

O sposobie i czasie poinformowania rodzicow decyduje dyrektor, z uwzglednieniem charakteru
zagrozenia i zalecen wlasciwych shuzb.
Informacje przekazywane rodzicom powinny byc¢:

1. rzeczowe;

2. zgodne ze stanem faktycznym;

3. pozbawione niesprawdzonych informacji i domystow;

4. dostosowane do aktualnej sytuacji.
Rodzicom nalezy przekaza¢ przede wszystkim informacje dotyczace bezpieczenstwa dzieci, sposobu
organizacji opieki oraz dalszego funkcjonowania przedszkola.
Nie nalezy rozpowszechnia¢ informacji, ktére moglyby utrudnia¢ dziatania ratownicze lub
powodowaé niepotrzebng panike.

11. Zakaz powrotu do budynku

Do czasu uzyskania informacji od wtasciwych stuzb, ze zagrozenie zostalo usunigte lub opanowane i
mozna bezpiecznie powrdci¢ do budynku, nie wolno zezwala¢ dzieciom ani pracownikom na powrot
do strefy zagrozenia.

Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych skazeniem bez zgody lub polecenia wiasciwych stuzb.
Jezeli czg$¢ budynku zostala uznana za bezpieczng, sposdb jej wykorzystania nalezy ustali¢ z
uwzglednieniem zalecen wlasciwych shuzb.

12. Powrét do budynku

Powrot dzieci i pracownikéw do budynku moze nastgpi¢ po uzyskaniu potwierdzenia wlasciwych
shuzb, ze jest to bezpieczne.
Po powrocie nalezy zastosowac si¢ do zalecen dotyczacych:

1. wentylacji;

2. czyszczenia,

3. dezynfekcji lub dekontaminacji, jezeli jest wymagana;

4. usunigcia skazonych przedmiotow;

5. wylaczenia okre§lonych pomieszczen z uzytkowania.
Nie wolno samodzielnie przeprowadza¢ dekontaminacji ani usuwac pozostato§ci substancji
chemiczne;j.
Nie nalezy automatycznie otwiera¢ wszystkich okien i rozpoczynaé wietrzenia budynku. Sposob
przewietrzania lub zabezpieczenia pomieszczen nalezy ustalic zgodnie z zaleceniami wiasciwych
stuzb.
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13. Odwotanie alarmu

1.

2.

Po uzyskaniu informacji od wtasciwych stuzb, Ze zagrozenie zostalo usunig¢te lub opanowane,
dyrektor moze odwota¢ alarm.
Jezeli w przedszkolu stosuje si¢ komunikat stowny, moze on brzmie¢:

+ZAGROZENIE ODWOLANE. MOZNA POWROCIC DO NORMALNEGO TRYBU PRACY.”

3.
4.

Tre$¢ komunikatu moze zosta¢ dostosowana do sposobu alarmowania przyjetego w placéwce.
Samo odwotanie alarmu nie moze oznacza¢ automatycznego powrotu do wszystkich pomieszczen.
Nalezy uwzgledni¢ zalecenia wlasciwych shuzb.

14. Dokumentowanie zdarzenia

1.
2.

3.

Po zakonczeniu dziatan dyrektor zapewnia udokumentowanie zdarzenia.
Dokumentacja moze obejmowac:
date i godzing wystgpienia zagrozenia,
opis zdarzenia;
miejsce wystapienia skazenia;
dostepne informacje dotyczace substancji;
informacj¢ o powiadomieniu numeru 112;
informacje¢ o przybyciu wlasciwych stuzb;
informacje o ewakuacji lub pozostaniu w budynku;
informacj¢ o osobach poszkodowanych;
informacj¢ o zastosowanych dziataniach;
10. zalecenia wiasciwych stuzb;
11. informacje¢ o dalszym funkcjonowaniu przedszkola.
Dokumentacj¢ nalezy zabezpieczy¢ i udostgpnia¢ wlasciwym organom zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

WAk w =

V. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE
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10.
11.

Nieznanej substancji nie wolno dotykaé, wacha¢, smakowacé, przenosi¢ ani samodzielnie usuwac.
Miejsce wystapienia skazenia nalezy, w miar¢ mozliwosci i bez narazania bezpieczenstwa,
odizolowac od dzieci i 0s6b postronnych.

Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora oraz wlasciwe stuzby.

Decyzja o ewakuacji, pozostaniu w budynku, zamknig¢ciu pomieszczen, ograniczeniu wentylacji lub
innym sposobie zabezpieczenia zalezy od rodzaju zagrozenia, jego lokalizacji oraz polecen
wlasciwych stuzb.

Nie nalezy stosowa¢ jednej zasady postgpowania do wszystkich przypadkow skazenia chemicznego.
W przypadku zagrozenia zewnetrznego pozostanie w budynku moze by¢ wiasciwym sposobem
ochrony, jezeli zalecg to stuzby lub wynika to z charakteru zagrozenia.

W  przypadku skazenia wewnatrz budynku moze by¢ konieczne opuszczenie skazonego
pomieszczenia lub ewakuacja.

Pracownicy nie podejmuja samodzielnych dzialan wymagajacych specjalistycznego sprzgtu lub
wiedzy.

Po przybyciu wlasciwych stuzb nalezy bezwzglednie wykonywac ich polecenia.

Dzieci pozostaja pod bezposrednig opieka nauczycieli do czasu zakonczenia dziatan.

Po kazdym rzeczywistym zdarzeniu dyrektor dokonuje analizy przebiegu dziatan i, w razie potrzeby,
aktualizuje procedurg.
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PROCEDURA 17

PROFILAKTYKA ZDROWOTNA

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad dzialan profilaktycznych i prozdrowotnych podejmowanych w
Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biatej w celu:

1.
2.
3.
4.

5.

zapobiegania lub ograniczania ryzyka rozprzestrzeniania si¢ chorob i zakazen wsrod dzieci oraz
pracownikow;

zapewnienia dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w przedszkolu;

ksztattowania u dzieci prawidlowych nawykow higienicznych i prozdrowotnych;

promowania zdrowego stylu zycia, wlasciwego odzywiania, aktywnos$ci fizycznej i dbalosci o
higieng;

okreslenia zasad wspotpracy przedszkola z rodzicami w zakresie profilaktyki zdrowotne;.

Procedura ma charakter profilaktyczny. Szczegétowe zasady postgpowania w przypadku wystapienia u
dziecka objawdéw chorobowych Iub podejrzenia choroby okres§laja odrebne procedury obowigzujace w
przedszkolu.

II. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy:

1.
3.
4.

5.

wszystkich dzieci uczgszczajacych do Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biatej;

wszystkich pracownikdéw przedszkola, niezaleznie od zajmowanego stanowiska;

rodzicow lub prawnych opiekunow dzieci — w zakresie obowigzkow zwigzanych ze wspotpracg z
przedszkolem;

dziatan profilaktycznych, edukacyjnych, higienicznych i organizacyjnych podejmowanych w celu
ochrony zdrowia dzieci i pracownikow;

zasad higieny osobistej, higieny pomieszczen, organizacji pobytu dzieci, zywienia oraz edukacji
zdrowotne;.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Dyrektor przedszkola

Dyrektor:

1. organizuje prace przedszkola w sposdb zapewniajacy dzieciom bezpieczne i higieniczne warunki
pobytu;

2. sprawuje nadzor nad przestrzeganiem zasad higieny, bezpieczenstwa i ochrony zdrowia;

3. zapewnia, w ramach mozliwoéci organizacyjnych przedszkola, odpowiednie warunki
sanitarnohigieniczne;

4. nadzoruje zapewnienie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych $rodkéw higieny osobiste;j,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

5. podejmuje dziatania majace na celu ograniczenie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ chordb i zakazen;

6. w przypadku zwigkszonego zagrozenia zdrowotnego podejmuje dziatania adekwatne do charakteru

zagrozenia i aktualnych zalecen wtasciwych stuzb lub organow;
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zapewnia pracownikom informacje dotyczace obowigzujacych zasad higieny i bezpieczenstwa;
wspotpracuje z rodzicami oraz, w razie potrzeby, wlasciwymi instytucjami i stuzbami w sprawach
dotyczacych bezpieczenstwa zdrowotnego dzieci;

zapewnia stosowanie odrgbnych procedur dotyczacych postepowania w przypadku choroby dziecka,
chordb zakaznych i innych zagrozen zdrowotnych.

2. Nauczyciele

Nauczyciele:

1. przestrzegaja obowigzujacych w przedszkolu zasad higieny i bezpieczenstwa;

2. zapewniajg dzieciom wlasciwg opieke i bezpieczenstwo podczas pobytu w przedszkolu;

3. prowadza dzialania profilaktyczne 1 edukacyjne dostosowane do wieku 1 mozliwosci
psychofizycznych dzieci;

4. uczaiutrwalajg prawidlowe nawyki higieniczne;

5. zwracaja uwagg na zachowania mogace zwigkszac ryzyko rozprzestrzeniania si¢ chordb;

6. dbaja o wlasciwa organizacje czynnosci higienicznych dzieci;

7. reaguja na sytuacje mogace stwarza¢ zagrozenie dla zdrowia dzieci;

8. w przypadku wystapienia u dziecka objawdéw chorobowych postepuja zgodnie z wtasciwa procedura
obowigzujaca w przedszkolu;

9. przekazuja dyrektorowi informacje o sytuacjach istotnych z punktu widzenia bezpieczenstwa i

zdrowia dzieci.

3. Pozostali pracownicy przedszkola

Pozostali pracownicy:

1.

przestrzegaja zasad higieny osobistej oraz zasad higieny zwigzanych z wykonywaniem powierzonych
obowiazkow;

stosuja si¢ do obowigzujacych w przedszkolu procedur i instrukcji;

niezwlocznie informuja dyrektora o zauwazonych sytuacjach mogacych mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo lub zdrowie dzieci;

wykonuja powierzone czynnos$ci w sposob ograniczajacy ryzyko przenoszenia zakazen;

pracownicy odpowiedzialni za przygotowywanie, wydawanie i obstuge positkow przestrzegaja zasad
higieny i bezpieczenstwa zywnosci.

4. Rodzice lub prawni opiekunowie

Rodzice lub prawni opiekunowie:

1.

przestrzegaja obowigzujgcych w przedszkolu zasad i procedur dotyczacych ochrony zdrowia i
bezpieczenstwa dzieci;

wspolpracuja z dyrektorem i pracownikami przedszkola w zakresie dziatan profilaktycznych;
przekazuja przedszkolu informacje istotne dla zapewnienia bezpieczenstwa i zdrowia dziecka, jezeli
maja one znaczenie dla organizacji opieki;

stosujg si¢ do zasad dotyczacych postgpowania w przypadku wystgpienia u dziecka objawow
chorobowych;

przekazuja informacje o istotnych zaleceniach dotyczacych zdrowia dziecka, jezeli sa one niezbedne
do zapewnienia mu bezpiecznych warunkéw pobytu w przedszkolu.
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IV. OPIS PROCEDURY

1. Dziatania profilaktyczne i edukacyjne

1. Przedszkole realizuje dzialania majace na celu promowanie zdrowego stylu zycia, higieny oraz
zachowan sprzyjajacych zdrowiu.

2. Dziatania profilaktyczne i edukacyjne sa dostosowane do wieku, mozliwosci rozwojowych oraz
indywidualnych potrzeb dzieci.

3. Dziatania mogg by¢ realizowane w szczegolnosci poprzez:

zajecia prowadzone przez nauczycieli;

zabawy i aktywnosci edukacyjne;

zajecia i spotkania z udziatem zaproszonych specjalistow lub przedstawicieli instytuci;

filmy, ilustracje, ksigzki i inne materialy edukacyjne;

obserwacje, do§wiadczenia i dziatania praktyczne;

aktywnos¢ ruchowa i pobyt na §wiezym powietrzu;

7. inne dziatania dostosowane do potrzeb i mozliwosci dzieci.

4. Przedszkole moze, w miar¢ potrzeb i mozliwosci, wspolpracowaé z wilasciwymi instytucjami i
organizacjami prowadzacymi dziatania z zakresu promocji zdrowia i profilaktyki.

5. Rodzice sa informowani o istotnych dziataniach podejmowanych przez przedszkole w zakresie
profilaktyki zdrowotnej.

6. Nauczyciele poszerzaja i aktualizuja wiedzg dotyczaca zdrowego stylu zycia, higieny, profilaktyki
oraz zasad bezpiecznej organizacji pobytu dzieci.

S e

2. Edukacja prozdrowotna

1. Realizacja programu wychowania przedszkolnego uwzglednia tresci zwigzane z ksztattowaniem
zachowan sprzyjajacych zdrowiu, odpowiednio do wieku i mozliwosci dzieci.

2. Nauczyciele ksztattuja u dzieci prawidtowe nawyki i zachowania prozdrowotne, w szczego6lnosci
dotyczace:

1. prawidlowego mycia i higieny rak;

korzystania z toalety i przestrzegania zasad higieny;

prawidtowego zachowania podczas kaszlu i kichania;

korzystania z wlasnych przyboréw higienicznych, jezeli ich stosowanie jest wymagane;

dbania o czysto$¢ wlasng i otoczenia;

prawidtowego i1 bezpiecznego spozywania positkow;

zasad zdrowego odzywiania;

aktywnosci fizycznej;

9. odpowiedniego odpoczynku i regeneracji;

10. bezpiecznego korzystania z przestrzeni przedszkola i placu zabaw.

3. Zasady higieny sg przekazywane dzieciom w sposob praktyczny, zrozumialy i dostosowany do ich
wieku.

NN B WD

3. Higiena rak i higiena osobista

1. Dzieciom nalezy zapewni¢ warunki umozliwiajagce prawidlowe wykonywanie czynnoS$ci
higienicznych.
2. Szczego6lng uwage zwraca si¢ na mycie rak:
1. przed positkami;
po skorzystaniu z toalety;
po powrocie z placu zabaw i spaceru;
po kontakcie z materiatami lub substancjami mogacymi powodowa¢ zabrudzenie;
w innych sytuacjach, w ktorych jest to uzasadnione wzgledami higienicznymi.

nbh e
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Dzieci uczg si¢ prawidtowej techniki mycia rak i sg zachecane do samodzielnego wykonywania
czynnosci higienicznych odpowiednio do wieku i mozliwosci.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych zapewnia si¢ dostep do biezacej cieptej i zimnej wody
oraz odpowiednich srodkéw higieny osobistej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Pracownicy przestrzegaja zasad higieny rak oraz stosuja $rodki ochrony indywidualnej, jezeli
charakter wykonywanych czynnos$ci tego wymaga.

4. Higiena pomieszczen i organizacja pobytu

Pomieszczenia przedszkola utrzymuje si¢ w stanie zapewniajagcym bezpieczne i higieniczne warunki
pobytu dzieci i pracy personelu.

Pomieszczenia sg regularnie porzadkowane i wietrzone, z uwzglednieniem warunkéw pogodowych,
organizacji pracy oraz zasad bezpieczenstwa.

W przypadku zwickszonego ryzyka zachorowan dyrektor moze wprowadzi¢ dodatkowe dziatania
profilaktyczne adekwatne do rodzaju zagrozenia.

W razie wystgpienia sytuacji wymagajacej zastosowania szczegélnych zasad higieny pracownicy
stosujg si¢ do polecen dyrektora oraz aktualnych zalecen wiasciwych stuzb.

Przedmioty i powierzchnie wykorzystywane przez dzieci utrzymuje si¢ w czystosci zgodnie z
przyjetym sposobem organizacji sprzatania i dezynfekc;ji.

Srodki czystosci i $rodki chemiczne przechowuje sie w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich
dzieci.

W przypadku stwierdzenia zabrudzenia lub zanieczyszczenia powierzchni mogacego stwarzac
zagrozenie dla zdrowia lub bezpieczefistwa dzieci nalezy niezwlocznie podja¢ odpowiednie dziatania
porzadkowe.

5. Postepowanie w przypadku objawow chorobowych

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawoéw mogacych wskazywaé na chorobe nauczyciel lub
inny pracownik postepuje zgodnie z obowigzujgca w przedszkolu procedura dotyczaca postepowania
z dzieckiem chorym.

Nie dokonuje si¢ samodzielnego rozpoznania choroby ani nie przekazuje rodzicom diagnozy
medyczne;.

Informacje przekazywane rodzicom powinny dotyczyé zaobserwowanych objawow i podjetych
dziatan.

W przypadku podejrzenia choroby zakaznej stosuje si¢ rowniez odpowiednig procedure dotyczaca
choréb zakaznych.

Szczegdtowe zasady postepowania okreslaja odrgbne procedury obowigzujace w przedszkolu.

6. Higiena podczas kaszlu i kichania

N —

hed

Dzieciom przypomina si¢ o zastanianiu ust i nosa podczas kaszlu i kichania.

Nauczyciele uczg dzieci, odpowiednio do ich wieku, korzystania z jednorazowych chusteczek lub
zaslaniania ust i nosa zgigciem lokcia.

Zuzyte chusteczki nalezy wyrzuca¢ do przeznaczonych do tego pojemnikow.

Po czynnosciach zwigzanych z kaszlem, kichaniem lub wydzielinami z nosa nalezy, odpowiednio do
sytuacji, zadba¢ o higieng rak.

7. Zywienie dzieci

1.

Przedszkole zapewnia organizacj¢ zywienia dzieci z uwzglednieniem obowigzujacych zasad
bezpieczenstwa i higieny zywnosci.
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Osoby uczestniczace w przygotowywaniu, wydawaniu i podawaniu positkdw przestrzegaja
obowigzujacych zasad higieny zywienia.

Produkty spozywcze stosowane w ramach zywienia zbiorowego musza spelnia¢c wymagania
okreslone w obowigzujacych przepisach dotyczacych bezpieczenstwa zywnosci 1 zywienia.
Szczegolowa lista produktow dopuszczonych do stosowania w ramach zywienia zbiorowego moze
by¢ ustalana przez dyrektora zgodnie z obowigzujacymi przepisami; jezeli w przedszkolu funkcjonuje
rada rodzicow, ustalenie takiej listy nast¢puje w porozumieniu z radg rodzicow.

Organizacja zywienia powinna uwzgledniaé zasady bezpieczenstwa, higieny oraz potrzeby
zywieniowe dzieci, w zakresic wynikajacym 2z obowiazujacych przepisow i mozliwosci
organizacyjnych przedszkola.

W przypadku dziecka wymagajacego szczegdlnego sposobu zywienia nalezy postgpowaé zgodnie z
ustaleniami obowigzujacymi w przedszkolu oraz zasadami bezpieczenstwa zywnosci.

8. Aktywno$¢ fizyczna i pobyt na §wiezym powietrzu

Przedszkole zapewnia dzieciom mozliwo$¢ podejmowania aktywnos$ci ruchowej odpowiedniej do ich
wieku, mozliwosci 1 stanu zdrowia.

W miar¢ mozliwoS$ci organizacyjnych dzieci korzystajg z pobytu na $wiezym powietrzu.

Organizacja pobytu na $wiezym powietrzu odbywa si¢ z uwzglednieniem aktualnych warunkow
atmosferycznych, stanu terenu oraz bezpieczenstwa dzieci.

Szczegdtowe zasady organizacji pobytu w ogrodzie, spacerow i wycieczek okresla Procedura nr 4.

9. Dziatania w przypadku zwickszonego zagrozenia zdrowotnego

1.

2.

W przypadku wystapienia zwigkszonego ryzyka zachorowan dyrektor dokonuje oceny sytuacji i,
stosownie do potrzeb, podejmuje dodatkowe dziatania profilaktyczne.
Zakres dzialan powinien by¢ adekwatny do rodzaju zagrozenia i mozliwy do zastosowania w
warunkach organizacyjnych przedszkola.
W razie potrzeby dyrektor moze przekazaé¢ rodzicom informacje dotyczace:

1. zasad higieny;

2. dziatan profilaktycznych;

3. zasad postgpowania obowigzujacych w przedszkolu;

4. koniecznos$ci stosowania si¢ do zalecen wtasciwych stuzb lub organow.
Informacje przekazywane rodzicom powinny by¢ rzeczowe, aktualne i pozbawione tresci mogacych
prowadzi¢ do stygmatyzacji konkretnego dziecka Iub pracownika.

10. Wspolpraca z rodzicami

o =

Wspotpraca przedszkola z rodzicami jest istotnym elementem profilaktyki zdrowotne;.

Rodzice s3 informowani o =zasadach obowigzujacych w przedszkolu w zakresie higieny,
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia.

Rodzice powinni przekazywa¢ przedszkolu informacje niezbgedne do zapewnienia dziecku
bezpiecznych warunkéw pobytu.

W przypadku zwickszonego zagrozenia rozprzestrzenianiem si¢ choroby dyrektor moze przekazac
rodzicom dodatkowe informacje i zalecenia dotyczace organizacji pobytu dzieci.

Wszelkie dzialania podejmowane przez przedszkole powinny by¢ proporcjonalne do istniejgcego
zagrozenia i ukierunkowane na ochrone¢ zdrowia dzieci oraz pracownikow.

V. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

1.

Dziatania profilaktyczne obejmuja w szczegdlnosci:
1. higiene osobista;
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prawidtowe zywienie;

aktywnosc¢ ruchows;

pobyt na §wiezym powietrzu,

wlasciwe warunki higieniczno-sanitarne;

edukacje zdrowotna;

7. ksztaltowanie prawidtowych nawykow i zachowan prozdrowotnych.

2. Procedura nie zastepuje procedur dotyczacych postgpowania w przypadku konkretnej choroby,
zakazenia lub wystapienia objawow chorobowych.

3. W przypadku wystgpienia u dziecka objawow chorobowych nalezy stosowaé odpowiednig procedure
obowigzujaca w przedszkolu.

4. W przypadku podejrzenia lub wystapienia choroby zakaznej stosuje si¢ odpowiednia procedure
dotyczaca chorob zakaznych.

5. Procedure stosuje si¢ tacznie z innymi procedurami bezpieczenstwa obowigzujagcymi w Przedszkolu
nr 52 w Bielsku-Biale;.

6. W przypadku zmiany przepisow prawa, zalecen wlasciwych organdow lub organizacji pracy
przedszkola procedura podlega weryfikacji i, w razie potrzeby, aktualizacji.

SAINAE o

PROCEDURA 18

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WTARGNIECIA NAPASTNIKA LUB INNEGO
BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA DLA ZYCIA I ZDROWIA

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad postgpowania w przypadku wtargniecia na teren Przedszkola nr 52 w
Bielsku-Biatej napastnika lub innej osoby, ktoérej zachowanie stwarza bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia dzieci, pracownikéw lub innych oséb przebywajacych na terenie przedszkola, w szczegdlno$ci w
przypadku postugiwania si¢ bronig lub niebezpiecznym narzgdziem.

Podstawowym celem podejmowanych dziatan jest ochrona zycia i zdrowia, ograniczenie kontaktu ze sprawca
zagrozenia oraz zapewnienie sprawnego wspoldziatania z Policjg i innymi stuzbami.

Procedura nie zaktada jednego sposobu postgpowania w kazdej sytuacji. Sposob dzialania nalezy
kazdorazowo dostosowaé¢ do miejsca przebywania dzieci i pracownikow, lokalizacji oraz zachowania
napastnika, mozliwosci bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozenia i polecen shuzb.

II. ZAKRES PROCEDURY

Procedure stosuje si¢ w szczegolnosci w przypadku:
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W

wtargniecia na teren przedszkola osoby postugujacej si¢ bronig lub niebezpiecznym narzgdziem;
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia dzieci, pracownikow lub innych os6b przebywajacych
w przedszkolu;

ataku osoby agresywnej, ktorej zachowanie stwarza bezpos$rednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia;
sytuacji zaktadniczej lub proby przejecia kontroli nad osobami znajdujacymi si¢ w przedszkolu;
strzatow, odglosow wskazujacych na uzycie broni lub innych sygnaléw s$wiadczacych o
bezposrednim zagrozeniu,

dziatan Policji lub innych stuzb zwiazanych z neutralizacjg bezposredniego zagrozenia na terenie
przedszkola lub w jego bezposrednim sgsiedztwie.

III. UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Dyrektor przedszkola lub osoba zastgpujaca dyrektora

Dyrektor lub osoba zastepujaca:

1.

w

podejmuje, w miare mozliwosci i w zaleznosci od sytuacji, dziatania zmierzajace do poinformowania
0s6b przebywajacych w przedszkolu o zagrozeniu;

niezwlocznie powiadamia Policje, jezeli zagrozenie zostato stwierdzone i nie zostalo wcze$niej
zgloszone;

wspoOlpracuje z Policja 1 innymi shuzbami;

przekazuje stuzbom posiadane informacje dotyczace sytuacji, liczby dzieci i pracownikow oraz
miejsca wystepowania zagrozenia;

organizuje dzialania pracownikéw w zakresie mozliwym do wykonania bez narazania ich zycia i
zdrowia;

nie podejmuje dziatan wymagajacych bezposredniej konfrontacji z napastnikiem;

odwotuje alarm lub przekazuje informacje o zakonczeniu zagrozenia dopiero po uzyskaniu informacji
od wtasciwych stuzb lub po potwierdzeniu, ze zagrozenie zostato usunigte.

2. Nauczyciele

Nauczyciele:

1. sprawuja bezposrednia opieke nad dzie¢mi;

2. zachowuja spokoj i podejmuja dziatania adekwatne do sytuacji;

3. jezeli jest to bezpieczne, organizujg opuszczenie strefy zagrozenia;

4. jezeli opuszczenie pomieszczenia lub budynku nie jest bezpieczne, zabezpieczaja si¢ wraz z dzie¢mi
w mozliwie bezpiecznym miejscu;

5. ograniczajg halas i niepotrzebne przemieszczanie si¢;

6. w miar¢ mozliwosci zapewniaja szczegdlne wsparcie dzieciom wymagajgcym dodatkowej pomocy, w
tym dzieciom ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi;

7. wykonujg polecenia Policji i innych stuzb;

8. po zakonczeniu zagrozenia sprawdzaja obecno$¢ dzieci i przekazuja informacje stuzbom lub

dyrektorowi.

3. Pomoce nauczyciela i inni pracownicy wspierajacy

Pomoce nauczyciela i inni pracownicy wspierajacy:

1.
2.
3.

pomagaja nauczycielowi w zapewnieniu dzieciom bezpieczenstwa;
wykonuja polecenia nauczyciela, dyrektora oraz stuzb;
pomagaja dzieciom wymagajacym dodatkowego wsparcia, o ile pozwala na to sytuacja;
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4.

nie podejmujg samodzielnej konfrontacji z napastnikiem.

4. Pracownicy administracji, kuchni, pracownicy techniczni i pozostali pracownicy

Pracownicy:
1. zachowuja spokoj;
2. w przypadku mozliwos$ci bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozenia wykonuja polecenia dotyczace
ewakuacji lub opuszczenia obiektu;
3. jezeli opuszczenie pomieszczenia jest niebezpieczne, pozostaja w zabezpieczonym miejscu;
4. ograniczaja halas i niepotrzebne przemieszczanie si¢;
5. wykonujg polecenia dyrektora oraz stuzb;
6. nie podejmuja dziatan wymagajacych bezposredniej konfrontacji z napastnikiem.

IV. OPIS PROCEDURY

1. Rozpoznanie zagrozenia i niezwloczne alarmowanie

Kazda osoba, ktora zauwazy napastnika lub inne bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia,
powinna — jezeli pozwala na to sytuacja — niezwlocznie poinformowac dyrektora lub osobg
zastepujacg dyrektora.
Jezeli zagrozenie jest bezposrednie, nie nalezy oczekiwaé na polecenie dyrektora w celu podjgcia
dziatan ratujacych zycie.
Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ numer alarmowy 112, jezeli nie zostalo to wcze$niej zrobione i
jezeli mozna to zrobi¢ bez narazania siebie i innych osob.
Informujac o zagrozeniu, nalezy przekazywaé przede wszystkim informacje zaobserwowane, a nie
przypuszczenia.
Nalezy przekaza¢ operatorowi informacje dotyczace:

1. doktadnego miejsca zdarzenia;
rodzaju zagrozenia;
lokalizacji napastnika, jezeli jest znana;
liczby napastnikéw, jezeli jest znana;
rodzaju broni lub niebezpiecznego narzedzia, jezeli jest znany;
liczby 0s6b zagrozonych lub poszkodowanych, jezeli informacja ta jest znana;

7. innych informacji, o ktore poprosi operator.
Nalezy wykonywaé polecenia operatora numeru alarmowego i nie konczy¢é rozmowy przed jej
zakonczeniem przez operatora, chyba ze sytuacja wymaga natychmiastowego ukrycia si¢ lub
opuszczenia miejsca zagrozenia.

A

2. Jezeli mozliwe jest bezpieczne opuszczenie strefy zagrozenia

AN

Jezeli droga wyjscia znajduje si¢ z dala od napastnika i jej wykorzystanie nie powoduje zwickszenia
zagrozenia, nalezy mozliwie szybko opusci¢ strefe zagrozenia.

Nalezy kierowac¢ si¢ w stron¢ oddalajaca od miejsca, w ktérym znajduje si¢ napastnik.

Nie nalezy zatrzymywac¢ si¢ w celu zabierania rzeczy osobistych.

Nalezy stosowac¢ si¢ do polecen Policji lub innych stuzb.

Po opuszczeniu strefy zagrozenia nalezy uda¢ si¢ w miejsce wskazane przez stuzby.

Nauczyciel powinien, jezeli pozwala na to sytuacja, sprawdzi¢ liczbe dzieci znajdujacych si¢ pod jego
opieka.

Jezeli ktorego$ dziecka brakuje, nalezy niezwlocznie przekaza¢ t¢ informacje Policji lub innym
stuzbom.

Nie nalezy wraca¢ do budynku ani do strefy zagrozenia po rzeczy osobiste.
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Aktualne zalecenia MSWiA rowniez wskazujg, ze w przypadku zagrozenia nalezy opusci¢ miejsce zdarzenia,
jezeli mozna zrobi¢ to bezpiecznie.

3. Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa

w

LR

11.
12.

13.

14.

Jezeli opuszczenie pomieszczenia lub budynku mogtoby doprowadzi¢ do kontaktu z napastnikiem,
nalezy pozosta¢ w mozliwie bezpiecznym miejscu.
Nalezy zamkna¢ drzwi, a jezeli jest to mozliwe i bezpieczne — dodatkowo je zabezpieczy¢ przed
otwarciem.
Nalezy ograniczy¢ mozliwo$¢ zauwazenia osob znajdujacych si¢ w pomieszczeniu.
Jezeli jest to bezpieczne, nalezy:

1. wylaczy¢ swiatto;

2. wyciszy¢ urzadzenia mogace wydawac dzwieki;

3. wyciszy¢ telefony komorkowe;

4. ograniczy¢ rozmowy i inne zrodia hatasu;

5. odejs¢ od drzwi i okien.
Nalezy przebywa¢ w miejscu mozliwie ostonigtym przed wzrokiem napastnika i, w przypadku
zagrozenia uzyciem broni palnej, poza potencjalng linig strzahu.
Jezeli sytuacja tego wymaga, nalezy przyja¢ pozycje mozliwie niska i wykorzysta¢ dostgpne ostony.
Nie nalezy bez potrzeby przemieszczac si¢ po pomieszczeniu.
Nie nalezy otwiera¢ drzwi osobom, ktorych tozsamosci i uprawnien nie mozna potwierdzic.
Nie nalezy opuszcza¢ zabezpieczonego pomieszczenia bez wyraznego powodu, bezpiecznej
mozliwosci opuszczenia go lub polecenia wlasciwych stuzb.

. W przypadku dzieci nalezy zachowac szczeg6lng ostroznos¢, poniewaz ich naturalne reakcje na stres

mogg utrudnia¢ zachowanie ciszy i spokoju.

Nauczyciel powinien podejmowac krotkie, spokojne komunikaty dostosowane do wieku dzieci.
Nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage na dzieci, ktére ze wzgledu na indywidualne potrzeby moga
wymagaé¢ dodatkowego wsparcia.

Jezeli mozna to zrobi¢ bez narazania bezpieczenstwa, nalezy przekaza¢ Policji informacje o miejscu
przebywania grupy.

W sytuacji zagrozenia nie nalezy samodzielnie wychodzi¢ z pomieszczenia w celu sprawdzania
sytuacji na korytarzu lub poszukiwania napastnika.

Zalecenia MSWiA wskazuja w przypadku braku mozliwosci ucieczki na koniecznos$¢ ukrycia sie,
zabezpieczenia pomieszczenia, ograniczenia dzwigku i §wiatta oraz powiadomienia stuzb, jezeli mozna to
zrobi¢ bezpiecznie.

4. Szczegolna opicka nad dzie¢mi

v

W sytuacji zagrozenia nauczyciel w pierwszej kolejnoSci zapewnia dzieciom mozliwie bezpieczne
miejsce.

Dzieci wymagajace dodatkowego wsparcia nalezy objaé szczegdlna opieka, o ile sytuacja na to
pozwala.

Nalezy uwzgledni¢ mozliwos$¢ wystapienia u dzieci silnych reakcji stresowych, w tym ptaczu, krzyku,
dezorientacji lub trudno$ci w wykonywaniu polecen.

Komunikaty kierowane do dzieci powinny by¢ krotkie, spokojne i jednoznaczne.

Nie nalezy wymagac od dzieci zachowan, ktore w konkretnej sytuacji mogtyby zwiekszy¢ zagrozenie.
W przypadku konieczno$ci opuszczenia pomieszczenia nauczyciel kieruje grupa zgodnie z aktualng
sytuacja i1 poleceniami stuzb.
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5. Jezeli dojdzie do bezposredniego kontaktu z napastnikiem

W

e AN

10.

Jezeli napastnik bezposrednio kontaktuje si¢ z osobami znajdujacymi si¢ w pomieszczeniu, nalezy
zachowa¢ spokoj i unika¢ gwattownych ruchow.

Nalezy wykonywaé polecenia napastnika, o ile ich wykonanie nie powoduje dodatkowego,
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia.

Nie nalezy podejmowac zachowan prowokacyjnych ani niepotrzebnie zwraca¢ na siebie uwagi.

Jezeli napastnik zada przedmiotoéw osobistych, nalezy — o ile sytuacja na to pozwala —
podporzadkowa¢ si¢ temu zadaniu.

Jezeli wykonanie polecenia jest niemozliwe, nalezy spokojnie o tym poinformowac.

Nalezy unika¢ gwaltownych ruchow i dziatan, ktére moga zosta¢ odebrane jako proba ataku.
Nauczyciel powinien, w miar¢ mozliwosci, uspokajaé¢ dzieci i zapewnia¢ im podstawowa opieke.
Jezeli jest to konieczne i bezpieczne, mozna poinformowac napastnika o szczegdlnych potrzebach
ktorego$ z dzieci, jezeli informacja ta moze ograniczy¢ ryzyko dla dziecka.

Nie nalezy podejmowaé prob oszukiwania, prowokowania lub odwracania uwagi napastnika, jezeli
mogloby to zwigkszy¢ zagrozenie.

Nie nalezy podejmowaé samodzielnej proby obezwladnienia napastnika, chyba ze sytuacja stanowi
bezposrednie zagrozenie zycia i nie istnieje mozliwo$¢ ucieczki ani ukrycia si¢. W takim przypadku
kazdy podejmuje decyzje odpowiednig do konkretnej sytuacji, majac na uwadze przede wszystkim
ochrong zycia.

6. Dziatania Policji lub innych stuzb

B

11.
12.

Po przybyciu Policji lub innych stuzb nalezy bezwzglednie wykonywac ich polecenia.

W trakcie interwencji funkcjonariusze moga nie by¢ w stanie natychmiast rozpoznaé wszystkich osob
znajdujacych si¢ w obiekcie.

Nalezy unikaé¢ gwattownych ruchow.

Nalezy trzymac rece w sposob umozliwiajacy ich widoczno$é.

Nie nalezy podchodzi¢ do funkcjonariuszy ani probowaé samodzielnie pomagaé w prowadzeniu
dziatan.

Nie nalezy utrudnia¢ dziatan stuzb ani prowadzi¢ z funkcjonariuszami dyskusji w trakcie interwencji.
Jezeli funkcjonariusze wydadza polecenie potozenia si¢ lub przyjecia okreslonej pozycji, nalezy je
wykonac.

Po otrzymaniu polecenia opuszczenia pomieszczenia nalezy zrobi¢ to niezwlocznie i udaé si¢ we
wskazanym kierunku.

Nie nalezy zatrzymywac¢ si¢ w celu zabierania rzeczy osobistych.

. Nalezy odpowiada¢ rzeczowo na pytania funkcjonariuszy i przekazywac¢ informacje, ktore moga by¢

istotne dla bezpieczenstwa innych osob.

Nalezy stosowac¢ si¢ do polecen dotyczacych opieki nad dzie¢mi.

Jezeli podczas interwencji uzyto Srodkdéw draznigcych, nalezy stosowacé si¢ do polecen shuzb i unikac
pocierania oczu.

Oficjalne materiaty MSWiA wskazuja, ze podczas dzialan antyterrorystycznych nalezy nie wykonywac
gwaltownych ruchow, mie¢ widoczne rece, wykonywaé polecenia funkcjonariuszy i nie zatrzymywac si¢ po
opuszczeniu pomieszczenia.

7. Sposob prowadzenia ewakuacji

1.
2.

Ewakuacje prowadzi si¢ zgodnie z aktualng sytuacja oraz poleceniami Policji lub innych stuzb.
W przypadku zagrozenia ze strony napastnika nie nalezy automatycznie stosowa¢ standardowej drogi
ewakuacyjnej przewidzianej na wypadek pozaru.
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Droga opuszczenia budynku powinna by¢ kazdorazowo oceniana pod katem aktualnego miejsca
przebywania napastnika i innych zagrozen.

Jezeli shuzby nakaza ewakuacje, nalezy niezwtocznie wykonac ich polecenia.

Po opuszczeniu budynku nalezy oddali¢ si¢ od miejsca zagrozenia i uda¢ si¢ w miejsce wskazane
przez shuzby.

Nie nalezy wraca¢ do budynku do czasu uzyskania wyraznego zezwolenia wlasciwych stuzb.

8. Postepowanie po zakonczeniu bezposredniego zagrozenia

o =

10.

Po zakonczeniu dziatan stuzb nalezy postepowac zgodnie z ich poleceniami.

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ pomocy osobom poszkodowanym, o ile miejsce jest
bezpieczne i udzielenie pomocy nie naraza kolejnych osob.

Nalezy sprawdzi¢ obecnos¢ dzieci pozostajacych pod opieka nauczyciela.

W przypadku stwierdzenia braku dziecka nalezy niezwlocznie przekazaé t¢ informacj¢ Policji lub
innym stuzbom.

Nie nalezy samodzielnie wchodzi¢ do strefy, ktéora nadal moze by¢ niebezpieczna, w celu
poszukiwania dziecka.

Po zakonczeniu akcji nalezy zapewni¢ dzieciom i pracownikom, w miar¢ potrzeb i mozliwosci,
wsparcie psychologiczne.

Dzieci mogg by¢ odbierane przez rodzicow lub osoby upowaznione zgodnie z zasadami
obowigzujagcymi w przedszkolu, jednak sposob organizacji odbioru po zdarzeniu moze zostac
zmieniony na polecenie stuzb lub dyrektora.

Powrot do budynku jest mozliwy wylacznie po potwierdzeniu przez wiasciwe stuzby, ze obiekt jest
bezpieczny.

Zdarzenie nalezy udokumentowa¢ zgodnie z obowiazujacymi w przedszkolu zasadami
dokumentowania zdarzen i wypadkow.

Jezeli zdarzenie spowodowato obrazenia, szkody lub inne konsekwencje wymagajace zgloszenia,
dyrektor podejmuje dalsze dziatania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

V. ZASADY POWIADAMIANIA NUMERU ALARMOWEGO 112

1.

2.

g

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie powiadomi¢ numer
alarmowy 112, jezeli mozna to zrobi¢ bez narazania siebie i innych 0sob.

Po zgloszeniu nalezy przekazaé operatorowi:

doktadng lokalizacje — nazwe i adres przedszkola;

rodzaj zagrozenia;

informacje dotyczace napastnika — jezeli sg znane;

liczbg napastnikow — jezeli jest znana;

rodzaj broni lub niebezpiecznego narzedzia — jezeli jest znany;

miejsce przebywania napastnika — jezeli jest znane;

liczbg dzieci, pracownikow 1 innych osob zagrozonych — jezeli informacja ta jest znana;
liczbe 0s6b poszkodowanych — jezeli jest znana;

inne informacje, o ktore poprosi operator.

Nalezy przekazywa¢ informacje zgodne z rzeczywistymi obserwacjami i nie przedstawiaé
przypuszczen jako faktow.

Nalezy wykonywa¢ polecenia operatora numeru alarmowego.

Jezeli sytuacja uniemozliwia rozmoweg, nalezy — o ile jest to mozliwe i bezpieczne — skorzysta¢ z
dostgpnych sposobow przekazania zgloszenia alarmowego wskazanych przez shuzby.

A I A ol
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VI. POSTANOWIENIA UZUPELNIAJACE

1. W przypadku wtargni¢cia napastnika lub wystapienia innego bezposredniego zagrozenia dla zycia lub
zdrowia priorytetem jest ochrona zycia i zdrowia.

2. W zaleznosci od sytuacji nalezy:

1. bezpiecznie opuscic strefe zagrozenia;

2. jezeli opuszczenie strefy zagrozenia nie jest mozliwe — ukry¢ si¢ i zabezpieczy¢ w dostgpnym
pomieszczeniu;

3. powiadomi¢ Policj¢ lub numer alarmowy 112;

4. wykonywac polecenia stuzb.

3. Nie nalezy podejmowaé dziatan wymagajacych bezposredniej konfrontacji z napastnikiem, jezeli
istnieje mozliwos$¢ bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozenia lub ukrycia sig.

4. W sytuacji skrajnego, bezposredniego zagrozenia zycia, gdy nie ma mozliwo$ci ucieczki ani ukrycia
si¢, osoba moze podja¢ dzialania majace na celu ochron¢ wiasnego zycia i zycia innych osob,
stosownie do konkretnej sytuacji.

5. W procedurze nie stosuje si¢ automatycznie okreSlenia ,terrorysta”. Procedura dotyczy kazdego
napastnika lub innej osoby, ktérej zachowanie powoduje bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia.

6. Sposob alarmowania, komunikaty oraz sposob zakonczenia dziatan powinny by¢ zgodne z przyjetymi
w przedszkolu rozwigzaniami organizacyjnymi oraz, w sytuacji kryzysowej, z poleceniami
wlasciwych stuzb.

7. Pracownicy nie podejmuja samodzielnego poszukiwania napastnika, sprawdzania pomieszczen
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia ani prowadzenia dzialan mogacych zwigkszy¢ ryzyko dla dzieci
lub innych os6b.

8. Po zakonczeniu zdarzenia dyrektor dokonuje analizy jego przebiegu, podejmuje niezb¢dne dziatania
organizacyjne oraz, w razie potrzeby, aktualizuje procedure.
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