REGULAMIN KORZYSTANIA
Z. DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO

w Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Bialej



Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Biatej za posrednictwem strony internetowej
https://p52bielsko.mobidziennik.pl/dziennik funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie
i ushugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firm¢ zewnetrzng WizjaNet Sp. z 0.0. Podstawg dziatania
dziennika jest porozumienie podpisane przez dyrektora i uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajacej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrong danych osobowych umieszczonych na serwerach
odpowiada firma nadzorujgca pracg¢ dziennika elektronicznego, dyrektor, nauczyciele przedszkola,
ktorzy majag bezposredni dostgp do edycji 1 przegladania danych oraz rodzice
w zakresie udostgpnionych im danych.

3. Podstawag prawna funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania
w nim danych dzieci, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest: Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosSci
wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017r. poz. 1646 ze zmianami
Dz. U. 2023r. poz. 1062). Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U.
7 2018r. poz. 1000).

4. Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych Ustawy z dnia 10
maja 2018r. o ochronie danych osobowych dyrektor przedszkola nie jest zobligowany do zbierania
zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentac;i.

5. Administratorem danych osobowych jest Przedszkole nr 52 w Bielsku-Biate;.

6. W dzienniku elektronicznym przechowywane/zapisywane sg dane:
a) osobowe dziecka, rodzica/ opiekuna prawnego;

b) dotyczace pracy nauczycieli;

¢) dotyczace pracy logopedy;

d) dotyczace zaje¢ z zakresu pomocy pedagogiczno-psychologiczne;.

7. Wszyscy upowaznieni pracownicy przedszkola zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych
w ponizszym dokumencie, przestrzegania przepisow obowigzujacych w Przedszkolu nr 52 w Bielsku-
Biate;j.

8. Nauczyciele uzyskujacy dostep do systemu powinni zosta¢ przeszkoleni w obstudze dziennika
elektronicznego przez administratora dziennika elektronicznego przed rozpoczeciem z nim pracy.

9. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania ze
sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego. Administrator lub nauczyciel-
wychowawca zaklada indywidualne konta dostgpowe rodzicom/opiekunom prawnym.

10. Dziennik elektroniczny udostepniany jest rodzicom /opickunom prawnym bezptatnie.

11. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej przedszkola: https://p52.eduportal.bielsko.pl/



Rozdzial 2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore osobiscie
odpowiada.

2. Login i hasto dla kazdego uzytkownika, zostaje przydzielone przez system. Podczas pierwszego
logowania nalezy zmieni¢ hasto na wilasne. Hasto musi si¢ sktada¢ z co najmniej 8 znakow i byé
kombinacjg liter matych i wielkich oraz przynajmniej jednej cyfry. Login do swojego konta, ktory
stuzy uzytkownikowi do zalogowania, jest adresem e-mail podanym w karcie zapisu dziecka lub
wygenerowanym przez system (nazwisko i pierwsza litera imienia).

3. Uzytkownik jest zobowigzany stosowaé zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
i hastem do systemu.

4. Hasto umozliwiajagce dostgp do zasobow sieci kazdy uzytkownik (administrator dziennika
elektronicznego, dyrektor, wychowawca, nauczyciel, rodzic) utrzymuje w tajemnicy roéwniez po
uptywie ich waznosci.

5. Przystepujac do logowania uzytkownik powinien:

a) korzysta¢ wyltacznie z zaufanego sprzgtu umozliwiajacego dostep do internetu

b) upewnic si¢ czy w obrebie okna przegladarki internetowej znajduje si¢ symbol ktodki, oznaczajacy
ze polgczenie jest szyfrowane specjalnym protokotem SSL, pozwalajgcym na bezpieczng komunikacje
c) nie zapisywa¢ w oknie przegladarki ani na plikach komputerowych hasta dostepu do dziennika
elektronicznego

d) nie pozostawia¢ bez nadzoru aktywnego konta - kazdorazowo wylogowa¢ si¢ z systemu dziennika
elektronicznego.

6. W przypadku utraty hasta Iub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany hasta poprzez uzycie opcji nie
pami¢tam hasta oraz poinformowanie administratora dziennika elektronicznego.

7. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastgpujace grupy kont posiadajgce odpowiadajace im
uprawnienia:

DYREKTOR PRZEDSZKOLA:

o  Wszystkie uprawnienia nauczyciela

e Modyfikacja rejestru obserwacji

e Edycja danych wszystkich dzieci

o Wglad w statystyki wszystkich dzieci

e Wglad w statystyki logowan

e Przegladanie frekwencji wszystkich dzieci

e Mozliwos¢ wysylania i odbierania wiadomosci

e Dostep do konfiguracji konta

e Dostep do wydrukow

e Dostep do eksportow

e Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim
e Zmiany w planie oddziatu

e Ustawianie zastepstw za nauczyciela

e Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, grupy, dzieci, nauczyciele,zajecia
o Wglad w liste kont uzytkownikow

e Zarzadzanie zablokowanymi kontami



e Zarzadzanie/ zatwierdzanie planem pracy nauczycieli
e Dostep do panelu administratora

ADMINISTRATOR:

e Zakres uprawnien dyrektora oraz nauczyciela
e Generowanie loginow/haset nauczycieli i rodzicow

NAUCZYCIEL:

e Zarzadzanie swoimi tematami zajgc

e Wysylanie wiadomosci indywidualnych i grupowych do rodzicow i nauczycieli
e Prowadzenie kalendarza grupy

e Przegladanie frekwencji

e Dostep do konfiguracji konta

e Dostep do wydrukow

e Dostep do wtasnych planow pracy mozliwos¢ edycji wprowadzonych planow
o Wglad w podstawowe dane osobowe dzieci

e Dostep do wiadomosci systemowych

RODZIC:

e Zglaszanie i przegladanie nieobecnosci swojego dziecka
e Wglad do planu zaje¢

e Dostep do Kalendarza grupy

e Dostep do wiadomosci systemowych

e Dostep do konfiguracji wtasnego konta.

e Uprawnienia nadawane sg w czasie kontroli
e Przegladanie wszystkich modutow.

8. Uprawnienia przypisane do kont mogg zosta¢ zmienione przez administratora dziennika
elektronicznego lub administratora firmy.

Rozdzial 3.
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1.W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji (indywidualne i grupowe)
stuzy modut Wiadomosci i Kalendarz.

2.Nauczyciele i dyrektor sg zobowigzani w ciaggu 2 dni roboczych od odczytania wiadomosci
odpowiedzie¢ rodzicowi/opiekunowi prawnemu na wiadomos¢. W przypadku nieobecnosci
nauczyciela/dyrektora termin ulega wydluzeniu (odpowiada w ciggu 2 dni roboczych od powrotu do

pracy).

3.Nauczyciele i dyrektor nie sa zobowigzani do odbierania wiadomo$ci od rodzicow/opiekunow
prawnych poza godzinami swojej pracy.



4. W przedszkolu w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(zebrania, indywidualne konsultacje z nauczycielami).

5.0dczytanie informacji przez rodzica zawartej w module Wiadomo$ci jest réwnoznaczne
z przyjeciem wiadomosci treSci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednia
adnotacjg systemu przy wiadomosci. Za adnotacjg potwierdzajacg odczytanie wiadomo$ci w systemie
uwaza si¢ za rownowazng dostarczeniu jej do rodzica (prawnego opiekuna) dziecka.

6.Modut Wiadomosci stuzy rodzicowi/opiekunowi prawnemu mig¢dzy innymi do komunikowania si¢
z nauczycielami np. w celu ustalenia terminu spotkania dotyczacego funkcjonowania dziecka
w przedszkolu, odczytaniu ogloszenia lub informacji o waznych wydarzeniach na terenie przedszkola
1 poza nim czy zglaszaniu nicobecnosci dziecka w przedszkolu.

7. Za pomocg Wiadomosci 1 Kalendarza mozna powiadamia¢ rodzicoOw o zebraniach, terminach
uroczysto$ci i wydarzen w poszczegdlnych grupach, wazniejszych zajeciach, terminach wycieczek.

8. Modut Wiadomosci nie moze zastgpic oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja przepisy
odnosnie przedszkolnej dokumentacji.

Rozdzial 4.
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
administrator dziennika elektronicznego. Funkcje administratora pelni dyrektor Iub wyznaczony
nauczyciel.

2. Wszelkich ustawien konfiguracyjnych na poziomie przedszkola dokonuje administrator.

3. Do 15 wrze$nia administrator sprawdza wypetienie przez wychowawcow grup wszystkich danych
dzieci, opiekunéw i innych informacji potrzebnych do prawidlowego dziatania dziennika
elektronicznego.

4. Kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢
zgloszony rowniez firmie zarzadzajace;.

5. Jesli nastapi zablokowanie konta nauczyciela lub rodzica, administrator ma obowigzek:
o skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem lub rodzicem i wyjasni¢ powod blokady
e w razie stwierdzenia proby naruszenia bezpieczenstwa, powiadomié¢ firme¢ nadzorujaca
e wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela lub rodzica.

6. Do obowigzkoéw administratora dziennika elektronicznego naleza:
e zapozna¢ uzytkownikow z zasadami uzytkowania dziennika elektronicznego
e przekaza¢ uzytkownikom informacje o nowych kontach
e kontrolowa¢ poprawno$¢ uzupetniania dziennika elektronicznego przez nauczycieli
e do 10 wrzesnia kazdego roku przygotowac dziennik z poprzedniego roku szkolnego do
archiwizacji i przekazanie dyrektorowi do podpisu elektronicznego.



Rozdzial 5.
DYREKTOR

1. Dyrektor lub administrator na biezgco dokonuje kontroli poprawnosci uzupeiniania dziennika
elektronicznego.

2. Do 10 wrzeénia dyrektor archiwizuje dziennik z poprzedniego roku szkolnego, podpisuje oraz
zapisuje na przedszkolnym dysku zewnetrznym i pendrivie. Podpisane kopie umieszcza w archiwum.

3. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:

systematycznego sprawdzania statystyki logowan

kontroli systematycznosci wpisywania frekwencji oraz wpisdw z zaj¢¢ przez nauczycieli
systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli i rodzicow

przekazywania uwag i waznych informacji za pomocg wiadomosci

dochowywania tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w porozumieniu, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa.

Rozdzial 6.
NAUCZYCIEL

1. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:
e tematow lekcji
o frekwencji
e wydarzen do Kalendarza
e odpowiedzi na pisemne wiadomo$ci od rodzicéw i innych nauczycieli (w ciggu 2 dni
roboczych w godzinach pracy)

2. W przypadku prowadzenia zaj¢c¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel zastepujacy ma obowiazek
dokonywac¢ wpisow wedtug przydziatu okreslonego w module zastgpstwa.

3.Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez administratora dziennika elektronicznego dla
kazdego nauczyciela jest obowiazkowe.

4 Nauczyciel, ktory pomyli si¢ wprowadzajac btedna informacje¢ lub nieobecno$é¢, powinien jak
najszybciej dokona¢ korekty.

5. Nauczyciel ma obowigzek umieszczaé informacje o kazdym wydarzeniu w zaktadce Kalendarz.

6.Na pierwszym zebraniu z rodzicami nauczyciel ustala zasady kontaktowania si¢ z rodzicami poprzez
modut Wiadomosci. Przekazuje podstawowe informacje o tym jak korzystaé z dziennika
elektronicznego i wskazuje, gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze. Rozdaje
rodzicom/opiekunom prawnym loginy i hasta lub generuje konta poprzez linki aktywacyjne
przesylane na adresy mailowe rodzicow.

7.Nauczyciel jest osobiScie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwia¢ korzystania
7 zasobOw osobom trzecim.

8.Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepisow odnosnie szkolnej dokumentacji.



9. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera/przeno$nego urzadzenia, z ktérego loguje si¢
do dziennika elektronicznego, aby dziecko lub osoba postronna nie miata dostgpu do komputera.

10. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie zawiadomic
o tym fakcie administratora dziennika elektronicznego odpowiedzialnego za dziennik elektroniczny.
Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamigtaé¢ o wylogowaniu si¢ z konta.

Rozdzial 7.
RODZIC
1. Rodzice/opiekunowie prawni majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego.

2. Na poczatku roku szkolnego rodzic/opiekun dziecka nowo przyjetego dostaje login i hasto do
swojego konta. W przypadku jego nicobecnosci na zebraniu, rodzic/opiekun ma mozliwos¢ odebrania
loginu i hasta w poOzniejszym terminie. Istnieje rowniez mozliwo$¢ wygenerowania linku
aktywujacego konto przesytanego na adres mailowy rodzica/opickuna prawnego podanego w karcie
zapisu dziecka.

3. Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w przedszkolu dostgpnymi w Instrukcjach po zalogowaniu si¢ na swojekonto.

4. Rodzic/opiekun prawny ma prawo kontaktowac¢ si¢ poprzez dziennik elektroniczny z nauczycielem,
dyrektorem oraz innymi rodzicami.

5. Rodzic/opiekun prawny powinien zglosi¢ nieobecnos¢ dziecka do godz. 8.00 danego dnia poprzez
wiadomo$¢ do nauczyciela danej grupy, do ktorej uczgszcza dziecko. W przypadku diluzszej
nieobecnosci wystarczy zglosi¢ nieobecnos¢ raz z podaniem informacji do kiedy dziecko nie bedzie
uczeszczalo na zajecia w przedszkolu.

6. Gdy rodzic/opiekun nie ma mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego jest zobowigzany
do systematycznego kontaktu z wychowawca.

7. Rodzic/opiekun prawny osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym
przedszkola i ma obowigzek nieudostgpniania go innym nieupowaznionym osobom.

8. W przypadku zauwazeniu btedu w danych osobowych Rodzic ma obowiazek zglosi¢ btad
nauczycielowi.

Rozdzial 8.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Postepowanie Dyrektora w czasie awarii:
e dyrektor ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury dotyczace awarii sg przestrzegane
przez administratora dziennika elektronicznego i nauczycieli,
e zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia prawidlowego funkcjonowania
systemu.

2. Postepowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:



e o fakcie zaistnienia awarii administrator dziennika elektronicznego powiadamia firme
zewnetrzng obshugujacg dziennik elektroniczny, dyrektora oraz nauczycieli;
e dopilnowac¢ jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu.

3. Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii:

e w razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej nauczyciel ma
obowigzek wprowadzi¢ dane do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie
mozliwe;

e awari¢ oprogramowania czy sieci internetowej nauczyciel zglasza administratorowi dziennika
elektronicznego;

e nie podejmuje samodzielnej proby usunigcia awarii.

Rozdzial 9.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1.Funkcje¢ administratora dziennika elektronicznego petli dyrektor przedszkola lub wyznaczony
nauczyciel.

2.Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji, powstale na podstawie danych zawartych
w dzienniku elektronicznym, maja by¢ przechowywane w sposdb uniemozliwiajgcy ich zniszczenie
1 kradziez.

3.Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne.

4.Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢é w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

5. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego: wydruki, pendrive z danymi powinny
by¢ przechowywane w archiwum.

6. Istnieje mozliwos$¢ przegladania zapisow dziennika elektronicznego z poprzednich lat.

7. Tres¢ regulaminu zostata opublikowana na stronie internetowej Przedszkola nr 52 w Bielsku-Biale;j:
https://p52.eduportal.bielsko.pl/

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego w Przedszkolu nr 52 w Bielsku-Bialtej zostat
przyjety na posiedzeniu Rady Pedagogicznej dnia 29 sierpnia 2024 r. Zarzadzeniem nr 5/2024

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 wrze$nia 2024r.



